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DOCUMENTO DE OFICIALIZAÇÃO DE DEMANDA (DOD) 

Nº 25/2022 
 

ÓRGÃO: PREFEITURA MUNICIPAL DE SORRISO - MT 

SETOR REQUISITANTE SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAÇÃO 

RESPONSÁVEL PELA DEMANDA: Joni Roberto Bischoff 

E-MAIL: termos.compras@sorriso.mt.gov.br TELEFONE: 066 3544 4709 

 

1. Objeto da Licitação: 

FORNECIMENTO DE MATERIAL DE LIMPEZA; ARTIGOS E UTENSILIOS DE ESCRITÓRIO; 
PAPELARIA; MATERIAIS DE EXPEDIENTE E MATERIAIS PARA ARTESANATO; DESTINADOS A 
EXECUÇÃO DAS ATIVIDADES NAS DIVERSAS UNIDADES DAS SECRETARIAS MUNICIPAIS DE 
SORRISO-MT E SEUS DISTRITOS. 

 

2. Justificativa da necessidade da contratação/ aquisição do serviço ou produto: 

A presente aquisição se justifica pela necessidade de atender as demandas das Secretarias Municipais 
do Município de Sorriso-MT e seus Distritos em diversas atividades que demandam material de limpeza, 
materiais de expediente, utensílios para escritório, papelaria e outros, como em plantões, reuniões, 
eventos, atendimentos, campanhas, cursos e praticamente todas as ações realizadas dentro da esfera 
pública que demandam os materiais pretendidos. Dessa forma, buscando atender todas as Secretarias 
em suas ações, buscamos a aquisição dos itens especificados neste termo que não foram adquiridos 
nos Pregões Eletrônicos n° 28 e 37 de 2022. 

 

3. Quantitativo do serviço/produto a ser contratado ou adquirido: 

CONFORME ANEXO I – TERMO DE REFERÊNCIA 
LISTA DE COMPRAS nº 696/2022. 

 

4. Previsão de data em que deve ser iniciada a prestação do serviço ou aquisição dos produtos: 

SETEMBRO/2022. 

 

5. Check List Final de Formalização do Processo 

( X ) Parecer Contábil; 
( X ) Cotações (Orçamentos/ Atas); 
( X ) Termo de Referência (02 Vias Assinadas e vistadas); 
( X ) Balizamento e quantitativos (Planilha); 
(    ) Documentação do Fornecedor para o CRC (Quando for Dispensa ou Inexigibilidade). 
 

 

6. INDICAÇÃO DO MEMBRO DA EQUIPE DE PLANEJAMENTO E O RESPONSÁVEL PELA 
FISCALIZAÇÃO: 

-SECRETARIA MUNICIPAL DE ASSISTÊNCIA SOCIAL: 
TITULAR: SUZERLEY STUMPF; 
SUBSTITUTA: KELLE D.N. MELO; 
-DEMAIS SECRETARIAS: 
TITULAR: JONI ROBERTO BISCHOFF; 
SUBSTITUTO:  MARCELE CAROLINA JACOBS. 

Sorriso-MT, 4 de agosto de 2022. 
 
 

_______________________________________________ 
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAÇÃO 

Estevam Húngaro Calvo Filho 



 

Para confirmar o estado desse documento consulte:

https://application.kashimasoftware.com.br/assinador/servlet/Documento/consultar

Código: HW0nDcJVrG

Signatário 1: ESTEVAM HUNGARO CALVO FILHO
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