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TERMO DE REFERENCIA

1. INFORMACOES PRIMARIAS:

Org&o Requerente: Descricdo de
-Secretaria Municipal de Administragao. categoria de
investimento:

(X) Aquisicéo
() Contratacdo de
Servicos

2. MODALIDADE E O TIPO DE LICITACAO:

Modalidade de Licita¢ao: Tipo de Licitacao:

( ) Concorréncia - Art. 22 § 1°, Art. 23 incisos | e Il
alinea c da Lei n° 8.666/93.

( ) Tomada de Preco - Art.22 §2°, Art.23 incisos | e I
alinea b da Lei n° 8666/93.

( ) Convite - Art. 22 83, Art.23 incisos | e Il alinea a da

Lei n° 8.666/93. Art. 45, incisos | ao 1V, da Lei n°®
( ) Concurso - Art. 22 § 4° da Lei n° 8.666/93. 8.666/93:

() Leildo - Art. 22 8 5° da Lei n° 8.666/93. ( ) Menor Preco Global

(X) Dispensa de Licitacdo - Art. 24 da Lei n°| () Menor Preco por Item
8.666/93. ( ) Menor Preco Lote

( ) Inexigibilidade de Licitagao - Art. 25 da Lei n°| () Melhor Técnica

8.666/93. () Técnica e Preco

() Pregéao Eletrbnico — SRP - Lei Federal n° 10.520/02 (') Maior Lance ou Oferta
e subsidiariamente, no que couber, as disposi¢cbes da
Lei no 8.666/93.

( ) Pregdo Eletrbnico — Tradicional - Lei Federal n°
10.520/02 e subsidiariamente, no que couber, as
disposigdes da Lei no 8.666/93.

( ) Pregao Presencial — SRP - Lei Federal n° 10.520/02
e subsidiariamente, no que couber, as disposi¢cfes da
Lei no 8.666/93.

() Pregéo Presencial — Tradicional - Lei n°® 10.520/2002
e subsidiariamente, no que couber, as disposicoes da
Lei no 8.666/93.

() Lei Municipal 2738/2017

(X) Nao se enquadra.

3. DA LEGISLACAO APLICAVEL:

(x) Lei n° 8.666/93 e suas alteracdes (Institui normas para Licitacbes e Contratos da
Administracao);

(x) Lei Complementar n° 123/2006 (Institui o Estatuto Nacional da Microempresa e
Empresa de Pequeno Porte) e alteragbes posteriores;

() Lei n® 10.520/2002 (Institui a modalidade de licitagdo denominada Pregéo);

() Decreto Municipal n° 176/2006 e 044/2013 que regulamenta Sistema de Registro de
Precos no Municipio.

(x) Lei Municipal n° 2738/2017 que disp0e sobre tratamento diferenciado as ME e EPP.

(x) E demais disposicbes a serem estabelecidas no Edital de Licitacdo e em seus Anexos.
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4. DO OBJETO:

O presente Termo de Referéncia tem por finalidade definir o conjunto de elementos que
norteardo o procedimento para a “DISPENSA DE LICITACAO PARA AQUISICAO DE
RESMAS DE PAPEL A4 DESTINADOS A EXECUCAO DAS ATIVIDADES NAS
DIVERSAS UNIDADES DA SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAQO?” conforme
condi¢cbes e quantidades necessérias.

5. DA JUSTIFICATIVA:

5.1. A presente aquisicdo se justifica pela necessidade de atender as demandas das
diversas unidades da Secretaria Municipal de Administracdo em diversas atividades que
demandam do referido produto para utiliza-lo em emissbes de protocolos e praticamente
todas as acg0Oes realizadas dentro das unidades administrativas da Secretaria.

5.2. A presente aquisi¢ao e dispensa se faz necessaria devido ao fato da grande demanda
gue a Secretaria possui e 0 alto volume de atendimentos realizados para a populagéo e
servidores publicos municipais, estes que, ndo podem ficar desassistidos ou
desamparados por falta do produto mencionado.

5.3. Devido ao fato do produto a ser adquirido ser indispensavel para a execugdo dos
servigos administrativos da Secretaria.

5.4. Devido ao fato de que o Municipio ja providenciou a aquisicao deste material e outros
correlatos através de pregao eletronico que foi realizado em 08/06/2022, porém devido as
empresas participantes da licitacdo terem apresentado recursos, o Pregdo Eletrénico N°
37/2022 ainda nao foi homologado, impossibilitando-nos de fazer a aquisicédo pelo registro
de precos mencionado.

5.4.1. Devido as véarias solicitagbes encaminhadas pelos setores ao Departamento de
Almoxarifado, acumulando cerca de 25 pedidos de caixas de resmas que nao foram
entregues pelo fato da ndo homologacdo do processo licitatério, faz-se necessaria a
presente aquisicdo para sanar as solicitagcbes dos departamentos.

6. DA ESPECIFICACAO DOS ITENS/SERVICOS

| 6.1. CONFORME ANEXO I.

7. VALOR ESTIMADO DA CONTRATACAO

7.1. Valor total de referéncia: R$ 6.600,00 (seis mil e seiscentos reais).

7.2. Cesta de precos obtida através de cotacbes em empresas especializadas e sistema
RADAR TCE-MT e BANCO DE PRECOS, sendo:

SUPER UTIL COMERCIAL LTDA -ME CNPJ 15.392.562/0001-03

NVF COMERCIO E SERVICOS DE CLIM. EIRELLI CNPJ 41.401.446/0001-05

IMERIO PAPELARIA E UTILIDADES CNPJ 41.345.964/0001-59

7.2.1. Apés andlise e avaliacao critica da cesta de precos realizada, o critério utilizado para
a definicdo do preco de referéncia foi a média, onde foram utilizados todos os valores
obtidos.

8. DOTACAO ORCAMENTARIA

8.1. CONFORME ANEXO II.

9. PRAZOS E FORMA DE EXECUCAO:

9.1. Os itens solicitados deverdo ser entregues no Almoxarifado Central da Prefeitura
Municipal de Sorriso, na Av. Ademar Raiter, n° 104, Bairro Centro na cidade de Sorriso/MT
ou em outro local, se for definido na solicitagdo, desde que dentro do perimetro Urbano
deste municipio.

9.1.1. O prazo para a entrega do pedido sera de no maximo 02 (dois) dias Uteis apds
a solicitacdo/requisicdo e recebimento da Autorizacdo de Fornecimento da
Secretaria solicitante.
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9.2. E responsabilidade da empresa fornecedora a entrega dos itens nas quantidades, no
horario e datas estipuladas, bem como nas condi¢Bes estabelecidas neste termo e edital.
9.3. Serdo recebidos apenas os itens e quantidades estabelecidas nas autorizacfes de
fornecimento

9.4. Em caso de ndo cumprimento das especificacdes exigidas, a empresa se
Responsabilizara pela troca imediata dos itens, substituindo imediatamente qualquer
produto que ndo atenda as exigéncias estabelecidas neste termo.

9.5. A empresa deverd colocar a disposi¢cao do contratante todos 0s meios necessarios a
comprovacdo da qualidade de fabricacdo dos produtos, permitindo verificagdo de sua
conformidade com as especificacoes.

9.6. Os itens deverdo ser conferidos na presenca do responsavel pelo recebimento de
mercadorias no local indicado de entrega.

9.7. Em nenhuma hipétese podera ser alterado ou trocado o item estabelecido no referido
Termo de Referéncia, bem como, teor da proposta apresentada.

9.8. Os itens que apresentarem desconformidade, seja qual for (avaria, data de validade
expirada ou ndo atenderem as especificacées técnicas deste termo) serdo rejeitados no
ato da entrega, devendo a empresa sanar o problema imediatamente, sob pena de
cancelamento da compra;

9.9. Os itens serdo solicitados pela Contratante de forma parcelada, e somente serao
recebidos os que forem solicitados.

9.10. Cabe ao fiscal de contrato realizar inspecdo dos produtos no ato da entrega, realizar
a conferéncia da integridade dos produtos, quantidades e valores de acordo com a
solicitagao.

9.11. Todas as despesas de transporte, tributos, frete, carregamento, descarregamento,
encargos trabalhistas e previdenciarios e outros custos decorrentes direta e indiretamente
do fornecimento do objeto desta licitagcdo, correrdo por conta da contratada.

9.12. Os itens deverdo ser de eximia qualidade, ndo sera tolerada a entrega de itens
reciclados, reutilizados ou manufaturados como itens solicitados.

9.13. A empresa devera colocar a disposi¢cdo do contratante todos 0s meios necessarios a
comprovagdo da qualidade dos itens entregues, permitindo verificagdo de sua
conformidade com as especificagdes.

9.14. Apb6s apresentada a Nota Fiscal, caberd ao fiscal do contrato atestar a regular
entrega dos itens, encaminhando o documento para as providéncias relativas aos
pagamentos aprovados pela fiscalizagao.

9.15. Apresentadas irregularidades pelo fiscal a empresa contratada, depois de notificada
terd prazo de 10 dias para providenciar e proceder a regularizacdo. Findo este prazo, em
nao se manifesto ou ndo regularizando, o Gestor de Contrato certificara o fato e submetera
ao Ordenador de Despesa (Prefeito Municipal) para que se manifeste quando a rescisao
contratual.

9.16. Em caso de ndo cumprimento das especificacdes exigidas, ou de erro e defeito na
entrega do item, a empresa contratada deverd informar imediatamente o fiscal de contrato.
9.17. O pagamento sera efetuado de acordo com DECRETO que estabelece a
programacéo financeira de protocolo e pagamento para o exercicio, disponibilizado no site
WWW.SOITiso.mt.gov.br.

10. GERENCIAMENTO E DA FISCALIZACAO:

10.1. Atuardo como fiscais de contrato da presente aquisi¢do os servidores:
TITULAR: JONI ROBERTO BISCHOFF
SUBSTITUTO: MARCELE CAROLINA JACOBS

11. VIGENCIA DO CONTRATO

| 11.1. O prazo de validade do Contrato é de 30 dias, contados da data de assinatura.
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12. DAS SANCOES/PENALIDADES:

12.1. Conforme disposto na Lei n° 8.666/93 e suas alteracdes (Institui normas para
Licitagbes e Contratos da Administracdo) e Lei n° 10.520/2002 (Institui a modalidade de
licitacdo denominada Pregao), Termo de Referéncia e demais anexos.

13. DAS DISPOSICOES GERAIS:

13.1. E vedado caucionar ou utilizar a Ata de Registro de Precos e/ou contrato decorrente
do presente instrumento para qualquer operacdo financeira, sem prévia e expressa
autorizacao da Administracao.

14. DOS REQUISITOS PARA PARTICIPACAO:

14.1. HABILITACAO JURIDICA: Conforme disposto na Lei n° 8.666/93 e suas alteracoes
(Institui normas para Licitagdes e Contratos da Administracdo) e Lei n° 10.520/2002 (Institui
a modalidade de licitagdo denominada Pregéo).

14.2. REGULARIDADE FISCAL: Conforme disposto na Lei n° 8.666/93 e suas alteragbes
(Institui normas para Licitacdes e Contratos da Administrag&o) e Lei n° 10.520/2002 (Institui
a modalidade de licitagdo denominada Pregéo).

14.3. QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA: Conforme disposto na Lei n° 8.666/93
e suas alteragbes (Institui normas para Licitagbes e Contratos da Administracdo) e Lei n°
10.520/2002 (Institui a modalidade de licitagdo denominada Pregéo).

14.4. QUALIFICACAO TECNICA PESSOA JURIDICA: Conforme disposto na Lei n°
8.666/93 e suas alteragbes (Institui normas para Licitagfes e Contratos da Administragéo) e
Lei n° 10.520/2002 (Institui a modalidade de licitagdo denominada Preg&o).

Sorriso — MT, 23 de junho de 2022

SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO
Secretario: Estevam Hungaro Calvo Filho
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ANEXO | - QUANTITATIVO E ESPECIFICAGOES DO PRODUTO
ITE [COD | CODIGO ) ,
M |AGILI |TCE DESCRICAO UNID. |QNTD TOTAL | VALOR UNITARIO VALOR TOTAL
PAPEL A4 (210x297mm)
BRANCO, 75G/m2,
RESMAS COM 500
FOLHAS (PRODUTO
EXTAIDO DE
FLORESTAS 100%
PLANTADAS E
1| 845454 | 156723-3 | RENOVAVEIS) Resma 300 R$ 22,00 R$ 6.600,00
R$ 6.600,00
ANEXO Il - DOTACAO ORCAMENTARIA
. - o ELEMENTO COD FONTE DE
ORGAO DOTACAO PROJ/ATIVIDADE DESPESA o AECURSOS
SECRETARIA MANUTENCAO
MUNICIPAL DE | 10.001.04.122.0002.2078 DEE) :;E’é%ggs 339030 569 | 1.5.00.000000
ADMINISTRACAO ADMINISTRACAO
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