DECRETO N° 630, DE 09 DE DEZEMBRO DE 2021.

Aprova a Instrucdo Normativa STA n° 001/2021, que dispde sobre
as normas e procedimentos referentes & Normatizac¢&o dos Processos
de Remisséo, Prescri¢do, Decadéncia, Isencdo e Cancelamento de
Divida de tributos da Administracdo Direta do Municipio de Sorriso
Estado de Mato Grosso, e da outras providéncias.

Ari Genézio Lafin, Prefeito Municipal de Sorriso, Estado de Mato
Grosso, no uso das atribuicdes legais que lhe sdo conferidas e objetivando a normatizacdo do
Sistema Tributério e de Controle Interno do Municipio, no &mbito do Poder Executivo,

DECRETA:

Art. 1° As normas e procedimentos referentes a Remissao, Prescricdo, Decadéncia,
Isencdo e Cancelamento de Divida com a Administracdo Direta do Municipio de Sorriso Estado
de Mato Grosso obedecerdo aos procedimentos estabelecidos na Instrucdo Normativa STA n°
001/2021, aprovada por este decreto.

Art. 2° Os 6rgéos e entidades da Administracéo Indireta, como unidades executoras
do Sistema de Controle Interno, sujeitam-se, no que couber, a referida Instrucdo Normativa.

Art. 3° Cabera a Controladoria Geral do Municipio - CGM prestar 0s
esclarecimentos e orientagdes a respeito da aplicacéo dos dispositivos deste Decreto.

Art. 4° Este Decreto entra em vigor na data de sua publicacao.

Sorriso, Estado de Mato Grosso, em 09 de dezembro de 2021.

Assinado Digitalmente
ARI GENEZIO LAFIN
Prefeito Municipal
Registre-se. Publigue-se. Cumpra-se.

Assinado Digitalmente
ESTEVAM HUNGARO CALVO FILHO
Secretario Municipal de Administracéo



INSTRU(;AO NORMATIVA STA N°001/2021
Versao: 01

Aprovacgéo: 09/12/2021

Ato de Aprovacao: Decreto n°630/2021

Unidade Responsavel: Secretaria Municipal de Fazenda.
Unidade Executora: Departamento de Arrecadacéo.

DISPOE SOBRE AS NORMAS E PROCEDIMENTOS
REFERENTES A NORMATIZACAO DOS PROCESSOS DE
REMISSAO, PRESCRICAO, DECADENCIA, ISENCAO E
CANCELAMENTO DE DIVIDA COM A ADMINISTRACAO
DIRETA E INDIRETA DO MUNICIPIO DE SORRISO
ESTADO DE MATO GROSSO, E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS.

O Controlador Geral do Municipio de Sorriso Estado de Mato
Grosso, no uso das atribuicdes que Ihe sdo conferidas pelos artigos 31, 70 e 74 da Constituicao
Federal de 1988, que estabelecem a missao institucional do Sistema de Controle Interno e na Lei
Complementar Municipal n°® 016/2004 alterada pela Lei Complementar Municipal n° 113/2010,
que dispde sobre a criacdo do Sistema Integrado de Controle Interno;

CONSIDERANDO o disposto no artigo 48, da Lei Complementar Municipal n°
133, de 16 de junho de 2011, que dispde sobre a estrutura Organizacional Administrativa da
Prefeitura do Municipio de Sorriso, Estado de Mato Grosso;

CONSIDERANDO a Resolugdo Normativa n° 33/2012-TP, alterada pela
Resolucdo Normativa n°® 26/2014-TP, do TCE/MT que estabelece diretrizes para o sistema de
controle interno;

CONSIDERANDO a necessidade de estabelecer normas e procedimentos
referentes a normatizacdo dos processos de remissdo, prescri¢do, decadéncia e cancelamento de
divida com a Administragdo Direta e Indireta do Municipio de Sorriso Estado de Mato Grosso.

RESOLVE:

Art. 1° Disciplinar os procedimentos referentes a normatiza¢do dos processos de
remissao, prescri¢do, decadéncia, isencao e cancelamento de divida com a Administracdo Direta
do Municipio de Sorriso Estado de Mato Grosso.



Pardgrafo Unico. O Departamento de Arrecadacdo, vinculados a Secretaria
Municipal de Fazenda, sdo responsaveis pelos processos de Remissdo, Prescricdo, Decadéncia,
Isencdo e Cancelamento de Divida junto a Administragdo Publica.

CAPITULO |
DA ABRANGENCIA

Art. 2° Esta Instrugdo Normativa abrange o Departamento de Arrecadagéo, a
Secretaria Municipal de Fazenda e a Procuradoria Geral da Administracdo Direta do Municipio de
Sorriso.

CAPITULO 11
DOS CONCEITOS

Art. 3° Para os fins desta Instrucdo Normativa considera-se:

| — Remissdo: é o perddo do crédito tributario decorrente da obrigacao tributaria
principal, por sua vez, a anistia € perddo concedido ao contribuinte em fungao de descumprimento
de deveres tributarios, ou seja, é o perddo da penalidade aplicada em decorréncia da infracédo
tributéria;

Il - Prescricdo: A prescricdo extingue o direito, pertencente ao credor, da acao de
cobranca do crédito tributéario, também pelo decurso do prazo de 05 (cinco) anos, contado da data
da sua constituicdo definitiva, de acordo com o Art. 101 da Lei Complementar n° 190, de 18 de
dezembro de 2013, desde que os débitos ndo estejam com cobranca Judicial ou extrajudicial;

Il - Decadéncia: Representa a perda do direito da Fazenda Publica Municipal,
constituir, através do lancamento, o crédito tributario, em razéo do decurso do prazo de 05 (cinco)
anos;

IV - Isencdo: é a dispensa do pagamento de um tributo devido em face da ocorréncia
de seu fato gerador, determinado por lei especifica;

V - Cancelamento de Divida: Havendo irregularidade de constituicdo do crédito
tributario, ha permissdo pelo CTN, artigo 144 e 149, que a lei ordinaria disponha sobre os efeitos
de sua extingdo, conforme artigo 156 do CTN em seu paragrafo unico.

CAPITULO 111
DA BASE LEGAL

Art. 4° Os principais instrumentos legais que serviram de base para a presente
Instrucdo Normativa foram a Lei Organica Municipal, Codigo Tributario Municipal, Lei
Complementar Municipal n® 190/2013, Lei Federal n° 4.320/64, CTN — Codigo Tributario
Nacional.

CAPITULO IV
DAS RESPONSABILIDADES



Art. 5° E de responsabilidade do Departamento de Protocolo e Processos, receber
a documentacdo referente aos pedidos de Processos de Remissdo, Prescri¢do, Decadéncia, Isengéo
e Cancelamento dos Débitos Tributarios.

Art. 6° E de responsabilidade do Departamento de Arrecadaco:

| - analisar a documentacdo contabil apresentada;

Il - analisar os requerimentos de remissdo, prescri¢do, decadéncia, isengéo e
cancelamento dos débitos tributarios;

Il - encaminhar a Procuradoria Geral do Municipio para emissdo de parecer
juridico;

IV - efetuar o langamento no cadastro do contribuinte o resultado do processo.

Art. 7° Compete a Procuradoria Geral do Municipio:

| - emitir pareceres e consultas juridicas aos processos de remissdo, prescricéo,
decadéncia, isencdo e cancelamento dos débitos tributarios;

Il - em casos semelhantes e reiterados de pedidos de remissdo, prescricao,
decadéncia, isencdo e cancelamento dos débitos tributarios, poderdo ser usados parecer juridico
padronizado.

CAPITULO V
DOS PROCEDIMENTOS DE CONTROLE

Art. 8° Compete ao Departamento de Protocolo e Processos receber a
documentacdo do contribuinte requerendo remissdo, prescricdo, decadéncia, isencdo e
cancelamento dos débitos tributarios e encaminhar ao Setor de Cadastro do Departamento de
Arrecadacao.

Art. 9° Compete ao Setor de Cadastro:

| - analisar a existéncia de débitos em nome dos contribuintes que requerem os
pedidos de remissao, prescricdo, decadéncia, isencdo e cancelamento dos débitos tributarios;

Il - constatada a existéncia do débito o processo sera enviado para o setor de
fiscalizacdo para analise da admissibilidade do pedido, que sera deferido ou indeferido.

Il - parecer juridico quando deferido, é encaminhado o processo (Remisséo,
Prescrigdo, Decadéncia, Isengdo e Cancelamento dos Débitos Tributéarios) para o Setor de Cadastro
que efetuara a decisdo no sistema de arrecadacéo;

IV - parecer juridico quando indeferido, é encaminhado o processo (Remisséo,
Prescricdo, Decadéncia, Isencdo e Cancelamento dos Débitos Tributarios) para o Setor de
Cadastro, que efetuard o processo de Cobranca, Administrativa, Extrajudicial ou Judicial;

V - Posterior a estes procedimentos o processo serd arquivado junto ao Arquivo
Municipal.



Art. 10. Compete ao Setor de Fiscalizacéo Tributaria:

| - analisar a documentagéo apresentadas pelos requerentes de remissao, prescricao,
decadéncia, isencdo e cancelamento dos débitos tributarios;

Il - registrar no sistema de receitas tributarias e ndo tributarias as informagdes
referentes a remissdo, prescricao, decadéncia, isencao e cancelamento dos débitos tributarios;

[11 - constituir o crédito tributario quando houver o indeferimento do pedido;

IV - encaminhar os Processos de Remissdo, Prescricdo, Decadéncia, Isencdo e
Cancelamento dos Débitos Tributérios, a Procuradoria para a confeccéo de parecer juridico.

Art. 11. Compete a Procuradoria Geral do Municipio:

| - emitir pareceres e consultas juridicas aos processos de remissdo, prescricéo,
decadéncia, isencdo e cancelamento dos débitos tributarios;

Il - em casos semelhantes e reiterados de pedidos de remisséo, prescricao,
decadéncia, isencdo e cancelamento dos débitos tributarios, poderdo ser usados parecer juridico
padronizado.

1l — a procuradoria deverd encaminhar o processo (Remissdo, Prescricao,
Decadéncia, Isencdo e Cancelamento dos Débitos Tributarios) para o Setor de Cadastro, para
finalizag&o do processo.

CAPITULO VI
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 12. A Procuradoria Juridica Municipal, bem como o Setor de Arrecadacéo, sao
Orgdos consultivos competentes para esclarecer davidas dos Servidores Municipais atuantes no
Processo Administrativo Fiscal ou de Contribuintes do Fisco Municipal.

Art. 13. O direito da Fazenda Publica Municipal de exigir o pagamento do Credito
Fiscal é de 05 (cinco) anos, contados da data de sua constituicdo definitiva.

Art. 14. Outras recomenda¢fes ndo mencionadas nesta Instrucdo Normativa
deverdo ser observadas no Codigo Tributario Municipal e demais legislages vigentes/pertinentes.

Art. 15. A inobservancia das tramitacdes e procedimentos de rotina estabelecida
nesta Instrucdo Normativa deverao, sem prejuizo das orientacdes e exigéncias do TCE (Tribunal
de Contas Do Estado) relativas ao assunto, sujeitara 0s responsaveis as sanc¢oes legais cabiveis.

Art. 16. A apuracdo das denuncias ou 0 descumprimento aos ditames contidos nesta
Instrucdo Normativa, bem como os casos omissos, serdo apurados conjuntamente pela Secretaria
Municipal de Fazenda, Controladoria Geral do Municipio e o Chefe do Poder Executivo,
sujeitando o infrator as penalidades administrativas cabiveis.



Art. 17. Os casos omissos desta Normativa serdo tratados junto a Secretaria
Municipal de Fazenda a quem cabe também prestar esclarecimentos adicionais a respeito deste
documento.

Art. 18. Os procedimentos instituidos por esta Instrucdo Normativa se sujeitam a
fiscalizacéo pela Controladoria Geral do Municipio.

Art. 19. Esta Instrucdo Normativa entra em vigo a partir da data de sua publicacao.

Sorriso, Estado de Mato Grosso, em 09 de dezembro de 2021.

Assinado Digitalmente
Ari Genézio Lafin
Prefeito Municipal

Assinado Digitalmente
Laércio Costa Garcia
Controlador Geral

Assinado Digitalmente
Sergio Kocova Silva
Secretario Municipal de Fazenda



