
 

 

  

  

DOCUMENTO DE FORMALIZAÇÃO DE DEMANDA (DOD) Nº 006/2021  

  

ÓRGÃO:  PREFEITURA MUNICIPAL DE SORRISO - MT  

SETOR 
REQUISITANTE  

SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAÇÃO  

RESPONSÁVEL PELA 
DEMANDA:  

ESTEVAM HÚNGARO CALVO FILHO  

E-MAIL: 
termodereferencia@sorriso.mt.gov.br 

TELEFONE: (66) 3545-4709 

  

1.  Objeto da Licitação:  

O presente Termo de Referência tem por finalidade definir o conjunto de elementos que nortearão 

o procedimento de “REGISTRO DE PREÇOS PARA FUTURA E EVENTUAL CONTRATAÇÃO 

DE EMPRESA ESPECIALIZADA NA PRESTAÇÃO DE SERVIÇO DE MÃO DE OBRA DE APOIO 

ADMINISTRATIVO E OPERACIONAL PARA ATENDER A DEMANDA DAS SECRETARIAS 

MUNICIPAIS DE SORRISO - MT, conforme condições, quantidades necessárias disposto neste 

termo. 

   

2.  Justificativa da necessidade da contratação/ aquisição do serviço ou produto:  

 A Prefeitura Municipal de Sorriso – MT, por meio deste Termo de Referência tem por finalidade 
atender o disposto na legislação vigente concernente as contratações públicas, em especial ao 
artigo 37, inciso XXI da CF/88 e aos dispositivos da Lei nº 8.666/93 e alterações, bem como, 
normatizar, disciplinar e definir os elementos que nortearão a contratação de empresa 
especializada para realização de serviços de mão de obra de apoio administrativo e operacional 
para as secretarias que compõe o município de Sorriso – MT. 
Os serviços em referência é são de extrema necessidade para manutenção dos trabalhos 
administrativos do Poder Executivo Municipal. 
As especificações abordadas neste documento têm como objetivo estabelecer diretrizes para 
orientação de empresas interessadas em participar do certame licitatório para contratação dos 
serviços que compõe o objeto, detalhando os cargos, quantidade de postos, valores e demais 
aspectos relativos à prestação dos serviços.   
A contratação deste serviço atende a um dos princípios básicos da administração pública, disposto 
na Constituição Federal, que trata da economicidade, atingindo seus objetivos em observância a 
eficiência e eficácia com menor custo através das parceiras dos serviços e a permanente 
fiscalização. 
Objetivamos o aprimoramento da prestação de serviços na Administração Pública voltados para a 
sociedade na execução dos trabalhos operacionais e no desenvolvimento das ações nas 
Secretarias, contribuindo nas rotinas de trabalhos administrativos para a Prefeitura Municipal de 
Sorriso – MT, visando através da contratação o perfeito atendimento em serviços voltados à 
comunidade, através de desenvolvimento de atividades em atendimento, execução de serviços 
administrativos no auxílio aos servidores públicos, contato direto com os munícipes observando à 
melhoria nos atendimentos voltados a sociedade em geral. 

  

3. Quantitativo do serviço/produto a ser contratado ou adquirido:  

CONFORME ANEXO I – TERMO DE REFERÊNCIA. 
CONFORME LISTA DE COMPRAS N° 755/2021  

 



 

 

 

  

4. Previsão de data em que deve ser iniciada a prestação do serviço ou aquisição dos 
produtos:  

DEZEMBRO/2021.  

  

5. Check List Final de Formalização do Processo  

(X) PARECER CONTÁBIL N° 597/2021  
(X) Cotações (Avaliações e Radar/ Atas)  
(X) Termo de Referência (02 Vias Assinadas e vistadas);  
(X) Balizamento e quantitativos (Planilha);  
(X) Documentação do Fornecedor para o CRC (Quando for Adesão, Dispensa ou 

Inexigibilidade);  

  

6. Indicação do membro da equipe de planejamento e o responsável pela fiscalização:  

- Secretaria Municipal de Administração; 
Titular: Ricardo dos Santos 
Substituto: Jared Rodrigues Chagas Witczak Golmini 
 
- Secretaria Municipal de Fazenda; 
Titular: Maria Borges 
Substituto: Vanice Fronza  
 
- Secretaria Municipal de Saúde e Saneamento; 
Titular: Vania Carolina Schwann 
Substituta: Maria Aparecida Ferreira 
- Secretaria Municipal de Assistência Social; 
Titular: Andreia de Medeiros Goulart  
Substituto: Esmeraldo Almeida da Silva Neto 
 
- Secretaria Municipal de Obras e Serviços Públicos; 
Titular: Jesue Soares dos Santos 
Substituto: Nelson Kummer 
 
- Secretaria Municipal de Segurança Pública; 
Titular: Nathan Noe Adam 
Substituto: Neemias Alves de Oliveira 
 
- Secretaria Municipal de Educação e Cultura; 
Titular: Adriana Buffon Ribas 
Substituto: Debora dos Santos Silva 
 
- Secretaria Municipal de Esportes; 
Titular: Julio Cesar Moura  
Substituto: Anderson Moreno Espindola 
 
- Secretaria Municipal de Cidades; 
Titular: Claudiney da Silva Oliveira 
Substituto: Adilson Francisco de Mello 
 



 

 

- Secretaria Municipal de Governo; 
Titular: Antonio Mazzei 
Substituto: Romalo Alves Bessa 
 
-Secretaria Municipal de Transportes; 
Titular: Alex José de Souza 
Substituto: Emerson Aparecido de Faria  
 
- Secretaria Municipal de Desenvolvimento Econômico; 
Titular: Leonardo Kozak 
Substituto: Maira Schell 
 
- Secretaria Municipal de Agricultura; 
Titular: Carlos Henrique Ottoni 
Substituto: Bruno Maia 

  

Sorriso-MT, 16 Novembro de 2021. 

  

  

  

_______________________________________ 

ESTEVAM HÚNGARO CALVO FILHO  

Responsável pela Formalização da Demanda  

 

  


	_______________________________________ ESTEVAM HÚNGARO CALVO FILHO

