
 
 

 

DOCUMENTO DE FORMALIZAÇÃO DE DEMANDA (DOD) N° 011/2021 
 
 

ÓRGÃO: PREFEITURA MUNICIAPAL DE SORRISO - MT 

SETOR 
REQUISITANTE 

SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAÇÃO 

RESPONSÁVEL PELA DEMANDA: ESTEVAM HUNGARO CALVO FILHO 

E-MAIL: ti@sorriso.mt.gov.br TELEFONE: 066 3545-8107 

 

1. Objeto da Licitação: 

REGISTRO DE PREÇOS PARA FUTURA E EVENTUAL AQUISIÇÃO DE MATERIAL 
PERMANENTE E PRODUTOS DO SETOR DE TECNOLOGIA, AÚDIO, VÍDEO E 
FOTOGRAFIA PARA ATENDER AS DEMANDAS E AS NECESSIDADE DAS 
SECRETARIAS MUNICIPAIS DE SORRISO-MT 

 

2. Justificativa da necessidade da contratação/ aquisição do serviço ou produto: 

Da motivação: 

Este termo tem como objetivo a contratação de empresas especializadas para fornecimento 
de material permanente e produtos para futura e eventual necessidade das secretarias 
municipais.  
Considerando que alguns itens acabaram ficando sem lances em pregões anteriores, assim 
como alguns saldos de itens de outros pregões esgotaram, foi necessário a elaboração deste 
processo, visto que a demanda de tecnologia é necessária para assegurar o atendimento ao 
público na prestação dos serviços nas secretarias, e prover aos funcionários condições 
mínimas de trabalho. Além disto, foram inclusos materiais de mídia digital, especialmente no 
que tange à fotografia, para que o departamento de comunicação tenha condições de realizar 
o adequado trabalho referente às divulgações que a prefeitura realiza nas mídias em geral. 

 

3. Quantitativo do serviço/produto a ser contratado ou adquirido: 

CONFORME ANEXO I DO TERMO DE REFERENCIA.  

 

4. Previsão de data em que deve ser iniciada a prestação do serviço ou aquisição dos 
produtos: 

MAIO/2021. 

 

5. Check List Final de Formalização do Processo 

(X) Parecer Contábil  
(X) Cotações (Orçamentos/ Atas) 
(X) Termo de Referência (02 Vias Assinadas e vistadas); 
(X) Balizamento e quantitativos (Planilha). 
(   ) Documentação do Fornecedor para o CRC (Quando for Dispensa ou Inexigibilidade);  

 
 

6. Fiscais de contrato 

- Secretaria Municipal de Governo: 
Titular: Adriano Carneiro Carvalho 
Substituto: Moacir Barbieri 
- Demais secretarias: 
Titular: Mec-uzaid Bezerra de Siqueira 
Substituto: Alisson Soares da Silva 

 



 
 

 

 
 
 
 

Sorriso-MT, 28 DE ABRIL DE 2021. 
 
 
 

_________________________________________ 
Responsável pela Formalização da Demanda 

ESTEVAM HUNGARO CALVO FILHO 
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAÇÃO 


