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ANEXO I 
RELAÇÃO DE CÓDIGO E OCORRÊNCIAS 

 
 

CÓD. RELAÇÃO DE OCORRÊNCIAS DOCUMENTOS/REQUISITOS 

1 Licença por motivo de doença em pessoa da família. Atestado médico e agendamento /autorização da perícia 
médica 

2 Licença por motivo de afastamento do cônjuge ou companheiro. Atestado médico e agendamento/autorização da perícia 
médica 

3 Licença por convocação para serviço militar. Licença publicada 
4 Licença para atividade política. Licença publicada 
5 Afastamento para exercício de mandato eletivo. Diploma 
6 Convocação de serviço eleitoral. Declaração original do T.R.E ou da Justiça Eleitoral 
7 Concessão para se alistar como eleitor. Declaração ou certidão do cartório eleitoral 
8 Licença prêmio por assiduidade. Licença publicada 
9 Licença para qualificação profissional. Licença publicada 

10 Licença para tratar de interesses particulares. Licença publicada 

11 Estudo no exterior ou em outro estado, quando autorizado o 
afastamento. Afastamento publicado 

12 Missão no exterior ou em outro estado, quando autorizado o 
afastamento. Afastamento publicado 

13 Licença à gestante, adotante ou paternidade. Certidão e licença publicada 
14 Licença para tratamento da própria saúde, até 02 anos. Licença publicada 
15 Licença por motivo de acidente em serviço ou doença profissional. Licença publicada 

16 Atestado de comparecimento à consulta médica/exame/repouso 
médico até 03 dias. Atestado médico original 

17 Licença para desempenho de mandato classista. Licença publicada 

18 Participação em competição desportiva estadual e nacional ou Afastamento publicado 
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convocação para integrar representação desportiva nacional, no 
país ou no exterior. 

19 Concessão doação de sangue. 
Atestado de doação de sangue expedido pelo Banco de 

Sangue ou Carteira de Doador de Sangue com registro da 
doação realizada 

20 Concessão em razão de casamento. Certidão de casamento 

21 
Concessão em razão de falecimento do cônjuge, companheiro, pais, 
madrasta ou padrasto, filhos, enteados, menor sob guarda ou 
tutela, irmãos e avós. 

Certidão de óbito 

22 
Exercício de cargo em comissão ou equivalente em órgãos ou 
entidades dos poderes da União, dos Estados, Municípios e Distrito 
Federal. 

Ato publicado 

23 
Exercício de cargo ou função de governo ou administração, em 
qualquer parte do território nacional, por nomeação do Presidente 
da República, Governo Estadual e Municipal. 

Ato publicado 

24 Participação em programa de treinamento regularmente instituído. Certificado ou certidão do programa 
25 Júri e outros serviços obrigatórios por lei. Certidão do órgão solicitante ou ata da audiência 
26 Deslocamento para nova sede. Remoção/lotação publicado 

27 Convocação para trabalho extraordinário. Apresentar termo de convocação assinado pelo chefe 
imediato e secretário da pasta 

28 Compensação de serviços extraordinários. Apresentar comprovante de compensação assinado pelo 
chefe imediato e secretário da pasta 

29 Greve. Declaração do sindicato 

30 Reunião externa ou visita técnica. Autorização formal do chefe imediato e documentos 
comprobatórios (ATA) 

31 Viagem a serviço. Autorização da viagem e documentos comprobatórios 
32 Férias. Notificação de férias 
33 Ausência durante o expediente autorizada. Autorização do superior hierárquico 
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34 Participação em conferências, congressos, cursos, treinamentos e 
eventos similares. 

Requerimento e Termo de Responsabilidade ou 
certificado ou atestado de participação 

35 Dispensa coletiva (falta de água, luz e sistema, eventos e etc.). Autorização do chefe imediato, com visto do secretário da 
pasta 

36 Concessão em razão de casamento (exclusivamente comissionado). Certidão de casamento 

37 
Concessão em razão de falecimento do cônjuge, companheiro, pais, 
madrasta ou cadastro, filhos, enteados, menor sob guarda ou tutela 
e irmãos (exclusivamente comissionado). 

Certidão de óbito 

38 Concessão em caso de nascimento de filhos (exclusivamente 
comissionado). Certidão de nascimento 

39 Comparecimento a audiência em juízo, pelo tempo necessário 
(exclusivamente comissionado). Cópia da Ata de Audiência 

40 Doação voluntária de sangue (exclusivamente comissionado). 
Atestado de doação de sangue expedido pelo Banco de 
Sangue ou Carteira do Doador de Sangue com o registro 

da doação realizada 

41 
Acidente do trabalho ou enfermidade atestada pelo instituto 
Nacional de Seguridade Social - INSS (exclusivamente 
comissionado). 

Atestado e documento oficial correspondente 

42 Servidor/empregado/militar não cadastrado no sistema de ponto. Exclusivo do Gestor do Ponto 
43 Sistema eletrônico inoperante. Exclusivo do Gestor do Ponto 
44 Atividade externa por meio de ordem de Serviço. Cópia da ordem de serviço 

45 Caso Fortuito ou Força maior. Autorização contendo justificativa com assinatura do 
chefe imediato e secretário da pasta. 

 


