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FLUXOGRAMA MANUTENÇÃO 
PREVENTIVA E CORRETIVA –   

Anexo    II 

Departamento 
de Oficina e 

Garagem 

Secretária Municipal de 
Transporte 

Departamento 
de compras 

Realizar 
Manutenção  

Troca dos 
filtros  

de óleo e de ar 

A cada 5.000 a  
10.000 km, álcool, 
Gasolina, diesel. 

A cada 5.000 a 
10.000 

Km, álcool,  
gasolina. Diesel 

Troca de óleo 
motor 

Condutor 

Secretário 
Municipal de 
Transporte 

Líder do 
Departamento 
de Garagem  

Monitorar diariamente 
Km de cada veículo 

Objetivo de realizar 
manutenção 
preventiva 

Veículos novos 

Atenderá o Manual 
Fabricante e realizar-

se-á na concessionária 
autorizada 

Oficina terceirizada 
quando necessário 

Autorização 

Veículo em 
viagem as 

manutenções 
Corretivas 

Solicitar nota 
fiscal em nome 
da Prefeitura, 

com CNPJ 

Oficinas 
especializadas 

 
Serviços realizados, 
peças empregadas, 
número da placa e a 

Quilometragem 
 

Aquisição/ 
Contratação 

Conforme Lei 
n°8.666/1993. 

Seguir procedimento 
estabelecido nas 

Instruções 
Normativas do 

Sistema de compras 
e Licitações – SCL. 

Solicitação 

FIM 


