DECRETO N° 195, DE 20 DE DEZEMBRO DE 2019.

Aprova a Instrugcdo Normativa SSA n° 001/2019, que dispde sobre as
normas e procedimentos do Departamento de Assisténcia
Farmacéutica, definindo a organizacdo e distribuicdo das tarefas, a
prescricdo, dispensacdo e fornecimento de medicamentos em todas
as unidades de salde do Municipio de Sorriso Estado de Mato
Grosso, e da outras providéncias.

Ari Genézio Lafin, Prefeito Municipal de Sorriso, Estado de Mato
Grosso, no uso das atribuigdes legais que Ihe sdo conferidas e objetivando a operacionalizagdo do
Sistema de Controle Interno do Municipio, no &mbito do Poder Executivo,

DECRETA:

Art. 1°. As normas e procedimentos do Departamento de Assisténcia Farmacéutica,
definindo a organizacdo e distribuicdo das tarefas, a prescricdo, dispensacdo e fornecimento de
medicamentos em todas as unidades de salde do Municipio de Sorriso Estado de Mato Grosso
obedecerdo aos procedimentos estabelecidos na Instrugdo Normativa SSA n° 001/2019, aprovada
por este decreto.

Art. 2°. Os 6rgéos e entidades da Administracdo Indireta, como unidades executoras
do Sistema de Controle Interno, sujeitam-se, no que couber, a referida Instrucdo Normativa.

Art. 3° Caberd a Controladoria Geral do Municipio - CGM prestar 0s
esclarecimentos e orientacOes a respeito da aplicacdo dos dispositivos deste Decreto.

Art. 4°. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagéo.

Sorriso, Estado de Mato Grosso, em 20 de dezembro de 2019.

ARI GENEZIO LAFIN
Prefeito Municipal
Registre-se. Publique-se. Cumpra-se.

ESTEVAM HUNGARO CALVO FILHO
Secretério de Administracéo



INSTRUCAO NORMATIVA SSA N°001/2019

Verséo: 01

Aprovacgao: 00/09/2019

Ato de Aprovacao: Decreto n° 000/2019

Unidade Responsavel: Secretaria Municipal de Saide e Saneamento.
Unidade Executora: Departamento de Assisténcia Farmacéutica.

DISPOE SOBRE AS NORMAS E PROCEDIMENTOS DO
DEPARTAMENTO DE ASSISTENCIA FARMACEUTICA,
DEFININDO A ORGANIZACAO E DISTRIBUICAO DAS
TAREFAS, A PRESCRICAO, DISPENSACAO E
FORNECIMENTO DE MEDICAMENTOS EM TODAS AS
UNIDADES DE SAUDE DO MUNICIPIO DE SORRISO ESTADO
DE MATO GROSSO, E DA OUTRAS PROVIDENCIAS.

O CONTROLADOR GERAL DO MUNICIPIO DE SORRISO
ESTADO DE MATO GROSSO, no uso das atribuicdes que Ihe sdo conferidas pelos artigos
31, 70 e 74 da Constituicdo Federal de 1988, que estabelecem a missdo institucional do Sistema
de Controle Interno e na Lei Complementar Municipal n® 016/2004 alterada pela Lei
Complementar Municipal n°® 113/2010, que dispde sobre a criacdo do Sistema Integrado de
Controle Interno;

CONSIDERANDO o0 disposto nos artigos 46 e 47, da Lei
Complementar Municipal n°® 133, de 16 de junho de 2011, que dispde sobre a estrutura
Organizacional Administrativa da Prefeitura do Municipio de Sorriso, Estado de Mato Grosso;

CONSIDERANDO a Lei Federal n° 5.991, de 17 de dezembro de
1973, que dispde sobre o Controle Sanitario do Comércio de Drogas, Medicamentos, Insumos
Farmacéuticos e Correlatos, e dé outras providéncias;

CONSIDERANDO a Lei Federal n° 8.080, de 19 de setembro de 1990,
que dispde sobre as condicBes para a promocdo, protecdo e recuperagdo da saude, a
organizacdo e o funcionamento dos servigos correspondentes, e da outras providéncias;

CONSIDERANDO a Lei Federal n° 13.021, de 05 de agosto de 2014,
que dispbe sobre o exercicio e a fiscalizacdo das atividades farmacéuticas;

CONSIDERANDO a Portaria MS n° 3.916, de 30 de outubro de 1998,
que aprova a Politica Nacional de Medicamentos;

CONSIDERANDO a Portaria MS °©1.625 de 10 de julho de 2007, que
altera atribuicGes dos profissionais das Equipes de Saude da Familia - ESF dispostas na Politica
Nacional de Atencdo Bésica.



CONSIDERANDO a Portaria MS n° 344, de 12 de maio de 1998, que
aprova o Regulamento Técnico sobre substdncias e medicamentos sujeitos a controle
especial;

CONSIDERANDO a Portaria MS n° 1.555, de 30 de julho de 2013,
que dispbe sobre as normas de financiamento e de execucdo do Componente Bésico da
Assisténcia Farmacéutica no ambito do Sistema de Saude (SUS);

CONSIDERANDO a Resolugdo CNS n° 338, de 06 de maio de 2004,
que aprova a Politica Nacional de Assisténcia Farmacéutica;

CONSIDERANDO a Portaria Interministerial n® 128, de 29 de maio
de 2008, que estabelece diretrizes para a Contratacdo Publica de Medicamentos e Farmacos
pelo SUS;

CONSIDERANDO a Portaria MS n° 1.214, de 13 de junho de 2012,
que institui o Programa Nacional de Qualificagdo da Assisténcia Farmacéutica no SUS -
Qualifar-SUS.

CONSIDERANDO a Resolu¢do RDC n° 44, de 17 de agosto de 2009,
que dispbe sobre Boas Praticas Farmacéuticas para o controle sanitario do funcionamento, da
dispensacdo e da comercializagdo de produtos e da prestagdo de servigos farmacéuticos em
farmaécias e drogarias;

CONSIDERANDO a Resolugdo CFF n° 449, de 24 de outubro de
2006, que dispde sobre as atribuicdes do Farmacéutico na Comissdo de Farmécia e Terapéutica;

CONSIDERANDO a Resolugdo CFF n° 578, de 26 de julho de 2013,
que regulamenta as atribuicGes técnico-gerenciais do farmacéutico na gestdo da Assisténcia
Farmacéutica no ambito do Sistema Unico de Salde;

CONSIDERANDO a Lei Municipal n° 2.376, de 15 de julho de 2014,
que institui o Programa Remédio em Casa;

CONSIDERANDO a Lei Municipal n°® 2.726, de 17 de maio de 2017,
que dispGe sobre a obrigatoriedade de divulgacdo da relacdo dos medicamentos disponiveis na
Rede Publica Municipal nas Unidades de Saude, em todo &mbito de Municipio de Sorriso-MT;

CONSIDERANDO a Resolugdo do Conselho Nacional de Meio
Ambiente (CONAMA) n° 358, de 29 de abril de 2005, que dispde sobre o tratamento e a
disposicao final dos residuos dos servicos de salde;

CONSIDERANDO a necessidade de estabelecer normas e
procedimentos do Departamento de Assisténcia Farmacéutica, definindo a organizagdo e



distribuicdo das tarefas, a prescri¢éo, dispensacédo e fornecimento de medicamentos em todas as
unidades de saude do Municipio de Sorriso, Estado de Mato Grosso.

DECRETA:

Art. 1°. Disciplinar as normas e procedimentos do Departamento de Assisténcia
Farmacéutica, definindo a organizagéo e distribui¢do das tarefas, a prescricdo, dispensagdo e
fornecimento de medicamentos em todas as unidades de satide do Municipio de Sorriso, Estado
de Mato Grosso.

Paragrafo Unico. O Departamento de Assisténcia Farmacéutica é responsavel
pela organizagdo e distribuicdo das tarefas, a prescricdo, dispensacdo e fornecimento de
medicamentos em todas as unidades de satide do Municipio de Sorriso.

CAPITULO |
DA ABRANGENCIA

Art. 2° Esta Instrucdo Normativa abrange o Departamento de Assisténcia
Farmacéutica, vinculado a Secretaria Municipal de Salde e Saneamento, e todas as Unidades
de Satde do Municipio de Sorriso.

Paragrafo Unico. Os 6rgdos e entidades da Administracdo Indireta, como
unidades executoras do Sistema de Controle Interno, sujeitam-se, no que couber, a referida
Instrucdo Normativa.

CAPITULO I
DOS CONCEITOS

Art. 3°. Para os fins desta Instrugdo Normativa, considera-se:

I - Assisténcia Farmacéutica: grupo de atividades relacionadas com o
medicamento, destinadas a apoiar as ac¢fes de saude demandadas por uma comunidade.
Envolve o abastecimento de medicamentos em todas e em cada uma de suas etapas
constitutivas, a conservagéo e controle de qualidade, a seguranga e a eficicia Terapéutica dos
medicamentos, 0 acompanhamento e a avaliagdo da utilizacdo, a obtencdo e a difusdo de
informagdo sobre medicamentos e a educagdo permanente dos profissionais de saude, do
paciente e da comunidade para assegurar o uso racional de medicamentos;

Il - Central Estadual de Armazenamento e Distribuicdo de Insumos de
Saude — CEADIS: é o setor responsivel pelo abastecimento e distribuicdo de insumos de
saude do Estado de Mato Grosso;



I11 - Central de Abastecimento Farmacéutico — CAF: é o setor da Assisténcia
Farmacéutica responsavel pela aquisi¢do, armazenamento e distribuicdo dos medicamentos na
rede municipal de salde;

IV - Comissao Farmaco Terapéutica: instancia multiprofissional, consultiva,
deliberativa e educativa dentro de hospitais e outros servicos de saude, responsavel pela
conducdo do processo de selecdo, utilizagdo, acompanhamento e avaliagdo do uso dos
medicamentos e produtos para saude, tendo atribuicdes e responsabilidades definidas em
Regimento Interno;

V - Dispensacdo: é o ato profissional farmacéutico de proporcionar um ou mais
medicamentos a um paciente, geralmente como resposta a apresentacdo de uma receita
elaborada por um profissional autorizado. Neste ato o farmacéutico informa e orienta o paciente
sobre 0 uso adequado do medicamento. S&o elementos importantes da orientacéo, entre outros,
a énfase no cumprimento da dosagem, a influéncia dos alimentos, a interagdo com outros
medicamentos, o reconhecimento de reages adversas potenciais e as condi¢des de conservagado
dos produtos;

VI - Medicamentos de Controle Especial: Medicamentos entorpecentes ou
psicotropicos e outros relacionados pela Agéncia Nacional de Vigilancia Sanitaria capazes de
causar dependéncia fisica ou psiquica;

VIl - Medicamentos de Alto Custo: medicamentos de demanda especializada
utilizados em doencas raras, geralmente de custo elevado, cuja dispensagdo atende a casos
especificos;

VIII - Medicamentos de Uso Continuo: sdo aqueles empregados no tratamento
de doencas cronicas e ou degenerativas, utilizados continuamente;

IX - Protocolos Clinicos e Diretrizes Terapéuticas - PCDT: sdo documentos
que estabelecem critérios para o diagndstico da doenca e tratamentos preconizados;

X - Perfil Epidemioldgico: estado de saide de uma determinada comunidade;

X1 - Perfil Nosoldgico: conjunto de doencas prevalentes e ou incidentes em uma
determinada comunidade;

X1l - Prescritores: Profissionais de salde credenciados para definir o
medicamento a ser usado (médico ou dentista).
X1l - Protocolos Terapéuticos: roteiros de indicacdo e prescri¢do, graduados

de acordo com as variagOes e a gravidade de cada afecgéo;

XIV - Superintendéncia de Assisténcia Farmacéutica — SAF é o 6rgao que
tem como missdo desenvolver estratégias e agbes que visem melhorar a organizacdo de
Assisténcia Farmacéutica no ambito estadual, em consonancia com a Politica Nacional de
Medicamentos e com a Politica Nacional de Assisténcia Farmacéutica assegurando o acesso da
populacdo aos medicamentos e insumos de saude de forma racional;

XVI - Secretaria Estadual de Saude — SES: € um 6rgéo do Poder Executivo do
Estado do Mato Grosso responsavel pela organizacdo e elaboracdo de planos e politicas
publicas voltadas para a promog&o, prevencdo e assisténcia a satde;

XVII - Uso Racional de Medicamentos: E 0 processo que compreende a
prescricdo apropriada; a disponibilidade oportuna e a precos acessiveis; a dispensacdo em
condicBes adequadas; e o consumo nas doses indicadas, nos intervalos definidos e no periodo
de tempo indicado de medicamentos eficazes, seguros e de qualidade.



CAPITULO 11
DAS RESPONSABILIDADES

Art. 4°. S&o responsabilidades do Secretario Municipal de Saide e Saneamento:

I - Solicitar ao Chefe do Poder Executivo a nomeagdo do Coordenador do
Departamento de Assisténcia Farmacéutica, por ato especifico;

Il - Solicitar ao Chefe do Poder Executivo a nomeagdo dos membros para
compor a Comissdo Especial de Licitacdo, por ato especifico;

1l - Solicitar ao Chefe do Poder Executivo a nomeagdo dos membros para
compor a Comissdo Farmaco Terapéutica, por ato especifico.

Art. 5°. Sdo responsabilidades do Coordenador do Departamento de Assisténcia
Farmacéutica:

I - Participar na formulagdo de politicas e planejamento das agdes, em
consonancia com a politica de satde de sua esfera de atuacéo e com o controle social;

Il - Participar da elaboragdo do Sistema de Planejamento do SUS (Plano
Municipal de Saide, Programacdo Anual de Saude e Relatério Anual de Gestdo), em sua esfera
de atuacdo;

Il - Utilizar ferramentas de controle, monitoramento e avaliacdo que
possibilitem o acompanhamento do Plano Municipal de Salde e subsidiem a tomada de deciséo
em sua esfera de atuagéo;

IV - Participar do processo de selecdo de medicamentos;

V - Elaborar a programagdo da aquisicdo de medicamentos em sua esfera de
gestéo;

VI - Assessorar na elaboragdo do edital de aquisi¢do de medicamentos e outros
produtos para a salde e das demais etapas do processo;

VIl - Participar dos processos de valorizagdo, formacdo e capacitagdo dos
profissionais de salide que atuam na assisténcia farmacéutica;
VIIl - Avaliar de forma permanente as condigbes existentes para o

armazenamento, distribuicéo e dispensagédo de medicamentos, realizando os encaminhamentos
necessarios para atender a legislacéo sanitaria vigente;

IX - Desenvolver a¢Oes para a promogéo do uso racional de medicamentos;

X - Participar das atividades relacionadas ao gerenciamento de residuos dos
servicos de salde, conforme legislacdo sanitaria vigente;

X1 - Promover a inser¢do da assisténcia farmacéutica nas redes de atengdo a
saude e dos servicos farmacéuticos;

X1l - Manter esta instrucdo normativa a disposicdo de todos os servidores
publicos, zelando pelo fiel cumprimento da mesma.

Art. 6°. S&o responsabilidades da Comissdo Farmaco Terapéutica - CFT:

I - Elaborar seu regimento interno;



Il - Cumprir calendérios e programas;

Il - Ser responsivel pelo desenvolvimento e pela supervisdo da politica e
préticas de selecéo e uso racional de medicamentos;

IV - Elaborar e atualizar periodicamente a Relagdo Municipal de Medicamentos
Essenciais - REMUME, divulgando-a nas dependéncias de todas as unidades de salde,
mediante Oficio Circular a todos os médicos e no Portal da Transparéncia do municipio;

V - Serdo padronizados na REMUME, exclusivamente, medicamentos de
eficiéncia comprovada, avaliados sob o ponto de vista dindmico e biofarmacocinético, baseados
em estudos clinicos ou protocolos reconhecidos;

VI - A padronizagdo de medicamentos devera, quando possivel, ser vinculada a
protocolos terapéuticos normatizados na instituicdo ou emitidos por sociedades de &reas
médicas e afins reconhecidas;

VIl - Determinar a utilizacdo de medicamentos padronizados na REMUME
como instrumento bésico para a prescricdo médica;

VIIlI - Estabelecer formulario proprio para inclusdo efou exclusdo de
medicamentos;

IX - Participar da elaboracdo de protocolos terapéuticos elaborados por
diferentes servicos clinicos;

X - Auvaliar e emitir parecer sobre as solicitagbes de incluséo, exclusdo ou
substituicdo de itens da Relagcdo Municipal de Medicamentos Essenciais - REMUME;

Xl - De forma consultiva, ofertar assessoramento ao corpo clinico e a
administragdo em assuntos relacionados a medicamentos, mediante parecer da comissao.

Art. 7°. S&o responsabilidades do farmacéutico no &mbito da Comissdo Farmaco
Terapéutica:

I - Participar na escolha, anélise e utilizacdo de estudos cientificos que
fundamentem a adequada sele¢éo de medicamentos;

Il - Participar de a¢fes visando & promogao do uso racional de medicamentos e
o0 desenvolvimento a pesquisa clinica;

111 - Participar da elaboragdo de diretrizes clinicas e protocolos terapéuticos;

IV - Participar do estabelecimento de normas para prescrigéo, dispensacao,
administragéo, utilizagdo de medicamentos e avaliagao;

V - Participar de estudos de custo-efetividade de medicamentos e outros
produtos para salde;

VI - Prover informacBes sobre medicamentos e outros produtos para saude,
suspeitos de envolvimento em eventos adversos;

VIl - Participar da definicdo de critérios que disciplinem a divulgacdo de
medicamentos e produtos para a saude no &mbito municipal;

VIII - Participar da realizacdo de estudos de utilizacdo de medicamentos;

IX - Estimular a utilizacdo de indicadores epidemioldgicos como critério do
processo decisorio de selegéo;

X - Participar da elaboracéo e divulgacdo da padronizagdo de medicamentos,
zelando pelo seu cumprimento.



Art. 8° S&o responsabilidades da Central de Abastecimento Farmacéutico -
CAF:

I - Alertar o coordenador do Departamento de Assisténcia Farmacéutica sobre
alteracOes que se fizerem necessérias nas rotinas de trabalho, objetivando sua otimizag&o, tendo
em vista, principalmente o acondicionamento, estoque, controle e distribuicdo dos
medicamentos;

Il - Cumprir fielmente as determinagdes contidas nesta instrucdo normativa,
relacionadas ao acondicionamento, estoque, controle e dispensa¢do dos medicamentos;

11 - Realizar o correto recebimento, armazenamento, controle de estoque e
prazos de validade dos medicamentos e insumos do componente basico da assisténcia
farmacéutica;

IV - Garantir o abastecimento das Farmécias Cidadas e das Unidades Bésicas de
Saude com relacéo a dispensagdo de medicamentos.

CAPITULO IV
DA SELECAO DE MEDICAMENTOS

Art. 9°. A instancia responsavel pela selecdo de medicamentos para a rede
municipal de saude é a Comissdo Farmaco Terapéutica — CFT, vinculada ao Departamento de
Assisténcia Farmacéutica.

§1°. O produto resultante da sele¢cdo de medicamentos € a Relacdo Municipal de
Medicamentos Essenciais - REMUME.

§2°. Os profissionais de saude da rede municipal podem solicitar alteracfes na
REMUME, sendo obrigatério para isso o Formulério para Inclusdo e/ou Excluséo de
Medicamentos, com preenchimento de todos os campos e justificativa do pedido.

83° As solicitagdes serdo analisadas pela Comissdo Farmaco Terapéutica —
CFT, que definem as prioridades de reviséo e atualizagdo da REMUME, com elaboragdo de
parecer sobre analise do pedido.

84°. A Comissdo Farmaco Terapéutica — CFT devera elaborar seu Regimento
Interno definido sua forma de atuacéo.

CAPITULO V
DO RECEBIMENTO DOS MEDICAMENTOS E INSUMOS DA ASSISTENCIA
FARMACEUTICA NA CAF

Art. 10. O recebimento dos medicamentos e insumos da assisténcia
farmacéutica deverdo ser realizados na Central de Abastecimento Farmacéutico — CAF, por
pessoa treinada e em conformidade com Procedimento Operacional Padrdo (POP) e com as
disposicOes da Resolucdo RDC n° 44, de 17 de agosto de 2009, e suas alteragdes.



Art. 11. A partir da chegada do medicamento na CAF seréo executadas todas as
etapas do recebimento previstas no Procedimento Operacional Padrdo local e qualquer néo
conformidade implicara na recusa ou recebimento.

Art. 12. O edital de compra dever4d prever que os funcionarios das
transportadoras deverdo aguardar a conferéncia de todos os volumes, admitindo-se a
possibilidade de descarregar os produtos e recolherem o canhoto da nota fiscal em horério
posterior, caso ndo seja possivel fazé-lo no momento.

Art. 13. Cumprido todos os requisitos acima mencionados no processo de
entrega de insumos farmacéuticos, a CAF passa a ser responsavel pelo correto armazenamento
de acordo com o que prescreve as Boas Praticas de Armazenamento de Medicamentos e nos
POPs.

Art. 14. Os Procedimentos Operacionais Padrdo (POP) devem ser aprovados,
assinados e datados pelo farmacéutico Coordenador do Departamento de Assisténcia
farmacéutica.

Paragrafo Gnico. Devem estar previstas as formas de revisdo e divulgacéo aos
servidores envolvidos com as atividades por eles padronizadas.

CAPITULO VI
DA PRESCRICAO

Art. 15. As prescrigbes de medicamentos no ambito do Sistema Unico de Saide
— SUS, adotaréo obrigatoriamente a Denomina¢cdo Comum Brasileira — DCB, ou seja, 0 home
genérico da substancia ativa, instituida pela Portaria n°® 1.179/1996 da ANVISA - ou, na sua
falta, a Denominacdo Comum Internacional - DCI, conforme determina o art. 3° da Lei Federal
n°® 9.787/1999.

Paragrafo Unico. As prescricbes de medicamentos devem estar de acordo com o
que define esta normativa e segundo as dosagens e apresentagdes existentes na lista da
REMUME.

Art. 16. As prescricoes de medicamentos deverdo ser DIGITADAS em
portugués, sem rasuras e emendas, contendo:

I - Nome e enderego residencial do paciente;

Il - Nome genérico do medicamento (DCB) (ou seja, 0 nome genérico, da
substancia ativa) ou, na sua falta, Denominagdo Comum Internacional (DCI);

Il - Forma farmacéutica, posologia, apresentacdo, método de administracéo e
duracéo do tratamento;

IV - Quantidade a ser dispensada para o tratamento completo ou para periodo
especifico quando for uso continuo;



V - Identificagdo legivel do profissional prescritor com o nimero de registro do
seu respectivo Conselho profissional;

VI - Data de emisséo, assinatura e carimbo do prescritor;

VII - Identificacéo e endereco do estabelecimento.

Paragrafo Unico. E vetada a prescricdo de mais de um farmaco ou esquema
posoldgico que faculte ao dispensador ou usuario uma escolha.

Art. 17. As prescricbes, no dmbito no servigo publico municipal, devem
OBRIGATORIAMENTE ser expedidas pelo meio informatizado com o cédigo de barras do
sistema, para garantir a legibilidade e rastreabilidade da mesma.

Art. 18. Prescrigdes manuais poderdo ser aceitas nas seguintes situacdes:

I - Em urgéncias, mediante justificativa do médico, dentista e/ou enfermeiro
responsavel,

Il - Na ocorréncia de falha/indisponibilidade do uso do sistema de prescrigcdo
informatizada;

Il - Nas Unidades de Salde da rede municipal que ndo possuam os
equipamentos necessarios para a prescricéo digital;

IV - Em casos excepcionais de prescricdo de medicamentos ndo presentes na
REMUME.

Paragrafo Unico. N&o serdo aviadas receitas rasuradas e/ou que possam induzir
0 erro ou troca na dispensacdo dos medicamentos ou que se apresentem em forma de cddigo
(sob siglas, nimeros, etc.).

Art. 19. As prescrigdes de medicamentos emitidas por Cirurgides-dentistas
deverdo ater-se aos eventos que acometem sua area de atuac&o clinica e:

I - Conter, no nivel basico de atengdo a salde, medicamentos analgésicos ndo-
opidides, anti-inflamatorios, anti-infecciosos (antibacterianos, antiflngicos, antivirais,
antissépticos);

Il - Conter, se necessario, medicamentos ansioliticos e analgésicos opidides, em
situacBes relacionadas ao controle da dor odontoldgica ou sedacdo para realizacdo de
procedimentos odontolégicos em pacientes atendidos em ambiente hospitalar ou no Centro de
Especialidades Odontoldgicas — CEO.

Art. 20. As prescricbes de medicamentos emitidas por enfermeiros deverdo seguir
as mesmas recomendacdes dos artigos 15 e 16, e conforme Art. 1° da Portaria GM/MS n°. 1.625/07,
somente podera ser realizada, quando o medicamento estiver previamente definido por protocolos
vinculados aos programas do Ministério da Salde, tais como:



I - Medicamentos de uso oral, padronizado para suplementacéo de ferro na
prevencdo de anemias em gestantes, puérperas e lactentes como o sulfato ferroso em gotas e
comprimidos;

Il - Acido félico para gestantes para prevencdo de malformagdes do tubo neural
até 122 semana gestacional no minimo;

Il - Paracetamol como opcdo de analgésico e antitérmico, dimenidrinato
associado & piridoxina (vitamina B6) como opgdo de antiemético para gestantes que fazem
acompanhamento de pré-natal na Unidade de Salde;

IV - Todas as opc¢des de métodos contraceptivos distribuidos pelo Ministério da
Saude, tanto orais como levonorgestrel de 0,75 mg, noretisterona de 0,35 mg e levonorgestrel
de 0,15 mg associado com etinilestradiol de 0,03 mg quanto os injetadveis como
medroxiprogesterona de 150 mg/ml e noretisterona de 50 mg/ml associado com estradiol de 5
mg/ml;

V - Os cremes vaginais disponiveis na REMUME (miconazol, metronidazol e
nistatina), secnidazol comprimido prescrito em dose Unica de 2 g e fluconazol cépsula dose
Unica para tratamento das vaginites. Os comprimidos em dose Unica também poderdo ser
prescritos para tratar o parceiro sexual.

VI - A locéo de permetrina de 1 % e a ivermectina comprimido para casos de
escabiose e pediculose.

Art. 21. Toda prescricdo de medicamentos no ambito das Unidades de Saude
Municipal deverd estar em consondncia com a REMUME (Relagdo Municipal de
Medicamentos Essenciais) ou PCDT — Protocolos Clinicos e Diretrizes Terapéuticas fornecido
pela SES.

Secao |
Dos Medicamentos de Uso Continuo

Art. 22. Podem ser prescritos como medicamentos de uso continuo, conforme as
classes farmacoldgicas descritas na REMUME:

I - Medicamentos que atuam sobre o Sistema Cardiovascular e Renal;
Il - Medicamentos Hipolipemiantes;

11 - Insulinas e Medicamentos Antidiabéticos Orais;

IV - Medicamentos Contraceptivos;

V - Hormonios Tireoidianos;

VI - utras classes farmacoldgicas para tratamento de doencas cronicas.

Art. 23. Cabe ao prescritor definir se o tratamento € continuo (na prescrigdo),
devendo, obrigatoriamente, registrar o termo USO CONTINUO.



§ 1°. As prescricSes de medicamentos de uso continuo terdo validade maxima de
6 meses, desde que o prescritor registre na receita o termo USO CONTINUO ou a quantidade
total para este periodo, respeitando a normativa e a legislacéo vigente.

§ 2° As prescricdes de anticoncepcionais hormonais terdo validade de no
maximo 12 (doze) meses, se especificado uso continuo na receita ou a quantidade total do
tratamento devendo ser prescritos em receituério separado.

§ 3°. Caso a duragdo do tratamento seja inferior a 06 (Seis) meses, o prescritor
devera especificar o nimero de meses ou total de dias.

8 4°. Para 0s medicamentos previstos no inciso VI do Art. 22, quando prescritos
para uso cronico, devem apresentar a expressédo USO CONTINUO ao lado do referido
medicamento.

8§ 5°. As prescri¢fes dos medicamentos constantes no Art. 22, que ndo trazem a
expressdo “uso continuo” e também ndo apresentam a quantidade a ser fornecida, somente a
informacdo da posologia, terdo validade de 30 dias.

§ 6°. A validade da receita sera contada a partir da data de sua emisséo.

§ 7° No dltimo més da validade da receita, o dispensador deverd
obrigatoriamente orientar e registrar por escrito, na propria receita, que o usuario deverd
renovar sua receita para que possa retirar seus medicamentos no més seguinte.

Secéo Il
Dos Medicamentos Antimicrobianos

Art. 24. As prescrigdes dos medicamentos antimicrobianos sujeitos a controle
especial seguem as normas da Resolugdo RDC n°. 20/2011, que dispde sobre o controle de
medicamentos a base de substancias classificadas como antimicrobianos, de uso sob prescricéo,
isoladas ou em associacao.

I - A receita é valida em todo territério nacional, por 10 (dez) dias, a contar da
data de sua emissao.

Il - Em situagdes de tratamento prolongado a primeira via da receita podera ser
utilizada para aquisi¢Oes posteriores, dentro de um periodo de 90 (noventa) dias, a contar da
sua data de emissé&o.

Il - As unidades de salde deverdo arquivar e manter a disposi¢do das
autoridades sanitarias, por um periodo de 02 (dois) anos, a documentacgdo referente a compra,
transferéncia, perda e devolucdo das substancias antimicrobianas, bem como dos medicamentos
que as contenham.



Secéo 111
Dos Medicamentos Sujeitos a Controle Especial

Art. 25. As prescri¢cdes de medicamentos sujeitos a controle especial seguem as
normas da Portaria n® 344, de 12 de maio de 1998, que aprova o Regulamento Técnico sobre
substancias e medicamentos sujeitos a controle especial, e da Portaria n°. 06/99, que aprova a
Instrucdo Normativa da Portaria SVS/MS n°. 344 de 12 de maio de 1998 que instituiu o
Regulamento Técnico das substancias e medicamentos sujeitos a controle especial e suas
alteragdes, ambas da ANVISA.

Art. 26. Deve-se observar o receitudrio especifico e a notificagdo de receita para
a dispensacdo de medicamentos sujeitos a controle especial de acordo com a sua classificacéo,
obedecendo as disposicdes da legislacdo federal especifica.

8 1° As Notificagdes de Receitas tipo “B1” possuem cor azul, sdo utilizadas
para medicamentos relacionados na lista B1 (Psicotrdpicos), sdo validas somente no Estado
emitente e tem validade de 30 dias ap6s a prescricdo. A quantidade maxima a ser dispensada
por prescri¢do é para 60 dias de tratamento.

8 2° As NotificacOes de Receita tipo “C3” possuem cor branca, sdo utilizadas
para medicamentos relacionados nas listas C3 (Imunossupressores), sdo validas somente no
Estado emitente e tem validade de 20 dias ap6s a prescricdo (conforme RDC n°. 11/2011). A
quantidade méxima a ser dispensada por prescri¢do é para 30 dias de tratamento. Deve vir
acompanhada do Termo de Esclarecimento para Usuario de Talidomida e Termo de
Responsabilidade.

Art. 27. A Receita de Controle Especial devera estar escrita de forma legivel. A
quantidade prescrita devera estar em algarismos arabicos e por extenso, sem emenda ou rasura
e teré validade de 30 (trinta) dias contados a partir da data de sua emisséo para medicamentos a
base de substancias constantes das listas “C1” (outras substancias sujeitas a controle especial)
da Portaria n° 344/98 e de suas atualizacbes. Deverd ser preenchida em 02 (duas) vias,
manuscrita, datilografada ou informatizada, apresentando, obrigatoriamente, em destaque em
cada uma das vias os dizeres: "1? via - Retencdo da Farmacia" e "22 via - Orientagdo ao
Paciente".

8 1° A dispensagdo dos medicamentos prescritos nas Receitas de Controle
Especial, & base de substancias constantes das listas "C1" (outras substancias sujeitas a controle
especial) da Portaria n°. 344/98 e de suas atualizagdes, em qualquer forma farmacéutica ou
apresentacdo, é privativo da farmécia e somente podera ser efetuado mediante receita, sendo a
"12 via - Retida no estabelecimento farmacéutico” e a "2? via - Devolvida ao Paciente”, com o
carimbo comprovando o atendimento.

§ 2° A prescricdo poderd conter em cada receita, no maximo 03 (trés)
substancias constantes da lista "C1" (outras substéncias sujeitas a controle especial) da Portaria



n°. 344/98 e de suas atualizacGes, ou medicamentos que as contenham. Possui também o limite
de 05 (cinco) ampolas de medicamento injetavel por prescricéo.

Secéo 1V
Dos Medicamentos para tratamento de quadros agudos

Art. 28. As prescri¢es dos medicamentos para tratamento de quadros clinicos
agudos terdo validade de 3 (trés) dias Uteis contados a partir da data de sua emisséo.

Pardgrafo Unico. Os medicamentos prescritos para esses fins terapéuticos
pertencem as seguintes classes farmacoldgicas: antiinflamtorios, analgésicos, antialérgicos,
antiparasitarios,  antifungicos,  antieméticos, antiulcerosos,  antiacidos,  antivirais,
antiespasmodicos, antiflatulentos, antiasmaticos, escabicidas, broncodilatores, expectorantes,
laxantes.

CAPITULO VII
DA DISPENSACAO

Art. 29. Atendendo as diretrizes organizativas dos servicos de saude
(regionalizagdo), a entrega e a dispensagéo de medicamentos da REMUME ficam limitadas aos
usuérios residentes no municipio de Sorriso e que, obrigatoriamente, possuam Cartdo do SUS.

§ 1° O medicamento somente serd dispensado mediante apresentacdo de
prescricdo original DIGITADA, emitido por profissional habilitado, proveniente da rede
publica municipal de Sorriso. N&o serdo aceitas copias (fotocopia, carbonada) das receitas.

§ 2°. Para as prescrigdes de medicamentos que ndo estdo sujeitos a controle
especial, basta que seja apresentada uma via (original) da receita. Nos casos em que o paciente
apresente duas vias, faz-se necessario que seja retida a segunda via, que devera ser arquivada
na propria Farmécia.

8§ 3°. A prescri¢cdo em desacordo com esta Instrugdo Normativa, em especial ao
estabelecido no capitulo VI, obriga ao profissional pela dispensacéo a proceder sua recusa.

Art. 30. Fica vetada a dispensacdo ou fornecimento de medicamentos a menores
de 14 (quatorze) anos, com excecdo dos anticoncepcionais hormonais e a usuéria que for mée.

Art. 31. No caso de medicamentos sujeitos a controle especial, a idade minima
para a dispensacéo € de 18 anos.

Art. 32. Entende-se por rede de servigos do SUS referenciado para atendimento
na rede municipal os seguintes estabelecimentos:

I - Hospital Regional de Sorriso;



Il - Consorcio Vale Teles Pires;

111 - Clinica de Tratamento Renal de Sinop;

IV - Santa Casa de Misericérdia de Cuiaba;

V - Hospital Universitario Julio Miiller — HUJM;

VI - Associacdo Beneficiente Paulo de Tarso — Rondongpolis.

Pardgrafo Unico. Receitudrios emitidos por outras Instituicdes de outros
municipios s6 poderdo ser aceitos mediante ao carimbo de autorizagdo da Secretaria Municipal
de Salde ou a apresentacéo da guia de encaminhamento do paciente.

Art. 33. E vetada a dispensagio de receituarios particulares.

Art. 34. A dispensacdo é feita em sistema informatizado, sendo obrigatéria no
ato da dispensacdo a apresentacdo do Cartdo Nacional do SUS do paciente identificado na
receita.

Art. 35. Sdo de responsabilidades do dispensador:

I - Analisar a prescricdo medica sob o ponto de vista legal;

Il - Prover as informagdes necessarias ao uso do medicamento prescrito;

111 - Garantir o fornecimento do medicamento correto e na quantidade adequada;

IV - Orientar 0 paciente sobre os cuidados e guarda dos medicamentos,
especialmente os termolabeis e agueles sob controle especial.

Art. 36. E obrigatdrio no ato do fornecimento e dispensacio do medicamento:

I - Carimbar na receita os medicamentos dispensados com o carimbo
ENTREGUE;

Il - No caso de falta, é obrigatorio sublinhar com um marca texto aqueles
medicamentos que por ventura faltaram.

Il - Caso os medicamentos que faltaram ainda tiver nas outras Farmacias da
rede, orientar o paciente a se dirigir a Farmacia para retirar o medicamento;

IV - Se os medicamentos prescritos ndo estiverem contemplados na REMUME,
carimbar na receita NAO PADRONIZADO.

Art. 37. Fica vetada a dispensagéo ou fornecimento retroativo de medicamentos.

Art. 38. Fica vetada a dispensagdo de medicamentos sem prescricdo médica.

Art. 39. Quando a prescricdo expressar 0 uso de um medicamento de forma
condicional, tais como “se dor”, “se febre”, “se nauseas”, dentre outras, sera dispensada

quantidade que contém em uma cartela ou frasco.

Art. 40. Quando a quantidade total do medicamento for prescrita em caixas, e 0



tempo total de duragdo de tratamento nédo estiver expresso na prescricdo, considerar 01 (uma)
caixa equivalente uma cartela do medicamento.

Art. 41. A substituicdo de forma farmacéutica, quando possivel, somente podera
ser feita pelo profissional farmacéutico, o qual devera realizar orientagfes por escrito.

Art. 42. De acordo com a Resolugcdo RDC n° 135, de 29 de maio de 2003, da
ANVISA, sera permitido ao farmacéutico, EXCLUSIVAMENTE, a substituicdo do
medicamento de referéncia prescrito pelo genérico (DCB) correspondente.

Paragrafo unico. Deve-se priorizar a lei federal que institui os medicamentos
geneéricos e que determina a obrigatoriedade dos profissionais de saude da rede SUS prescrever
0s medicamentos pelo nome do principio ativo.

Art. 43. O fracionamento somente é recomendado para o atendimento das
prescri¢des de tratamentos agudos no caso de medicamentos em cartelas/blisters.

§ 1° Quando o espago entre os comprimidos/drageas/capsulas for insuficiente
para o corte da cartela, o fracionamento deve ser evitado.

§ 2°. Quando ocorrer o fracionamento de comprimidos/drageas/cdpsulas, o
farmacéutico deve reter na farméacia o lado do envelope que contenha o prazo de validade
exposto para monitoramento.

Art. 44. Quando a dosagem ou posologia dos medicamentos prescritos
ultrapassarem os limites farmacoldgicos, ou a prescricdo apresentar incompatibilidade ou
interacdo potencialmente perigosa com demais medicamentos prescritos ou de uso do paciente,
o farmacéutico exigird confirmagéo expressa ao profissional que prescreveu.

8 1° Na auséncia ou negativa da confirmagdo, o farmacéutico ndo pode
dispensar os medicamentos prescritos ao paciente, expostos 0s seus motivos por escrito, com
nome legivel, n°® do CRF e assinatura em duas vias, sendo 01 (uma) via entregue ao paciente e
outra arquivada no estabelecimento farmacéutico com assinatura do paciente;

8§ 2°. Pode ser transcrito no verso da prescrigdo devolvida ao paciente os motivos
expostos.

Art. 45. Quando o paciente apresentar duas prescri¢des de medicos diferentes,
considerar a que tiver a data mais recente.

Secao |
Dos Medicamentos de Controle Especial



Art. 46. A dispensagdo de medicamentos controlados segue as normas Portaria
n° 344, de 12 de maio de 1998.

§ 1°. A dispensagdo sO poderd ser feita dentro dos 30 (trinta) dias de validade da
receita, contados a partir da data da emisséo, devendo ser dispensada quantidade suficiente
conforme posologia.

8§ 2°. A quantidade prescrita de cada substancia constante na lista da Portaria n°.
344/98 e de suas atualizagBes, ou medicamentos que as contenham, ficara limitada a 05 (cinco)
ampolas e para as demais formas farmacéuticas, a quantidade para o tratamento correspondente
a no maximo 60 (sessenta) dias.

8§ 3° No caso de prescri¢éo de substancias ou medicamentos antiparkinsonianos
e anticonvulsivantes, a quantidade ficaré limitada até 06 (seis) meses de tratamento.

8§ 4°. Quando a quantidade total do medicamento for prescrita em caixas, e 0
tempo total de duragdo de tratamento nédo estiver expresso na prescricdo, considerar 01 (uma)
caixa equivalente a 30 comprimidos do medicamento, salvo para as caixas que contém 20
comprimidos.

8§ 5° Quando estiver expressa na prescricdo apenas a posologia, dispensar para
30 dias de tratamento.

Art. 47. Solicitar o documento de identificacdo original com foto do retirante
para preencher os dados no campo destinado para “Identificacdo do Comprador”:

I - Nome Completo;

Il - Ndmero do documento de identidade e 6rgdo emissor;
111 - Endereco;

1V - Telefone.

Secéo Il
Dos Medicamentos Antimicrobianos

Art. 48. Para o fornecimento dos medicamentos antimicrobianos, a primeira via
da receita deve ficar com o paciente, e nela deve constar o carimbo de ENTREGUE. A segunda
via ficara retida na Farmaécia.

Paragrafo Unico. Caso a Farmécia ndo possua a quantidade suficiente para o
tratamento completo com o antimicrobiano, o profissional poderd fornecer a quantidade
existente em estoque, anotar no verso a quantidade que foi dispensada, carimbar com o n° do
CRF, assinar e orientar o usuario a retirar o restante que faltou em outra Farmacia.



Secéo Il
Do Componente Especializado Da Assisténcia Farmacéutica

Art. 49. O Componente Especializado da Assisténcia Farmacéutica é uma
estratégia de acesso a medicamentos, geralmente de uso continuo, utilizados em nivel
ambulatorial no tratamento de diversas patologias cronicas ou raras. O elenco de medicamentos
é padronizado pela Secretaria de Estado de Saude, sendo dispensados ou fornecidos no
Departamento de Assisténcia Farmacéutica na Secretaria Municipal de Saude, através do
cumprimento de protocolos clinicos publicados pelo Ministério da Salde.

Parégrafo anico. ) e-mail para contato é:
assistenciafarmaceutica@sorriso.mt.gov.br

Art. 50. Ao receber uma prescricdo medica no Departamento de Assisténcia
Farmacéutica, o responsavel pelo atendimento deve sempre verificar se os itens prescritos ndo
estdo padronizados na REMUME e se constam na lista de medicamentos do Componente
Especializado da Assisténcia Farmacéutica. Em caso afirmativo:

I - Informar o paciente sobre a disponibilidade do medicamento através do
Componente, lista de Medicamentos contemplados com os seus respectivos CID (Anexo I);

Il - Orientar o paciente sobre a documentacdo necesséria para a abertura de
processo de solicitagdo de medicamentos, junto a Farmécia Demanda Componente
Especializado/PCDT/SES.

Art. 51. A documentacdo necessaria para abertura do processo (PCDT) é:

| - Prescrigéo contendo a DCB ou DCI do medicamento, observando a legislacdo
referente aos medicamentos sujeitos a controle especial da Portaria n°. 344/98 — ANVISA,

Il - Laudo para Solicitacdo, Avaliagcdo e Autorizacdo de Medicamentos do
Componente Especializado a Assisténcia Farmacéutica - LME (todos os campos preenchidos,
sem rasura e/ou alteragdes, com assinatura e carimbo do prescritor), e observando-se a validade
de 60 dias (Anexo V);

111 - Cdpia da Carteira de Identidade e Copia do CPF;

IV - Cépia do Cartdo Nacional de Saude;

V - Comprovante de residéncia atual, de no maximo trés meses (0 endereco deve
ser 0 mesmo declarado no requerimento);

VI - Resultados de exames necessérios (segundo PCDT);

VIl - Termo de Esclarecimento e Responsabilidade, para o medicamento
solicitado, com todos os campos preenchidos e devidamente assinado pelo paciente ou
responsével e pelo médico prescritor;

VIII - Declaragdo Autorizadora para pacientes menores de 18 anos de idade ou
com incapacidade fisica (Anexo VI) com copias dos documentos do responsavel legal.



Art. 52. E de responsabilidade da Secretaria Municipal de Salde através do
Departamento da Assisténcia Farmacéutica localizado na Avenida Porto Alegre n® 2661,
Centro, realizar o encaminhamento dos processos de solicitagdo de medicamento ao
SAF/CEADIS/SES, e ap6s o deferimento do processo, a retirada dos referidos medicamentos e
a entrega aos pacientes contemplados.

Secéo 1V
Dos Medicamentos de Uso Continuo

_Art. 53. A quantidade dispensada para as prescri¢oes que apresentar a expressao
“USO CONTINUQ?” corresponderd a 30 (trinta) dias de tratamento para todos os medicamentos
listados conforme a posologia de cada um.

§ 1° Sera permitido a dispensagdo para 60 (sessenta) dias de tratamento para
paciente que residirem em zona rural, ou que estara em viagem no més subsequente.

§ 2°. Para os contraceptivos hormonais, poderd ser fornecida quantidade até 60
(sessenta) dias de tratamento.

Art. 54. O dispensador deve anotar no verso da prescricdo, a quantidade
entregue de cada medicamento e a data da dispensagé&o.

Paragrafo Unico. Registrar cada atendimento realizado no periodo de validade
da prescrigéo.

Art. 55. No més seguinte, 0 usuario devera retornar com a mesma prescricéo
para retirar nova quantidade, observando:

Paragrafo Unico. A data da ultima retirada para verificar se ja estd em tempo de
realizar nova retirada. Ser4 permitida a liberacdo dos medicamentos no prazo méaximo de 10
dias de antecedéncia para o término do tratamento.

CAPITULOVIII
DA ORIENTACAO AO USUARIO

Art. 56. Solicitar o cartdo do SUS ao usuério para iniciar o atendimento e checar
os dados do paciente na prescrigéo.

Art. 57. O responsavel pelo atendimento devera apresentar 0 medicamento ao
usuario e, conforme a necessidade individual, orientar sobre o tratamento, observando:

I - Nome genérico do medicamento;
Il - Modo de usar — orientar a forma adequada de uso de cada medicamento;
111 - Horérios de administrag&o;



IV - Quantidade de medicamento fornecida e duragdo do tratamento;
V - Armazenamento.

Art. 58. Orientar o paciente verbalmente quanto a posologia, dietas alimentares,
cuidados especiais no preparo e armazenamento. A informacdo deve estar adequada as
necessidades de cada paciente.

Art. 59. Separar de forma organizada as cartelas, agrupando as que séo iguais.
Etiquetar cada cartela com o modo de usar de forma legivel.

Art. 60. Orientar o paciente sobre a validade de medicamentos que estdo com o
prazo proximo de expirar.

Art. 61. Orientar o paciente em casos de mudanga na embalagem do
medicamento devido a laboratérios diferentes, ou mudanga na cor do comprimido.

Art. 62. Certificar se o paciente compreendeu todas as recomendacdes passadas.

Art. 63. No caso de receitas ilegiveis, em que o responsavel pelo atendimento
ficar na duvida sobre qualquer informacdo referente ao medicamento (dose, apresentacdo,
identificacdo), 0 mesmo devera orientar o paciente a retornar ao prescritor.

CAPITULO IX
DO REGISTRO DE ATENDIMENTO

Art. 64. As Farmécias contam com sistema informatizado sendo obrigatdrio o
registro da dispensacdo ou fornecimento dos medicamentos e insumos no sistema.

Paragrafo Unico. Todas as dispensacdes deverdo ser langadas no sistema como
“Baixa/Saida de Materiais”.

Art. 65. O registro deve ser efetuado no cadastro do paciente que estad na
prescricdo médica.

I - Clicar sobre Movimentos—Estoque—Baixa/Saidas—Criar—Paciente
(selecionar o cadastro do paciente, para rastrear basta digitar o nome, ou a data de nascimento
ou 0 numero do cartdo do SUS) — Profissional (selecionar o nome do profissional que
prescreveu o receituario) — Clicar em Salvar;

Il - Abrird outra aba para selecionar os medicamentos que serdo entregues,
selecionar o medicamento, o lote, a quantidade e colocar a duragdo do tratamento e depois
salvar;

111 - Conferir todos os medicamentos selecionados e finalizar a dispensacao.



CAPITULO X
DO ARMAZENAMENTO E CONTROLE DE ESTOQUE

Art. 66. O controle de estoque é uma atividade técnico-administrativa que tem
por objetivo subsidiar a programacao e aquisicdo de medicamentos, visando a manutencéo dos
niveis de estoques necessarios ao atendimento da demanda.

Art. 67. Os medicamentos que necessitam de refrigeragdo, para a sua
conservacdo, deverdo ser armazenados em refrigerador apropriado, fazendo-se controle diério
da temperatura na planilna “Verificagio da Temperatura da Geladeira” conforme as
recomendagOes do fabricante.

8 1°. Os locais de armazenamento dos medicamentos, que ndo necessitam de
refrigeracdo, também deverdo ter controle diario de temperatura na planilha “Verificacdo de
Temperatura Ambiente”, sendo que a temperatura ambiente recomendada para estocagem ¢é de
25°C a 30°C.

§ 2°. A umidade relativa do ar também devera ser registrada diariamente na
planilha “Verificacdo da Umidade Relativa do Ambiente”, sendo que a recomendada para a
conservagédo dos medicamentos e de 40 a 70%.

§ 3°. Todo problema com a temperatura da geladeira e/ou ambiente devera ser
repassado para o coordenador da unidade, para as devidas providéncias.

Secao |
Farmacias Cidadas

Art. 68. Nas Farmécias os medicamentos deverdo estar organizados nas
prateleiras ou armérios:

| - Em ordem alfabética pelo nome do principio ativo, separados por se¢do de
acordo com a indicagéo terapéutica;

Il - Separados conforme os lotes, dando preferéncia para aqueles que irdo vencer
primeiro;

Il - De forma que permita a visualizacdo e a movimentagdo do que esta
armazenado;

IV - As cartelas de embalagens hospitalares deverdo ser armazenadas
preferencialmente em gazelas separadas, etiquetadas com o nome do farmaco e sua
concentragao;

V - Sempre que possivel conservar os medicamentos nas embalagens originais,
ao abrigo da luz.

Paragrafo unico. Colocar em cada gazela somente um lote do medicamento,
dando preferéncia para aqueles que vencerdo primeiro.



Art. 69. Os medicamentos controlados pela Portaria MS n° 344/98 deverdo ser
armazenados no armario de aco com chave, por ordem alfabética.

Art. 70. No deposito, os medicamentos deverdo ser armazenados nas prateleiras
por ordem alfabética.

Secéo Il
Central de Abastecimento Farmacéutica - CAF

Art. 71. Na CAF a estocagem deve observar as orientagdes fornecidas pelo
fabricante tais como limite de empilhamento e temperatura.

Art. 72. O estoque pode ser organizado em palets plésticos de forma a separar
medicamentos e suas diferentes formas farmacéuticas e correlatos por ordem alfabética. Caso
seja necessério fazer realocacdes de produtos, sempre manter a ordem alfabética de distribuigéo
e privilegiar a guarda estratégica dos lotes que vencerdo primeiro para que sejam 0s primeiros a
ser dispensados.

§ 1°. Os palets devem manter distdncia minima de 50 cm em relacdo a parede e
os corredores entre as filas com distancia que permita a movimentagéo do carrinho de carga.

8§ 2°. Devem ser estocados sobre estrados, prateleiras, em local que ndo receba a
luz direta do sol.

§ 3° Afixar em local visivel o nome do produto, nimero do lote, prazo de
validade.

8 4° Se houver recebimento de dois lotes diferentes do mesmo produto,
identificar e estocar separadamente.

8 5° Nao estocar medicamentos diferentes no mesmo estrado ou prateleira,
assim, evitam-se possiveis trocas na hora da expedicéo.

§ 6°. Materiais passiveis de quebra (frascos, ampolas) deverdo ser guardados em
local menos exposto a acidentes;

§ 7°. Os medicamentos com datas de validade mais proximas deverdo ficar a
frente, para que sejam distribuidos primeiramente;

8 8° N&o colocar diretamente sobre o chéo, evitar colocar peso ou empilhar
demasiadamente, ndo arremessar as caixas, manusear adequadamente para manter as
caracteristicas originais.

Art. 73. Os medicamentos da Portaria MS n° 344/98, deveréo seguir a legislacédo
e deverdo ser estocados em sala propria para medicamentos sujeitos a Controle Especial.



Art. 74. Os responsaveis pelo armazenamento deverdo periodicamente fazer
rondas pelo depésito de forma a verificar a integridade das embalagens, manutengéo do correto
empilhamento e organizagdo de produtos.

Art. 75. Os produtos recebidos fora de suas embalagens originais antes de serem
armazenados serdo conferidos e agrupados em caixas de papeldo e devidamente etiquetados e
lacrados. Na identificagdo constard o nome e apresentacdo do produto, lote, validade e
quantidade na embalagem. N&o serd permitida a guarda de nenhum produto sem a devida
identificac&o.

Secéo 111
Unidades Béasicas de Saude - UBS

Art. 76. Nas Unidades de Salde, os medicamentos poderdo ser armazenados em
gavetas ou armérios devidamente identificados com etiquetas.

Paragrafo Unico. As ampolas hospitalares deverdo ser armazenadas preferencialmente
em gazelas separadas, etiquetadas com o nome do farmaco, sua concentracdo e via de administracdo
(intravenosa e/ou intramuscular).

Art. 77. Conservar os medicamentos preferencialmente nas embalagens originais e
proteger da luminosidade. A area destinada ao armazenamento deve ter capacidade suficiente
para assegurar a estocagem dos produtos e ser bem iluminada, arejada e limpa.

Art. 78. O controle de estoque deverd ser feito no sistema informatizado.

§ 1°. A aba “Acerto de Estoque” devera ser utilizada para medicamentos e
correlatos de uso interno, tais como: pomadas, algod&o, alcool, soro fisioldgico, entre outros,
especificando o motivo e o més de referéncia.

8§ 2° Para isso basta ir em Movimento—Estoque—Acerto de
estoque—Criar—Seleciona 0 Motivo (ajuste de estoque)—Observacdo (ajuste quadrimestral
colocando a data)—Salvar. Automaticamente abrird outra aba para inserir os dados do material,
selecionar o material, o lote e colocar a quantidade existente no estoque fisico e salvar.

§ 3°. A aba “Baixa/Saida” devera ser utilizada para registrar os medicamentos e
insumos que foram ministrados nos pacientes da UBS, conforme prescrigéo.

8 4°. Clicar sobre Movimentos—Estoque—Baixa/Saidas—Criar—Paciente
(selecionar o cadastro do paciente, para rastrear basta digitar o0 nome, ou a data de nascimento
ou 0 numero do cartdo do SUS) — Profissional (selecionar o nome do profissional que
prescreveu 0 receituario) — Clicar em Salvar. Abrird outra aba para selecionar 0s
medicamentos que serdo entregues, selecionar o medicamento, o lote, a quantidade e salvar.
Conferir todos os itens selecionados e finalizar a dispensagé&o.



Secéo 1V
Do Reabastecimento

Art. 79. A requisigdo para o reabastecimento de medicamentos das Unidades de
Saude sera realizada via sistema informatizado, baseada no Consumo Medio Mensal, levando-
se em conta a sazonalidade e periodos eventuais de desabastecimento.

8 1°. Clicar sobre Movimentos—Estoque—Requisicdes de Transferéncias
—Criar—Colocar a Data desejada— Selecionar a UPS (CAF) — Digitar alguma observagéo se
houver no campo especifico—Salvar. Abrird outra aba selecionar os itens desejados e colocar a
quantidade solicitada e salvar. Por ultimo finalizar a requisicéo.

§ 2° A responsabilidade pelo envio do pedido de reabastecimento é do
farmacéutico e, nas Unidades que ndo contam com este profissional, a responsabilidade é do
coordenador.

Art. 80. O prazo de solicitagdo devera obedecer ao cronograma estabelecido
pela CAF.

Art. 81. O pedido fora do cronograma somente sera processado em trés casos
especificos:

| - Pedidos de medicamentos sujeitos a controle especial,

Il - Quando a Unidade de Saide ndo dispuser de espaco fisico para estoque
mensal;

I11 - Justificativa técnica do coordenador explicando consumo atipico.

Art. 82. Caberd a Central de Abastecimento Farmacéutico (CAF) a distribuicéo
dos medicamentos solicitados pelas Unidades de Saide do municipio de Sorriso, bem como a
conferéncia das guias de recebimento e garantia da rastreabilidade dos produtos.

Art. 83. Nenhum medicamento/correlato podera ser distribuido sem a respectiva
Nota de Transferéncia emitida pelo sistema informatizado, conferida pela CAF antes do
despacho e no ato da entrega pelo recebedor na Unidade, onde 0 mesmo atesta o recebimento e
devolve a CAF a respectiva guia datada, assinada e carimbada para arquivamento.

Secéo V
Do Recebimento dos Medicamentos

Art. 84. O recebimento dos medicamentos destinados & distribuicdo para as
Unidades de Satde do municipio é de responsabilidade da CAF e podera ser realizado por seus
colaboradores, desde que devidamente autorizados e treinados.



Art. 85. No ato de recebimento nas Unidades de Saude, o responsavel devera
inspecionar a quantidade de volumes, datar e assinar o protocolo de entrega da CAF
apresentado pelo motorista.

Art. 86. Proceder a conferéncia dos itens recebidos com a nota de transferéncia
impressa enviada junto com o pedido verificando a quantidade, lote e validade. Feita a
checagem assinar e datar a nota de transferéncia.

§ 1°. Nas Unidades de Saude que ndo contam com farmacéutico, o Coordenador
local deverd designar um funcionério para realizar estas atividades.

8§ 2°. Caso haja divergéncias seja na quantidade ou lote de itens recebidos, entrar
em contato com a CAF para que o problema seja solucionado.

Art. 87. A transferéncia devera ser aceita no sistema informatizado.

Paragrafo anico. Abrir a transferéncia no sistema em
Movimentos—Estoque—Conferéncia do Mapa Cego—-Editar. Digitar a quantidade que foi
recebida em cada item e clicar a tecla “tab” para que a quantidade recebida entre
automaticamente no estoque virtual da Unidade.

Art. 88. A nota de transferéncia assinada devera ser encaminhada para CAF para
arquivamento.

Secéo VI
Do Balanco dos Medicamentos

Art. 89. O balanco de estoque deverd ser quadrimestral em todas as Unidades de
Saude via sistema informatizado.

Art. 90. Fica permitido o fechamento da farmécia e CAF para balanco por até 01
(um) dia, a cada 04 (quatro) meses, desde que seja estabelecido previamente um calendério de
fechamento.

§ 1°. Durante a realizacdo do balanco, a Unidade de Saude devera garantir o
fornecimento dos medicamentos necessérios para os atendimentos de urgéncia e emergéncia.

§ 2°. O fechamento ndo deve coincidir com o fechamento de outras Farmacias,
para ndo dificultar ainda mais o acesso do paciente a este servigo.

§ 3°. O fechamento ndo deverd ser realizado em segundas ou sextas-feiras.

§ 4°. E necessério anexar cartazes informativos 02 (duas) semanas antes da data
do fechamento.



Art. 91. A responsabilidade pelo balanco de estoque é do farmacéutico e, nas
unidades que ndo contam com este profissional, a responsabilidade é do coordenador.

Secéo VII
Dos Medicamentos com Prazo de Validade Proximo ao Vencimento

Art. 92. O controle da validade dos medicamentos deverd ser feito
eletronicamente por meio de relatério “vencimento de medicamentos” no sistema
informatizado. Sendo recomendavel que as Unidades de Salde elaborem uma rotina de
inspecdo em seu estoque de correlatos e medicamentos.

§ 1°. O controle da validade dos medicamentos das Farméacias Cidadas é de
responsabilidade do farmacéutico Responsavel Técnico da Unidade.

§ 2°. O controle da validade dos medicamentos das Unidades de Saude é de
responsabilidade do coordenador da unidade.

§ 3°. O relatdrio de vencimento devera ser gerado mensalmente para retirada de
estoque e semestralmente para remanejamento.

Art. 93. Os produtos proximos ao vencimento deverdo ser identificados com
etiqueta especifica de validade.

Art. 94. A CAF devera realizar levantamento trimestral de lotes de produtos
com previsdo de vencimento nos proximos 90 dias de forma a alertar as Unidades de Saude
sobre a necessidade de vigilancia dos referidos lotes caso estejam em sua posse.

Paragrafo Unico. O procedimento devera ser oficializado a todas as Farmacias e
Unidades de Saude por correio eletrénico via Relatdrio emitido pelo sistema informatizado, o
qual devera especificar os itens pelo nome, lote e data de validade.

Art. 95. Os produtos identificados com a validade proxima de expirar poderdo
ser devolvidos a CAF caso a Unidade julgar que ndo terd saida até findar o prazo de validade.

Paragrafo Unico. Cabe ao coordenador de cada Unidade identificar os lotes de
produtos préximos ao vencimento, fazer o remanejamento para a CAF bem como a solicitagéo
de reposicéo de estoque.

CAPITULO Xl
DO DESCARTE DE MEDICAMENTOS E CORRELATOS

Art. 96. Constatando-se a existéncia de medicamentos na eminéncia de
vencimento, 0s mesmos deverao ser segregados dos demais.



Art. 97. A segregacdo dos residuos gerados devera seguir o disposto na
Resolugdo do CONAMA n° 358, de 29 de abril de 2005, que se aplica a todos 0s servicos
relacionados com atendimento a salide humana.

§ 1° Os residuos de servicos de salde sdo todos aqueles resultantes de
atividades exercidas nos servicos de saude que, por suas caracteristicas, necessitam de
processos diferenciados em seu manejo, exigindo ou ndo tratamento prévio & sua disposicao
final.

§ 2°. Cabe aos geradores de residuos de servico de salde, o gerenciamento dos
residuos desde a geragdo até a disposicédo final, de forma a atender aos requisitos ambientais e
de saude publica e saude ocupacional, sem prejuizo de responsabilizacdo solidaria de todos
aqueles, pessoas fisicas e juridicas que, direta ou indiretamente, causem ou possam causar
degradacdo ambiental, em especial os transportadores e operadores das instalacbes de
tratamento e disposicéo final.

§ 3°. Cada Unidade de Salde é responsavel pelo gerenciamento dos residuos
gerados decorrentes do desenvolvimento de suas atividades, e deverdo seguir o Plano de
Gerenciamento de Residuos S6lidos em Salde da Secretaria Municipal de Saude.

§ 4°. A empresa terceirizada contratada pelo municipio é responséavel pela coleta
dos residuos gerados pelos servicos de saude, ndo sé perfuro-cortantes, mas medicamentos e
correlatos vencidos em cada Unidade de Saude.

Art. 98. Constatando-se a existéncia de medicamentos e correlatos com defeitos
de fabricacéo, os mesmos deveréo ser segregados dos demais, sob as seguintes circunstancias:

| - Caixa lacrada com a sinalizacdo “MEDICAMENTO AVARIADO”;

Il - Envio para a Central de Abastecimento Farmacéutico- CAF, mediante
realizacdo de transferéncia de medicamentos com desvio de qualidade acompanhados com
justificativa de devolucéo, via sistema informatizado, dos itens e quantitativos danificados,
gerando automaticamente baixa do estoque.

Art. 99. Constatando-se a existéncia de medicamentos e correlatos vencidos 0s
mesmos deverdo ser segregados dos demais, sob as seguintes circunstancias:

| - Caixa lacrada com a sinalizagdo “MEDICAMENTO VENCIDO NO MES
DE XX DE XXXX - NOME DA UNIDADE DE SAUDE”;

Il - Armazenar em local apropriado até a empresa contratada passar para
recolher;

Il - Arquivar na Unidade uma copia do relatério de medicamentos vencidos
carimbada pela empresa atestando o recolhimento e registrar o peso da caixa.



Art. 100. As farmacias poderdo receber dos usuérios medicamentos vencidos
e/ou danificados (padronizados pela rede publica ou ndo), devendo segregé-los e efetuar o
descarte de acordo com o Plano de Gerenciamento de Residuos So6lidos em Salde, sem
necessidade de registro no sistema informatizado, embalados e com sinalizagdo que mencione
“MEDICAMENTOS VENCIDOS”.

) ~CAPITULO XII i
DAS ATRIBUICOES PRIORITARIAS DOS PROFISSIONAIS FARMACEUTICOS
NOS DIFERENTES NIVEIS DE COMPLEXIDADE DA REDE MUNICIPAL

Art. 101. O farmacéutico deve observar normas e legislagdes pertinentes e
responder quanto a Responsabilidade Técnica legal (RT), perante a Vigilancia Sanitéaria e o
Conselho Regional de Farmacia.

Parégrafo Unico. Cabe ao farmacéutico zelar pelo Acesso e Uso Racional de
Medicamentos, contribuindo com as préaticas farmacoterapéuticas junto as equipes locais de
saude.

Art. 102. Os medicamentos sujeitos a controle especial devem ter a verificagdo
de estoque e a guarda da chave dos armarios sob a responsabilidade do farmacéutico.

Art. 103. Nas unidades de saude que ndo dispdem de profissional farmacéutico,
cabe ao coordenador da unidade ser o responsavel pelas a¢des administrativas (recebimento,
armazenamento e controle de estoque dos medicamentos) e pelo atendimento (fornecimento,
registro e orientagBes ao usuario), em conformidade com as atribuicdes de cada categoria.

§ 1° Em todos os casos, a responsabilidade pelo servico de farmacia é do
farmacéutico e, na auséncia deste, do enfermeiro responsavel da Unidade de Saude.

§ 2°. Todos os trabalhadores que atuam nos servicos de farmacia desenvolverdo
suas atividades segundo as orientacbes desta normativa, buscando apoio técnico do
Coordenador do Departamento de Assisténcia Farmacéutica.

Art. 104. E de responsabilidade dos farmacéuticos manter sempre atualizada a
Certiddo de Regularidade no Conselho Regional de Farmacia, do estabelecimento farmacéutico
ao qual exerce Responsabilidade Técnica, com a respectiva declaracdo de seu horério de
assisténcia.

Art. 105. O Coordenador do Departamento de Assisténcia farmacéutica devera,
sempre que possivel, e em acordo com os profissionais, pactuar um calendario anual das férias
e licengas (exceto de salde) de todos os farmacéuticos, de forma a antecipar as necessidades de
cobertura e minimizar prejuizos na oferta do servico de farmécia & populacéo.

Paragrafo Unico. As coberturas ou substituices temporarias de farmacéuticos



deverdo, sempre que possivel, serem feitas de forma compartilhada entre os farmacéuticos, de
forma a evitar a retirada total do profissional farmacéutico de suas atividades originais.

Art. 106. A liberagéo do profissional farmacéutico para capacitagdes, cursos de
aperfeicoamento e reunides (categoria) deverdo ser feitos com organizac¢do prévia dos servicos,
com previsdo de escalas para cobertura do profissional, sempre que possivel, de forma a
garantir a participacdo equanime dos profissionais e o funcionamento das farmécias bésicas
nestes eventos.

Art. 107. A Central de Abastecimento Farmacéutico - CAF cabe a programagao,
juntamente com a Comisséo Especial de Licitacdo, a solicitagdo, recebimento, armazenamento
central e a distribuicdo de medicamentos para a Rede Municipal de Salde.

§ 1° A CAF deverd encaminhar para a Coordenacdo da Assisténcia
Farmacéutica as informagOes e problemas pertinentes ao abastecimento de medicamentos na
rede.

§ 2°. A responsabilidade dos farmacéuticos lotados na CAF ¢é inerente as funcdes
da Central de Abastecimento Farmacéutico.

Art. 108. O farmacéutico que atua na UPA deverd dedicar carga horéria de até
40 horas semanais para que seja garantida a gestdo de estoque de medicamentos (pedidos,
baixas de medicamentos controlados, balancos).

Art. 109. Aos profissionais atuantes no Componente Especializado da
Assisténcia Farmacéutica, compete obrigatoriamente a realizagéo dos seguintes servigos:

I - Abertura de processos administrativos com demanda livre de atendimentos,
dentro do horério de funcionamento da unidade;

Il - Dispensacéo dos medicamentos ao publico;

Il - Logistica de estoque (pedidos, baixas de medicamentos, recebimentos,
transferéncias, conferéncias de lotes, validades).

Art. 110. Todos os profissionais envolvidos nos servicos de farmacia deveréo
cumprir sua carga horéria integralmente durante o horario de atendimento ao publico, com
excecdo dos farmacéuticos da Farmécia do Componente Especializado da Assisténcia
Farmacéutica, que podem ter 02 (duas) hora por dia para trabalho interno, a combinar com a
chefia local.

CAPITULO XIII
DAS DISPOSICOES FINAIS



Art. 111. O descumprimento das disposicdes contidas nesta Instrugdo Normativa
constitui infracdo sanitaria, nos termos da Lei Federal n° 6.437, de 20 de agosto de 1977, sem
prejuizo das responsabilidades civil, administrativa e penal cabiveis.

Art. 112. A inobservancia desta Instru¢cdo Normativa acarretara representacdo ao
Tribunal de Contas do Estado de Mato Grosso - TCE/MT.

Art. 113. Os procedimentos instituidos por esta Instrugdo Normativa se sujeitam
a fiscalizacdo/verificacdo in loco pela Controladoria Geral do Municipio.

Art. 114. Constituem parte integrante desta presente Instrugdo Normativa:

I - Anexo 01 - Formulario para Inclusdo e/ou Exclusdo de Medicamentos;

Il - Anexo 02 - Controle Diario de Temperatura — Ambiente;

11 - Anexo 03 - Controle Diério de Temperatura — Geladeira;

IV - Anexo 03 — Controle da Umidade Relativa do Ambiente;

V - Anexo 05 - Laudo para Solicitacdo, Avaliagdo e Autorizagdo de
Medicamentos do Componente Especializado a Assisténcia Farmacéutica — LME;

VI - Anexo 06 - Declaragdo Autorizadora para pacientes menores.

Art. 115. Ficam revogados a Instru¢gdo Normativa n° 014/2009, de 20 de julho
de 2009 e o Decreto n° 069, de 04 de abril de 2017.

Art. 116. Esta Instrugdo Normativa entrara em vigor na data de sua publicagéo.

Sorriso, Estado de Mato Grosso, em 20 de dezembro de 2019.

ARI GENEZIO LAFIN
Prefeito Municipal

LAERCIO COSTA GARCIA
Controlador Geral

LUIS FABIO MARCHIORO
Secretario Municipal de Salude e Saneamento



