ANEXO |

PREFEITURA DE

SORRISO

RELACAO DE CODIGO E OCORRENCIAS

cOD. RELACAO DE OCORRENCIAS DOCUMENTOS/REQUISITOS
. . - Atestado médico e agendamento /autorizag&o da pericia
1 |Licenca por motivo de doenga em pessoa da familia. médica
2 |Licenga por motivo de afastamento do conjuge ou companheiro. Atestado medico e agencrisgg;ie:;o/autonzagao da pericia
3 |Licenga por convocagdo para servi¢co militar. Licenca publicada
4 |Licenca para atividade politica. Licenca publicada
5 | Afastamento para exercicio de mandato eletivo. Diploma
6 |Convocacdo de servigo eleitoral. Declaracéo original do T.R.E ou da Justica Eleitoral
7 | Concessdo para se alistar como eleitor. Declaragdo ou certiddo do cartdrio eleitoral
8 |Licenca prémio por assiduidade. Licenga publicada
9 |Licenga para qualificagdo profissional. Licenca publicada
10 |Licenca para tratar de interesses particulares. Licenca publicada
11 Estudo no exterior ou em outro estado, quando autorizado o Afastamento publicado
afastamento.
12 Missdo no exterior ou em outro estado, quando autorizado o Afastamento publicado
afastamento.
13 |Licenca a gestante, adotante ou paternidade. Certid&o e licenga publicada
14 |Licenca para tratamento da propria saude, até 02 anos. Licenca publicada
15 |Licenca por motivo de acidente em servi¢o ou doenca profissional. Licenca publicada
16 Atfastado Eje co_mparemmento a consulta médica/exame/repouso Atestado médico original
medico até 03 dias.
17 |Licenca para desempenho de mandato classista. Licenca publicada
18 |Participacdo em competicdo desportiva estadual e nacional ou Afastamento publicado

FONE (66) 3545-4700 - Av Porto Alegre, 2525 - Centro - CEP 78.890-000 - Sorriso - Mato Grosso — Brasil - www.sorriso.mt.gov.br




PREFEITURA DE

SORRISO

convocagdo para integrar representacdo desportiva nacional, no
pais ou no exterior.

Atestado de doacgéo de sangue expedido pelo Banco de

19 |Concessdo doagdo de sangue. Sangue ou Carteira de Doador de Sangue com registro da
doacéo realizada
20 | Concessdo em razédo de casamento. Certiddo de casamento
Concessdo em razdo de falecimento do conjuge, companheiro, pais,
21 |madrasta ou padrasto, filhos, enteados, menor sob guarda ou Certidao de 6bito
tutela, irmaos e avos.
Exercicio de cargo em comissdo ou equivalente em 6rgdos ou
22 |entidades dos poderes da Unido, dos Estados, Municipios e Distrito Ato publicado
Federal.
Exercicio de cargo ou funcdo de governo ou administracdo, em
23 | qualquer parte do territério nacional, por nomeacdo do Presidente Ato publicado
da Republica, Governo Estadual e Municipal.
24 | Participacdo em programa de treinamento regularmente instituido. Certificado ou certiddo do programa
25 | Jdri e outros servicos obrigatorios por lei. Certid&o do 6rgéo solicitante ou ata da audiéncia
26 | Deslocamento para nova sede. Remocéo/lotagédo publicado
27 | Convocacdo para trabalho extraordinério. Apresentar t ermo de convoca}gz.?\o assinado pelo chefe
imediato e secretario da pasta
28 | Compensacao de servicos extraordinarios. Apresentar comprovgnte de comp,e_nsagéo assinado pelo
chefe imediato e secretario da pasta
29 |Greve. Declaragéo do sindicato
ix o Autorizagéo formal do chefe imediato e documentos
30 |Reunido externa ou visita técnica. L
comprobatorios (ATA)
31 |Viagem aservigo. Autorizacdo da viagem e documentos comprobatorios
32 | Férias. Notificacdo de férias
33 | Auséncia durante o expediente autorizada. Autorizacao do superior hierarquico
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Participacdo em conferéncias, congressos, cursos, treinamentos e

Requerimento e Termo de Responsabilidade ou

34 eventos similares. certificado ou atestado de participacdo
35 | Dispensa coletiva (falta de &gua, luz e sistema, eventos e etc.). Autorizagao do chefe med;)ztsc;;com visto do secretario da
36 | Concessdo em razéo de casamento (exclusivamente comissionado). Certiddo de casamento
Concessdo em razdo de falecimento do conjuge, companheiro, pais,
37 | madrasta ou cadastro, filhos, enteados, menor sob guarda ou tutela Certiddo de 6bito
e irm&os (exclusivamente comissionado).
Concessdo em caso de nascimento de filhos (exclusivamente - .
38 e Certiddo de nascimento
comissionado).
39 Compa.recimento a .au.diéncia em juizo, pelo tempo necessario Copia da Ata de Audiéncia
(exclusivamente comissionado).
Atestado de doagéo de sangue expedido pelo Banco de
40 |Doagdo voluntéria de sangue (exclusivamente comissionado). Sangue ou Carteira do Doador de Sangue com o registro
da doacéo realizada
Acidente do trabalho ou enfermidade atestada pelo instituto
41 |Nacional de Seguridade Social - INSS (exclusivamente Atestado e documento oficial correspondente
comissionado).
42 | Servidor/empregado/militar ndo cadastrado no sistema de ponto. Exclusivo do Gestor do Ponto
43 | Sistema eletr6nico inoperante. Exclusivo do Gestor do Ponto
44 | Atividade externa por meio de ordem de Servico. Cépia da ordem de servico
45 | Caso Fortuito ou Forca maior. Autorizagdo contendo justificativa com assinatura do

chefe imediato e secretério da pasta.
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