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PREFEITURA MUNICIPAL DE SORRISO

sonnlso ESTADO DE MATO GROSSO

Av. Porto Alegre, 2525 - Centro Norte , Sorrisa - MT, 78.830-900
CAPITAL NACIONAL DO AGRONEGOCIO Telefone: (66) 3545-4700 E-mail: prefeito@sorriso.mt.gov.br - www.sorriso.mt.gov.br
CNP3: 03.239.076/0001-62

TERMO DE REFERENCIA

1. INFORMACOES PRIMARIAS:

Orgdo Requerente: Descricdo de categoria de
- Secretaria Municipal de Administrac¢ao; investimento:

() Aquisicéo

(X) Contratacdo de Servigcos

2. MODALIDADE E O TIPO DE LICITACAO:

Modalidade de Licitacao: Tipo de Licitacdo:
( ) PREGAO amparo legal Lei Federal 14.133/2021;

( ) CONCORRENCIA amparo legal Lei Federal Lei Federal 14.133/2021.:
14.133/2021; () Menor Preco;

( ) CONCURSO amparo legal Lei Federal 14.133/2021; | () Maior Desconto;
( ) LEILAO amparo legal Lei Federal 14.133/2021; () Melhor Técnica;
( ) DIALOGO COMPETITIVO amparo legal Lei Federal | () Técnica e Preco;
14.133/2021; () Maior lance;
PROCEDIMENTO DE CONTRATACAO DIRETA () Maior Retorno

( ) DISPENSA amparo legal Lei n® 14.133/2021 artigo (x) Outros;

75

(X) INEXIGIBILIDADE amparo legal Lei Federal

14.133/2021 Artigo 74.

3. DA LEGISLACAO APLICAVEL:

(X) Lei Federal n°® 14.133/2021 e suas alteracdes (Institui normas para Licitacfes e
Contratos da Administracdo). Sera adotada a Lei Federal n°® 14.133/2021, notadamente 0s
arts. 74, caput, 1V, 78, I, combinados com o art. 79, |, todos da mencionada Lei.

Art. 74. E inexigivel a licitagdo quando inviavel a competicdo, em especial nos casos de:

L]

IV- Objetos que devem ou possam ser contratados por meio de credenciamento;

Art. 78. S&o procedimentos auxiliares das licitagdes e das contratagdes regidas por esta Lei:

| - Credenciamento;

L]

Art. 79. O credenciamento podera ser usado nas seguintes hipoteses de contratacdo: | -
Paralela e ndo excludente: caso em que é viavel e vantajosa para a Administracdo a
realizacdo de contratacBes simultaneas em condi¢gbes padronizadas;

Paragrafo Unico. Os procedimentos de credenciamento serdo definidos em regulamento,
observadas as seguintes regras:

| - A Administracdo devera divulgar e manter a disposi¢cdo do publico, em sitio eletrdnico
oficial, edital de chamamento de interessados, de modo a permitir o cadastramento
permanente de novos interessados;

Paragrafo Unico. Os procedimentos de credenciamento serdo definidos em regulamento,
observadas as seguintes regras:

| - A Administracdo devera divulgar e manter a disposicdo do publico, em sitio eletrdnico
oficial, edital de chamamento de interessados, de modo a permitir o cadastramento
permanente de novos interessados;

Il - Na hip6tese do inciso | do caput deste artigo, quando o objeto nédo permitir a contratacao
imediata e simultanea de todos os credenciados, deveréo ser adotados critérios objetivos de
distribuicdo da demanda;

[l - o edital de chamamento de interessados devera prever as condicdes padronizadas de
contratacdo e, nas hipoteses dos incisos | e Il do caput deste artigo, devera definir o valor da
contratacao;
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[];

V - N&o serd permitido o cometimento a terceiros do objeto contratado sem autoriza¢éo
expressa da Administracao.

(X) Decreto Federal n° 21.981/1932 que regulamenta a profissdo de Leiloeiro ao
territorio da nacional.

(X) Decreto Municipal n° 903/2023 que regulamenta a Lei Federal 14.133/2021 no
Municipio de Sorriso — MT.

(X) Lei Complementar n°123/2006 (Institui o Estatuto Nacional da Microempresa e Empresa
de Pequeno Porte) e alteracBes posteriores;

(X) Lei Municipal n°® 2738/2017 que dispde sobre tratamento diferenciado as ME e EPP.

(X) E demais disposicdes a serem estabelecidas no Edital de Licitacdo e em seus
Anexos.

4. DO OBJETO:

O presente Termo de Referéncia tem por finalidade definir o conjunto de elementos que
norteardo o procedimento para o “CREDENCIAMENTO DE LEILOEIROS PUBLICOS
OFICIAIS PARA ALIENACAO, CESSAO, TRANSFERENCIA, DESTINACAO E
DISPOSIQAO FINAL AMBIENTALMENTE ADEQUADAS DE BENS MOVEIS INSERVIVEIS
NO AMBITO DA PREFEITURA MUNICIPAL DE SORRISO-MT”.

5. DA JUSTIFICATIVA:

5.1. A Administragdo Pablica Municipal, no exercicio do seu dever de zelar pela boa gestéo
do patriménio publico, identificou a necessidade de promover a alienacdo de bens moveis
classificados como inserviveis, obsoletos, antiecondmicos ou ociosos, atualmente
armazenados em diversos setores do Municipio de Sorriso/MT. Tais bens, embora sem
utilidade operacional para os érgdos municipais, permanecem ocupando espacos fisicos que
poderiam ser destinados a atividades essenciais, gerando, com isso, impactos negativos a
eficiéncia administrativa, & economicidade do gasto publico e ao adequado planejamento
patrimonial. Diante desse cenario, impGe-se a adogdo de providéncias para sua adequada
destinacéo, sendo o leildo publico o instrumento legalmente previsto e tecnicamente mais
indicado para promover a alienacdo com transparéncia, seguranca juridica e retorno
econdmico a coletividade.

5.2. O Municipio de Sorriso/MT nao dispde, no seu quadro funcional, de servidores em
numero suficiente — tampouco com a investidura legal exigida — para a execugéo direta
dos atos necessarios a conducao de leildes publicos, sejam eles presenciais ou eletrénicos.
Ademais, o volume de bens inserviveis acumulados ao longo dos exercicios anteriores é
expressivo, exigindo planejamento especializado, estrutura operacional e procedimentos
técnicos préprios da atividade de leiloeiro oficial. Nessa conjuntura, o credenciamento de
leiloeiros publicos oficiais, nos termos do inciso | do artigo 79 da Lei n® 14.133/2021, mostra-
se a solucdo mais vantajosa e eficiente, por permitir a formagéo de cadastro de profissionais
legalmente habilitados, aptos a serem convocados conforme a demanda, sem impor custos
diretos ao erario municipal. Isso porque, consoante dispde o paragrafo Unico do artigo 24 do
Decreto Federal n° 21.981/1932, a remuneracdo do leiloeiro decorre de comissdo paga
exclusivamente pelos arrematantes, ndo havendo previsdo de contraprestagdo por parte da
Administracéo Publica credenciante.

5.3. Os bens que compdem o acervo de materiais a serem alienados consistem, em sua
maioria, em equipamentos, mobiliarios, veiculos, maquinarios e outros bens moéveis que
foram substituidos por itens novos ou mais modernos, em razao de desgaste fisico, perda de
funcionalidade, obsolescéncia tecnoldgica ou custo de manutencdo incompativel com a
vantajosidade administrativa. Esses bens encontram-se atualmente depositados em
almoxarifados, patios e areas de guarda de diversas secretarias, muitas das quais nao
dispem de condigcbes estruturais adequadas para 0 armazenamento seguro e racional. A
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manutencdo desses materiais inserviveis em tais locais exige investimentos publicos
adicionais com vigilancia, cobertura, controle patrimonial, manutencdo minima e protecao
ambiental, sem qualquer perspectiva de reaproveitamento. A alienag&o, por meio de leildo
conduzido por leiloeiro oficial credenciado, revela-se, portanto, a alternativa mais racional,
segura e economicamente justificavel, permitindo liberar espacos fisicos, eliminar riscos de
deterioragdo e recuperar parte do valor econémico dos bens, com reversdo em beneficio da
coletividade.

5.4. A adocdo do procedimento auxiliar de credenciamento, como previsto no art. 79, inciso
I, da Lei 14.133/2021, justifica-se pela inviabilidade de competicdo tradicional e pela
necessidade de garantir atendimento continuo, técnico e especializado, de forma isonémica
e transparente. O credenciamento permite a selecdo de todos os interessados que
comprovarem 0s requisitos legais e técnicos exigidos no edital de credenciamento,
viabilizando que a Administracéo Publica credenciante disponha de um rol de leiloeiros aptos
a serem convocados sempre que houver demanda de alienacdo de bens. Esse modelo
otimiza recursos humanos, assegura ganho de eficiéncia e eficacia nas operacdes, fortalece
a transparéncia dos atos administrativos e confere maior seguranga juridica ao processo de
desfazimento de bens publicos. Além disso, por ndo implicar em pagamento de valores por
parte do Municipio a credenciada — uma vez que a remuneracao é devida pelo arrematante,
na forma e limites estabelecidos pelo Decreto n° 21.981/1932 — o credenciamento
representa solu¢do economicamente vantajosa, juridicamente amparada e operacionalmente
exequivel.

6. DA ESPECIFICACAO DOS SERVICOS:

6.1. Os servicos a serem executados abrangem a prestacdo de servico especializado na
organizacdo, normatizacdo e execucdo de leildo publico, sob a responsabilidade técnica de
Leiloeiro Oficial, devidamente registrado na Junta Comercial do Estado de Mato Grosso.

6.2. Os servicos serdo executados somente pelo Leiloeiro Oficial de acordo com a solicitacéo
da Administracdo, em locais determinados pelo Municipio, de facil acesso aos interessados
em participar dos leildes, correndo por conta do Credenciado todas as despesas relativas a
encargos trabalhistas, previdenciérios, transporte de pessoal, publica¢es e quaisquer outras
decorrentes da execucgdo do objeto previamente definido.

6.3. As avaliagdes realizadas pelo leiloeiro responsavel deverdo ser ratificadas/validadas
pela Comissdo Especial de Leildes nomeada pela Prefeitura Municipal de Sorriso-MT, que
terd a responsabilidade final de definicdo dos valores.

6.4. Os servicos a serem credenciados tratam-se de servicos de execucdo indireta de
servicos da Administracao Publica municipal, enquadrando-se nos pressupostos do Decreto
Federal n° 9.507, de 21 de setembro de 2018, ndo se constituindo em quaisquer das
atividades, previstas no Art. 3° do aludido decreto, cuja execucao indireta é vedada.

6.5. Os servigos sdo classificados com CBO 354405.

6.6. A prestacdo dos servigos ndo gera vinculo empregaticio entre os empregados da
Credenciada e a Credenciante, vedando-se qualquer relacdo entre estes que caracterize
pessoalidade e subordinacao direta.

6.7. A Credenciada devera prestar 0os seguintes servicos, sem quaisquer 6nus para a
Administracao:

a) Os servicos prestados sob a responsabilizacéo técnica do Leiloeiro Oficial deverdo dispor
de solugdo técnica integrada para realizacdo do leildo, compreendendo pessoal,
equipamentos, ferramentas e materiais diversos em quantidade suficiente para atendimento
das exigéncias contratuais.

b) A credenciada (Leiloeiro Oficial) devera disponibilizar sistema informatizado para controle
das atividades inerentes ao leildo, capaz de fornecer relatérios gerenciais sempre que
solicitados pela Comisséo de Leildo.

c) A credenciada (Leiloeiro Oficial) devera Dispor de sistema de gestdo virtual com acesso
remoto, a toda a documentacéo relativa ao leildo, e a cada lote individual, que deverdo ser
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organizados por pastas de documentos individuais e pastas por lote, contendo toda a
documentacdo relativa ao lote, possibilitando a sua fiscalizacdo e controle por parte da
comissao especial de leildo.

d) Por ocasido da solicitagdo do servico, a comissao especial de leildo fard consulta para
comprovacdao e verificacdo do sistema de gestao virtual, conforme subitem C.

e) A Credenciada (Leiloeiro Oficial) devera informar previamente qualquer fato que possa
impactar nas atividades relativas ao processo licitatorio, bem como o planejamento da
distribuicdo do material publicitario.

f) Realizacdo de toda a gestdo documental de preparacao do Leildo

g) Os prazos de execucédo dos servicos serdo definidos pela Comisséo de Leildo, obedecidos
0S prazos previstos na legislacdo vigente.

h) Os servicos de leiloeiro englobam os seguintes servigos:

6.7.1. Fase Interna:

a) Elaboracédo de inventério dos bens inserviveis em formato digital e fisico;

b) Apo6s o recebimento da lista de bens inserviveis, a credenciada providenciara, em prazo
méaximo de 15 (quinze) dias Gteis, um cronograma de atividade com sugestdes de
datas/prazos para os procedimentos de:

e Apoio Logistico;

e Analise, classificacéo, avaliacéo e especificagio técnica dos bens;

e Levantamento fotogréafico dos bens;

¢ Diviséo de lotes dos bens;

e Envio do relatério de loteamento, contendo os Laudos de Avaliacéo, Localizagao,
Classificacdo e Especificacdo Técnica em conformidade com o presente Termo de
Referéncia; Definicdo de Valores Minimos de Venda a ser definido em conjunto com a
comissao especial de leildes;

e Envio de condicBes de venda;

¢ Defini¢ao de edital de leildo ou concorréncia;

¢ Publicacdo de edital e leildo ou concorréncia;

¢ Data de inicio da divulgacéo dos lotes na internet;

e Data, hora e local de encerramento do processo de vendas, com realizacéo de evento

presencial (quando o caso);

Data prevista para envio do Relatdrio Sintético de Performance de Vendas;

Prazo previsto para liquidagao financeira dos lotes vendidos;

Prazo previsto para procedimento de retirada dos lotes vendidos e pagos;

Data prevista para o envio do Relatério Analitico e Encerramento do processo de
Venda;

c) Auxiliar na elaboragdo do Edital do Leildo, certificando-se de constar todos os dados
necessarios.

d) O edital deverd ser formalizado pela equipe técnica do leiloeiro seguindo a legislagdo
vigente, com posterior encaminhamento da minuta para aprovagdo final da Comisséo
Especial de Leildes antes da publicacdo em diario oficial e disponibilizacdo para consulta
publica;

e) Ainda na fase interna a credenciada devera analisar e formalizar toda a documentagéo e
procedimentos necessarios, a fim de, garantir a completa legalidade dos lotes a serem
leiloados;

6.7.2. Da organizacéo e da Visitacéo:

a) Cabe a credenciada identificar visualmente os lotes para o leildo nos locais onde se
encontram depositados, de modo claro, de forma a possibilitar o perfeito discernimento por
parte dos interessados.

b) Os nimeros dos lotes serdo fornecidos pela Comissdo Especial de Leildes e nédo poderéo
ser alterados pelo leiloeiro, sem aval e concordancia da Comisséao.

c¢) A marcacao dos lotes sera feita com tintas a base d’agua preferencialmente branca.

d) Os bens inserviveis deverdo receber a pintura do nimero do lote em lugar facilmente
avistavel.
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e) No dia de abertura e inicio previsto no edital do leildo, a contratada devera disponibilizar
pessoal, em quantidade suficiente, para o0 acompanhamento da visitacdo aos lotes.

6.7.3. Da Publicidade:

a) A elaboracdo do edital de leildo caberd a credenciada, sendo que necessitara de
aprovacao da Comissao Especial de Leildo.

b) A publicacéo oficial do edital de leildo cabera credenciante, entretanto a credenciada cabe
auxiliar na publicidade do edital de leildo.

c¢) Referente a publicidade do leildo cabera adotar os seguintes passos:

e Imprensa escrita (em jornal de grande circulacdo no Estado ou na regido em que
ocorrera o leildo). Sitio eletrénico na Internet.

e Faixas para serem colocadas em pontos estratégicos como nas proximidades do(s)
local(is) onde sera realizado o leildo.

e Panfletos — O Leiloeiro Oficial devera providenciar a divulgacao através de no minimo
1000 (mil) panfletos para serem divulgados no Municipio de Sorriso, bem como,
municipios regionais, e outras localidades onde houver uma concentracdo de
supostos interessados. Submeter todo material publicitario do leildo para andlise da
Comisséao de Leildo, para aprovagao.

e As despesas de publicacdo serdo custeadas pelo contratado, exceto as de
responsabilidade da contratante, elencadas abaixo:

a. Publicagdo no Diério Oficial do TCE-MT;

b. Publicag&o no site oficial da Prefeitura Municipal de Sorriso-MT;
6.7.4. Da Sessao do Leil&o:
a) Conferir o cadastro virtual dos interessados em participar do leildo com a documentagio
fisica autenticada (além de outros meios), possibilitando identificar, registrar, comprometer o
participante da sessdo publica do leildo, conduzindo-o a veracidade das informagdes
prestadas, responsabilidade nos lances e assegurando o registro de quem participa para fins
de eventuais ag¢des judiciais;
b) Quando realizar o leildo de forma eletronica, 0 mesmo deve ocorrer em site de ampla
divulgacéo, com fécil acesso aos usuarios e em homepage que garanta celeridade, clareza,
simplicidade na exposicdo de dados e efetivacdo das agbes dos lances;
c) Dispor de plataforma virtual que viabilize a participacdo de interessados via web, em
paginas da internet com os diversos recursos de seguranca, tais como: senhas, criptografia,
e autenticacdo, além de lances em tempo real;
d) Realizagdo do leildo, recebendo e estimulando lances em ‘tempo real”, via internet,
possibilitando ao leiloeiro contratado receber e estimular lances em “tempo real’;
e) N&@o permitir a aceitagdo de dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele
que for recebido e registrado em primeiro lugar;
f) A cada lance ofertado, via internet, o participante devera ser imediatamente informado de
seu recebimento e respectivo valor;
g) Durante o transcurso da sessdo publica, os participantes deverdo ser informados, em
“tempo real”, do valor dos lances registrados. O sistema nao identificard o autor dos lances
aos demais participantes.
h) Possuir mecanismo que permita a apresentacao de apenas lances cujo valor seja superior
ao do ultimo lance que tenha sido anteriormente ofertado, observando o incremento minimo
fixado para o lote.
i) Disponibilizar a comisséo e leildo, senha de acesso ao site do contratado de forma a
permitir auditoria e acompanhamento em tempo real a sesséo de leildo.
6.8. Do Preposto e dos Funcionarios:
6.8.1. O Leiloeiro Oficial podera indicar um preposto legal, o qual sera responsavel pela
supervisdo geral e gerenciamento de servico, com poderes de representante do Leiloeiro
Oficial, inclusive para, em nome deste, receber correspondéncias, notificacdes, assinar
documentos, participar de reunides e tomar decisbes referentes a contratagdo, sendo-lhe
permitido acesso as dependéncias da CREDENCIANTE, devidamente identificado, para
consecucdo dessa finalidade, além de outras como realizar acompanhamento dos servicos,
tramitar documentos do Leiloeiro Oficial, e outras informacdes relativas a prestacdo do
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servico, exceto as execucdes obrigatérias do Leiloeiro Oficial;

6.8.2. O Leiloeiro Oficial podera ter funcionarios para tratar das fungées administrativas que
ndo sejam exclusivas do Leiloeiro;

6.9. DA AVALIACAO DE DESEMPENHO

6.9.1. Para que os servicos prestados pelo Leiloeiro Oficial sejam considerados como
satisfatérios e adequados a Comissdo se reserva o direito de realizar avaliacbes de
desempenho ao final de cada etapa de um leildo, na qual serdo avaliados os servicos, bem
como apontadas as inconformidades.

6.9.2. No caso das inconformidades que ndo tragam prejuizo ao certame de leildo e
verificada a capacidade da contratada de sanar o problema, serd fornecido um prazo ao
Leiloeiro para regularizacdo/adequacdo. Regularizado a inconformidade néo sera instaurado
procedimento de apuracao.

6.9.3. No entanto, como 0s servigos prestados pelo Leiloeiro ndo serdo pagos pela
Prefeitura, as inconformidades que impactam na execucdo do leildo, néo refletirdo sobre o
pagamento e sim sobre as penalidades, podendo este ser suspenso e até descredenciado.
6.9.3. A avaliacdo de desempenho ficara a cargo da Comissao Especial de Leildo.

6.9.4. As tratativas a serem realizadas entre contratante e contratada durante a execugdo
contratual poderdo ocorrer através de reunides, correio eletrnico, telefone e oficios.

6.10. MATERIAIS A SEREM DISPONIBILIZADOS:

6.10.1. Para a perfeita execucdo dos servicos, a credenciada devera disponibilizar os
materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, nas quantidades estimadas e
qualidades necessarias para execucdo dos servi¢os descritos neste Termo. Dentre eles:

a) Plataforma virtual, disponibilizada via web e dotada dos seguintes requisitos:

b) Conexdo segura e criptografada (Averiguacdo através da andlise das solucdes
implementadas);

c¢) Disponibilidade e velocidade de repostas compativeis com a utilizacdo em “tempo real”,
com registro de falhas e interrup¢do no periodo do leildo (disponibilizacdo de relatérios
reportando a disponibilidade da plataforma);

d) Armazenamento dos dados de forma redundante, de modo a maximizar a confiabilidade
do servico e disponibilidade dos dados (declaragdo da implementacdo de solugdo da
redundancia dos dados);

e) Registro dos usuérios de forma autbnoma e pessoal com registro dos dados necessarios
com total identificacdo, garantindo a seguranca do acesso e 0 armazenamento das
informacGes de modo a evitar o uso indevido da plataforma (declaragdo de garantia da
seguranca do acesso e do armazenamento, analise das solu¢des implementadas);

f) Registro de todas as acdes de forma segura e inalteravel (Envio de relatério de todas as
acOes realizadas no leilao);

g) Protecdo contra-ataques cibernéticos que gerem risco a execugdo do leildo e aos dados
registrados (declaracéo de garantia de protecdo dos dados);

h) Acesso a plataforma pela contratante com a permissédo a todas as funcionalidades e
registros do leildo (disponibilizagdo de usuario e senha);

i) A contratada é responsavel pela seguranca da informacgéo, de forma a evitar acessos nédo
autorizados e respondendo por qualguer dano causado a contratante e a terceiros;

7. DA PROPOSTA DE PRECOS PARA EXECUCAO DO LEILAO:

7.1. Pela prestacdo dos servicos a credenciada receber4d o percentual definido pela
Prefeitura Municipal de Sorriso, devendo ser de 10% (dez por cento) sobre o valor da
venda de cada bem arrematado, tratando-se de bens mdveis, a ser pago pelo arrematante
no ato do leildo.

7.1.1. A taxa de comissdo foi estabelecida neste termo, de maneira que siga a usualidade
dos leilGes realizados pelo Municipio nos anos de 2017, 2019, 2021 e 2023, fixadas em 10%
(dez por cento) a titulo de comisséo legal, incidente sobre o valor do bem arrematado, que
sera pago pelo arrematante, diretamente ao Leiloeiro, no ato da arrematacao.

7.2. Nao cabe a Prefeitura Municipal de Sorriso qualquer responsabilidade pela cobranca da
comissdo devida pelos arrematantes, nem pelos gastos despendidos pelo leiloeiro oficial
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para recebé-la.

7.3. Na eventual ocorréncia de fatos que impecam a concretizacdo da venda, a comisséo,
caso ja tenha sido recolhida, sera devolvida ao arrematante pelo leiloeiro oficial, sem que
isso enseje reembolso de qualquer espécie por parte da Prefeitura.

7.4. A credenciada sera a responsavel pelo recolhimento de impostos, taxas, contribuicbes a
Previdéncia Social, encargos trabalhistas, prémios de seguro, emolumentos, demais
despesas diretas ou indiretas e quaisquer 6nus que se fizerem necessarios a execucdo dos
servicos contratados.

8. GERENCIAMENTO E DA FISCALIZACAO:

8.1. Os servicos objeto deste Termo de Referéncia estardo sujeitos a mais ampla, irrestrita e
rigorosa fiscalizacdo, a qualquer hora, em todas as areas abrangidas pelos mesmos,
obrigando-se a empresa a prestar todos 0s esclarecimentos necessarios que lhe forem
solicitados.

8.2. A fiscalizagdo de prestacdo dos servicos serd exercida por um representante da
Secretaria Municipal solicitante dos servicos, para 0 seu acompanhamento e a sua
fiscalizacdo, ao qual competira dirimir as davidas que surgirem no curso da prestacdo dos
mesmos e de tudo dara ciéncia a empresa, podendo sustar, recusar, mandar refazer ou
fazer quaisquer servigos gue estejam em desacordo com o contrato, tais como:

a) Verificar junto a empresa contratada e seu preposto se estdo tomando todas as
providéncias necessarias para o bom andamento dos servigos, através do Fiscal de contrato
Indicados pelas Secretarias.

b) Orientar: estabelecer diretrizes, dar e receber informagbes sobre a execucdo do contrato;
c¢) Fiscalizar: verificar os meios utilizados e a forma de execucdo do objeto do contrato,
confirmando o cumprimento das obrigagoes;

d) Interditar: paralisar a execucéo do contrato por estar em desacordo com o pactuado;
Intervir: assumir a execucdo do contrato;

e) Informar: a Administracdo o cometimento de falhas e irregularidades detectadas pela
Contratada que impligue comprometimento da aquisicdo e/ou aplicacdo de penalidades
previstas;

f) Ter total conhecimento do contrato e suas clausulas;

g) Solicitar a seus superiores, em tempo hébil para ado¢cdo das medidas convenientes,
decisGes e providéncias que ultrapassarem a sua competéncia;

h) Zelar pelo bom relacionamento com a contratada, mantendo um comportamento ético,
probo e cortés;

i) Conferir os dados das faturas antes de atesté-las, promovendo as corre¢des devidas e
arquivando copia junto aos demais documentos pertinentes;

j) Anotar todas as ocorréncias relacionadas com a execuc¢do do contrato, informando ao
Gestor do Contrato aquelas que dependam de providéncias, com vistas a regulariza¢@o das
faltas ou defeitos observados;

k) Formalizar, sempre, os entendimentos com a Contratada ou seu Preposto, adotando
todas as medidas que permitam compatibilizar as obrigacdes bilaterais;

[) Avaliar constantemente a qualidade da execucdo contratual, propondo, sempre que
cabiveis medidas que visem reduzir gastos e racionalizar os servigos;

m) Observar rigorosamente os principios legais e éticos em todos os atos inerentes as suas
atribuicdes, agindo com transparéncia no desempenho das suas atividades.

8.3. Fica nomeado como Fiscais de contrato responsaveis pela fiscalizacdo da execugao:
TITULAR: SANDRA MARCIA PEREIRA DA ROCHA,
SUBSTITUTO: JOAO PEDRO RAMOS DE SOUZA.

9. VIGENCIA:

9.1. O presente edital de credenciamento tera vigéncia de 12 (doze) meses, contados da
data de publicacdo, sendo que apesar da data e horario fixados para o credenciamento, este
serd possivel durante todo o periodo de vigéncia do edital.
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9.2. Prazo de Vigéncia do Contrato: O contrato tera vigéncia de 12 (doze) meses contados
da homologacéo do credenciamento.

9.3. Prazo de Execugdo: Os servigos para organizacdo e execucdo do Leildo deverdo ser
executados no prazo maximo de 30 (trinta dias), ap6s expedicdo da ordem de servigo.

9.4. Prazo para Assinatura do credenciamento: A empresa devera comparecer para
assinatura do termo de credenciamento ap6s o prazo maximo de 05 (cinco) dias Uteis, sob
pena de desclassificacéo.

9.5. Prazo para inicio dos servigos: Os servicos deverao ser iniciados em até 05 (cinco) dias
uteis ap06s assinatura do contrato.

10. LEILOEIROS CREDENCIADOS:

10.1. O presente credenciamento sera formalizado nos termos do art. 79, inciso |, da Lei
Federal n® 14.133/2021, que dispbe sobre a possibilidade de selecdo paralela e néo
excludente de mudltiplos interessados, desde que preenchidos os requisitos técnicos,
juridicos e operacionais definidos no edital de credenciamento.

10.2. A convocagao dos leiloeiros credenciados para execucédo dos servigos sera realizada
por demanda, conforme solicitacdo da Secretaria Municipal requisitante, ocasido em que
serdo informados o tipo de bem a ser alienado, o local de realizagdo, 0 endereco e a
guantidade de bens a serem incluidos no certame.

10.3. A prefeitura utilizard a plataforma digital CREDENCIA para realizar todas as
solicitagdes e intera¢éo com as credenciadas. Todas as funcionalidades da plataforma seréao
apresentadas para as credenciadas apds a assinatura do TERMO DE CREDENCIAMENTO
10.4. Para definir a ordem inicial de atendimento, serd realizado sorteio publico entre todos
os leiloeiros credenciados, no_ momento das sessfes publicas, cujo resultado gerara um
ranqueamento inicial. Apos a primeira definicdo, a convocacdo seguird de forma rotativa e
automatizada por meio da plataforma digital disponibilizada pelo Municipio de Sorriso/MT,
garantindo alternancia e isonomia entre os credenciados.

10.5. O credenciado ter4 o prazo de até 08 (oito) horas para acessar a plataforma e
confirmar a disponibilidade em realizar o servico solicitado. O ndo cumprimento do prazo ou
a recusa expressa resultara na convocagdo automatica do préximo credenciado ranqueado,
registrada pelo proprio sistema.

10.6. O credenciado podera recusar até 02 (duas) vezes consecutivas sem alteracdo de
sua posicdo na lista. A partir da terceira recusa consecutiva, serd automaticamente
reposicionado para o final da ordem de convocacéo, permanecendo apto a ser hovamente
demandado apés a rodada de todos os demais credenciados.

10.7. Todas as movimentacgdes referentes a aceites, recusas, confirmagdes, notificagcdes e
convocacles serdo registradas de forma automatica no sistema eletrbnico, compondo
relatorios gerenciais emitidos pelo credenciante, os quais servirdo para fins de
acompanhamento, controle e fiscalizac¢&o.

10.8. Apoés o aceite da demanda no sistema, a credenciada devera executar o servigo de
leildo, na forma presencial, eletrbnica ou hibrida (presencial e eletrénica
simultaneamente), conforme determinacdo do edital e da solicitagdo formalizada pela
Secretaria demandante.

10.9. Cada leildo realizado poderd abranger até 1.000 (mil) bens moveis inserviveis,
garantindo equidade na distribuicdo de demandas e maior competitividade entre os
credenciados.

10.10. A convocagao seguira rigorosamente a ordem definida pela plataforma, respeitando-
se o sorteio inicial e o rodizio subsequente. Qualquer novo credenciado ingressara no final
da lista no momento da homologac&o de sua habilitacdo, mantendo-se a légica de rodizio.
10.11. A documentagdo de habilitacdo dever4 permanecer atualizada durante toda a
vigéncia do edital de credenciamento. O descumprimento desta obrigacdo implicara na
exclusdo automatica do sistema até a regularizacdo da situacao.

10.12. Ap6s a conclusdo de cada leildo, os gestores responsaveis poderdo realizar a
avaliacdo da credenciada diretamente na plataforma digital, observando critérios de
qualidade, eficiéncia, transparéncia, publicidade e cumprimento das obrigacdes assumidas.
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10.13. A avaliagdo serd somente para demonstrativos técnicos e melhorias futuras e
aperfeicoamento nos processos de credenciamento da prefeitura.

11. DAS SANCOES/PENALIDADES:

11.1. Conforme disposto na Lei n°® 14.133/2021 (Institui normas para Licitacdes e Contratos
da Administracdo), Decreto Municipal n°® 903/2023 (Regulamenta a Lei Federal n® 14.133 no
municipio de Sorriso) e Decreto Municipal N° 737/2022 (regulamenta 0 processo
administrativo por irregularidade contratual).

12. DA SUBCONTRATACAO:

12.1. N&o sera admitida a subcontratacdo do objeto deste Termo de Referéncia.

12.2. Sera permitido, porém, especificamente para as atividades-meio e/ou acessoérias de
leiloeiro, tais como apoio, guarda, logistica, divulgacao e organizacao da leiloaria, que sejam
realizadas por empresas organizadoras de leildo, inclusive por meio de plataforma digital ou
eletrbnica, o que ndo afasta a responsabilidade exclusiva, pessoal e direta do leiloeiro no
exercicio de suas fun¢des em pregdes e hastas publicas, assim como por qualquer ato de
terceiro, pessoa fisica ou juridica, que venha atuar em seu auxilio no leildo, seja na fase
preliminar, durante o leildo ou ainda em fase posterior.

13. DECLARACAO:

13.1. Atesto para os devidos fins que as informagfes constantes no presente Termo sao
veridicas, sob as penas da lei, e de minha inteira responsabilidade.

14. DOS REQUISITOS PARA PARTICIPACAO:

14.1 HABILITACAO JURIDICA: Conforme disposto na Lei n° 14.133/2021 e suas alteragdes
(Institui normas para Licitagdes e Contratos da Administracao).

14.2. REGULARIDADE FISCAL: Conforme disposto na Lei n° 14.133/2021 e suas alterac¢d
(Institui normas para LicitacGes e Contratos da Administracéo).

14.3. QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA: Conforme disposto na Lei n°
14.133/2021 e suas alteragBes (Institui normas para Licitagbes e Contratos da
Administracéo).

14.4. QUALIFICACAO TECNICA PESSOA FISICA E JURIDICA: Conforme disposto na Lei
n° 14.133/2021 e suas alteragBes (Institui normas para Licitagbes e Contratos da
Administracéo).

15. DISPOSICOES GERAIS:

15.1. O descumprimento de qualquer dessas condigbes implicard no imediato
descredenciamento do leiloeiro oficial.

15.2. O leiloeiro deverd possuir infraestrutura fisica e tecnolégica para realizar as duas
modalidades de leildo: presencial e eletrénico.

15.3. E vedado caucionar ou utilizar contrato celebrado em raz&o do presente processo para

qualquer operacao financeira, sem prévia e expressa autorizacdo da Administracao.
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CNP3: 03.239.076/0001-62
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CAPITAL NACIONAL DO AGRONEGOCIO

GRL

Sorriso-MT, 21 de agosto de 2025.

e Equipe de Planejamento:

Rodrigo Peres Da Silva Jesue Soares Dos Santos
Matricula n® 15539 Matricula n® 2191
(SINTRA) (SINTRA)

(ASSINADO DIGITALVENTE)
BRUNO EDUARDO PECINELLI DELGADO
SECRETARIO MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO
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Este documento foi assinado eletronica e/ou digitalmente em conformidade com a MP 2.200-2/2001. Acesse
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SORRISO

SOR n Iso ESTADO DE MATO GROSSO

B Av. Porto Alegre, 2525 - Centro Norte , Sorrisa - MT, 78.830-900
CAPITAL NACIONAL DO AGRONEGOCIO Telefone: (66) 3545-4700 E-mail: prefeito@sorriso.mt.gov.br - www.sorriso.mt.gov.br
CNP3: 03.239.076/0001-62

ANEXO |

REQUERIMENTO DE CREDENCIAMENTO

Finalidade: CREDENCIAMENTO DE LEILOEIROS PUBLICOS OFICIAIS PARA A
ALIENAGCAO, A CESSAO, A TRANSFERENCIA, A DESTINAGAO E A DISPOSICAO FINAL
AMBIENTALMENTE ADEQUADAS DE BENS MOVEIS INSERVIVEIS NO AMBITO DA
PREFEITURA MUNICIPAL DE SORRISO-MT.

Na condicdo de leiloeiro interessado, conforme acima qualificado, venho solicitar o
credenciamento para realizar leildes destinados aos servigos citados no edital e seus
anexos.

1. Nome do leiloeiro:

2. CPF e Carteira de identidade/érgao emissor:
3. N° de matricula na Junta Comercial:

4. Endereco completo:

5. Telefone: (__)

6. E-mail:

Declaro que atendo todas as exigéncias deste credenciamento e que me
comprometo a realizar todos os procedimentos do leildo conforme requisitos
estabelecidos no Edital.

DECLARA, por este ato juridico, ter previa ciéncia e compreensao, em tempo habil e
suficiente, do objeto, das clausulas e dos requisitos constantes do edital de
convocacdo acima identificado, havendo anuéncia integral as condi¢cdes nele
estabelecidas. Por ser verdade, firmo a presente manifestacéo de vontade.

DECLARA, que possui estrutura para disponibilizar o leildo on-line e/ou presencial,
tendo ainda condicdes de inserir edital e fotos dos lotes para verificacdo dos
interessados.

Local e data:

(Nome, n° de registro Junta Comercial - Assinatura do leiloeiro)
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