g ) PREFEITURA MUNICIPAL DE

SORRISO
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INSTRUCAO NORMATIVA SCL N° 001/2016

Versio: 01

Aprovacio: 20/12/2016

Ato de Aprovacgio: Decreto n® 129/2016

Unidade Responsavel: Secretaria Municipal de Administragao.
Unidade Executora: Departamento de Licitagdo.

DISPOE SOBRE AS NORMAS E PROCEDIMENTOS PARA A
AQUISICAO DE BENS E SERVICOS MEDIANTE LICITACAO,
INCLUSIVE DISPENSA E INEXIGIBILIDADE DE LICITACAO, DA
ADMINISTRACAO DIRETA DO MUNICIPIO DE SORRISO ESTADO
DE MATO GROSSO, E DA OUTRAS PROVIDENCIAS.

O CONTROLADOR GERAL DO MUNICIPIO DE SORRISO ESTADO
DE MATO GROSSO, no uso das atribui¢des que lhe sdo conferidas pelo artigo artigos 31 e
74 da Constituigiio Federal, na Lei Complementar Municipal n® 016/2004 que dispde sobre a
criacdo do Sistema Integrado de Controle Interno;

CONSIDERANDO o disposto nas Leis Federais n° 8.666/1993 e n°
10.520/2002, Decretos Municipais n° 176/2006 e n° 044/2013, no que couber, e demais
normas aplicéaveis;

CONSIDERANDO a necessidade de estabelecer normas e procedimentos para
as aquisi¢des de bens e servigos mediante licitagfo, dispensa e inexigibilidade de licita¢@o. no
ambito da Administracdo Direta do Municipio de Sorriso Estado de Mato Grosso.

RESOLVE:

Art. 1°, Estabelecer normas e procedimentos para as despesas precedidas de
licitagdo ou efetuadas com Dispensa ou Inexigibilidade de licitagdo, referentes as aquisicdes
de bens permanentes e de consumo, de servicos, de obras e servigcos de engenharia no ambito
da Administragdo Direta do Municipio de Sorriso do Estado de Mato Grosso.

TITULO I
DA ABRANGENCIA

Art. 2°. Esta Instru¢do Normativa abrange o Departamento de Licitagdo
vinculado & Secretaria Municipal de Administra¢do e todas as Unidades Administrativas da
Administragdo Publica Municipal de Sorriso.

Paragrafo tdnico. Os oOrgdos e entidades da Administragdo Indiretg] como
unidades executoras do Sistema de Controle Interno, sujeitam-se, no que couber, a|referida

Instrugdo Normativa. )
TITULO II
DOS CONCEITOS

Art. 3° Para os fins desta Instrugdo Normativa, considera-se:
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I.  Compra: toda aquisi¢io remunerada de bens para fornecimento de uma so vez
ou parceladamente;

II.  Servico: toda atividade destinada a obter determinada utilidade de interesse
para a administragfio, tais como: conserto, repara¢do, adaptacdo, manuten¢io,
transporte. locacdo de bens, publicidade, seguro ou trabalhos técnico-
profissionais;

III.  Servigo de Engenharia: ¢ toda a atividade que necessite da participagdo e
acompanhamento de profissional habilitado conforme o disposto na Lei
Federal n° 5.194/66, tais como: consertar, instalar, montar, operar, conservar,
reparar, adaptar, manter, transportar, ou ainda, demolir. Incluem-se nesta
defini¢do as atividades profissionais referentes aos servigcos técnicos
profissionais especializados de projetos e planejamentos, estudos técnicos.
pareceres, pericias, avaliagdes, assessorias, consultorias, auditorias.
fiscalizacdo, supervisdo ou gerenciamento;

IV.  Obras: a¢fo de construir, reformar, fabricar, recuperar ou ampliar um bem, na
qual seja necessaria a utilizagdo de conhecimentos técnicos especificos
envolvendo a participag¢do de profissionais habilitados conforme o disposto na
Lei Federal n° 5.194/66;

V. Contratante: é o 6rgdo ou entidade signatéria do instrumento contratual;

VI. Contratado: a pessoa fisica ou juridica signatdria de contrato com a
administra¢do publica;

VII. Comissdo: comissdo, permanente ou especial, criada pela administragdo com a
funcdo de receber, examinar e julgar todos os documentos e procedimentos
relativos as licitagdes e ao cadastramento de licitantes;

VIII. Equipe de Apoio: equipe designada para atuar nas licitagdes. composta em sua
maioria por servidores ocupantes de cargo efetivo, pertencentes ao quadro
permanente da Administragdo Publica Municipal de Sorriso;

IX. Unidade Solicitante: Unidade que, apos identificar suas necessidades, solicita
a aquisicdo de bens e servigos e contratagdo de obras e servigos de engenharia
para atender o interesse publico da Administracdo Publica Municipal de
Sorriso;

X. Termo de Referéncia — TR: documento utilizado para a solicitagdo de
aquisi¢des de bens, servigos, obras e servigcos de engenharia, contendo os
elementos capazes de propiciar a avalia¢do do custo pela Administragdo, diante
de orcamento detalhado, considerando pregos praticados no mercado, a
defini¢fio dos métodos, a estratégia de suprimentos e o prazo de execucdo do
contrato.

TITULO 111
DAS RESPONSABILIDADES

Art. 4°. E responsabilidade do Secretdrio Municipal de Administragdo receber os
Termos de Referéncia e autorizar a respectiva formalizagdo do processo de aquisigdo.

Art. 5°. E responsabilidade das Unidades solicitantes elaborarem o Termo de
Referéncia/Projeto Basico, exceto para as aquisi¢des previstas no art. 21,§§ 1°,2° 3°e 4° e no
art. 22, caput.

§1°. E da inteira responsabilidade da unidade solicitante os efeitos decorrentes de
especificagio do objeto descrito no Termo de Referéncia/Projeto Basico.
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§2°. Nos casos em que a compra ou a contratacio de obra ou servi¢o for
passivel de ocorrer com dispensa ou inexigibilidade de licitagdo, exceto relativas ao artigo 24,
inciso I e II, da Lei n° 8.666/93, cabe a unidade solicitante, de maneira fundamentada,
justificar as razdes técnicas e administrativas do motivo que entende dispensavel ou inexigivel
a licitag@o para a despesa/objeto de requisi¢do, atendendo aos requisitos estabelecidos no art.
26 da Lei n° 8.666/93.

Art. 6°. E responsabilidade do Lider do Departamento de Compras as
aquisi¢cdes de bens, servigos comuns, cursos/eventos, obras e servigos de engenharia, para
reposi¢do de estoques e/ou para atender necessidade especifica de qualquer Unidade.

Art. 7°. Sdo responsabilidades:
I. Da Comissio Permanente de Licitagdo:

a. Elaborar e, se necessario, retificar o edital de licitacio;

b. Proceder o credenciamento dos interessados;

c. Realizar o recebimento dos envelopes com as propostas de precgos e
com a documentagdo de habilitagdo:

d. Realizar a abertura dos envelopes com as propostas de pre¢os, 0 seu
respectivo exame e classificag@o dos proponentes;

e. Elaborar a Ata;

f. Conduzir os trabalhos da equipe.

II. Do Pregoeiro:

a. Elaborar e, se necessario, retificar o edital de licitag@o:

b. Conduzir os procedimentos relativos aos lances e escolha da proposta
de menor prego;

¢. Adjudicar a proposta de menor prego:

d. Determinar a equipe de apoio a elaboragéo da Ata;

e. Conduzir os trabalhos da equipe;

f. Receber, examinar e decidir sobre recursos;

g. Encaminhar o processo devidamente instruido, apds a adjudicagio, ao

Chefe do Poder Executivo, visando a homologagéo € a contratagao.

Art. 8°. E responsabilidade da Procuradoria Geral do Municipio emitir parecer
juridico sobre a legalidade dos atos.

Art. 9°. E responsabilidade da Controladoria Geral do Municipio auditar os
procedimentos licitatorios, por meio de amostragem, de acordo com o Plano Anual de
Auditoria Interna — PAAL

Art. 10. Sdo Responsabilidades do Departamento de Contabilidade:
I. A verificacio da compatibilidade da despesa com a LOA e da respectiva
disponibilidade orgamentdria e reserva orgamentaria;

II. A emissiio de Pedido de Empenho de Despesa - PED, o registro ¢ a emissdo da
Nota de Empenho e da Nota de Liquidagdo e do pagamento de despesas no
sistema informatizado.

Art. 11. Sfo Responsabilidades do Chefe do Poder Executivo:

I.  Autorizar abertura de licitagdes;
II.  Decidir sobre recursos contra atos da Comissdo Permanente de Licitagdo'e do

Pregoeiro ‘ g
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III. Homologar os procedimentos licitatorios e, quando necessario, adjudicar:
IV. Ratificar os atos de Dispensa e de Inexigibilidade de licita¢o;

V. Celebrar contratos;
VI.  Ordenar o pagamento de despesas.

TITULO IV
DAS DISPOSICOES INICIAIS

Art. 12. O processo de aquisi¢iio tem inicio a partir da autorizagdo do
Secretario Municipal de Administragdo no Termo de Referéncia e finda com o cumprimento
do objeto contratual e o efetivo pagamento.

Art. 13. Toda aquisi¢do de bens, cursos/eventos ou outros servicos, inclusive
obras e servigos de engenharia, devera ser precedida de licitagdo, Dispensa ou Inexigibilidade
de licitagdo, conforme disposto na Lei Federal n° 8.666/1993 e Lei Federal n® 10.520/2002.

Art. 14. Os valores de dispensa de Licitagdo previstos na Lei de licitagio
deverdo ser obedecidos, levando em consideragio todo o exercicio financeiro, sob pena de
fracionamento de contratagdes e fuga a licitagdo, o que caracteriza conduta ilegal prevista na
Lei Federal n° 8.666/1993, sem prejuizo das penalidades civeis e administrativas.

Art. 15. Os resumos dos editais das Concorréncias, Tomadas de Precgos e
Pregdes deverio ser publicados com antecedéncia, no minimo, por uma vez no Didrio Oficial
do Municipio, em jornal local de grande circulagdo e no site da Prefeitura Municipal de
Sorriso, conforme os prazos estabelecidos no art. 21da Lei Federal n° 8.666/1993.

Art. 16. O resumo do instrumento convocatério de licitagdo na modalidade
convite devera ser publicado no sife e no mural da Prefeitura Municipal de Sorriso nos termos
do artigo 22, § 3° no prazo estabelecido no artigo 21, § 2° IV, todos da Lei Federal n°
8.666/1993.

Art. 17. No caso de Pregdo, a convocacdo dos interessados sera efetuada por
meio de publica¢@io no Didrio Oficial do Municipio, em jornal local de grande circulagéo e no
site da Prefeitura Municipal de Sorriso, dos quais constarfo, de forma resumida, a defini¢do
do objeto da licitagfio, a indica¢iio de que o Pregdo serd no modo presencial ou eletrdnico, o
endereco, a data e hora de sua realizagdo, o local, dias e horarios em que poderdo ser
dirimidas davidas, efetuada leitura ou obtengdo do ato convocatdrio completo.

Art. 18. O instrumento de contrato € obrigatorio nos casos de Concorréncia e
de Tomada de Pregos, bem como nas Dispensas e Inexigibilidades de licitagdo cujos pregos
estejam compreendidos nos limites destas duas modalidades de licitagdo, e facultativo nos
demais casos em que a Administragdo puder substitui-lo por outros instrumentos habeis, tais
como carta-contrato, nota de empenho de despesa, autorizagdo de compra ou ordem de )
execugdo de servigo.

Art. 19. O prazo para publica¢do resumida do instrumento de contrat
previsto no paragrafo tinico do art. 61 da Lei Federal n° 8.666/1993.

7 CAPITAL NACIONAL DO AGRONE

FONE 66 3545-4700 / Avenida Porto Alegre, 2525 - Centro - CEP 78890-000 - Sorriso - Mato Grosso - Brasil - www.sorriso.mtgov.br



PREFEITURA MUNICIPAL DE

SORRISO

GESTAD 2013 /2016

TITULO V
DOS PROCEDIMENTOS GERAIS
CAPITULO 1
DAS SOLICITACOES PARA AQUISICOES

Art. 20. Diante do levantamento das necessidades, as diversas unidades da
estrutura organizacional do Poder Executivo Municipal, deverdo elaborar o Termo de
Referéncia/Projeto Basico contendo todos os elementos capazes de propiciar, de forma clara e
concisa o objeto/servico a ser contratado, em especial os seguintes requisitos:

I.  Unidade solicitante;

II.  Responsavel pela emissdo do Termo de Referéncia/Projeto Basico;
III.  Objeto a ser contratado;
IV. Justificativa da necessidade da aquisicio ou servigo:

V. Prazo/modo de execucdo e de garantia, se for o caso;
VI.  Valor estimado da contrata¢do de acordo com o pre¢o de mercado;

VII.  Condig¢des de recebimento do objeto;
VIII.  Obrigag¢des da contratada e da contratante;

IX. Procedimentos de fiscalizagdo e gerenciamento do contrato;

X.  Sancgdes administrativas.

Art. 21. As solicitagdes de aquisi¢do de bens e servigos ou de obras e servigos
de engenharia, independentemente de valor, deverdo ser encaminhadas pelo Lider da Unidade
solicitante a Secretaria Municipal de Administracdo, por meio de Comunicagio
Interna/Oficio, para aprovagdo, e os Termos de Referéncia, apés elaborados pelos
responsdveis, deverdo ser encaminhados também & Secretaria Municipal de Administra¢@o,
para nova aprovacdo e inicio do processo de aquisigao.

§ 1°. Quando houver necessidade de reposi¢do do estoque, o Lider do
Departamento de Almoxarifado elaborara a solicitagdo, o Termo de Referéncia e seus anexos.
e os encaminhara a Secretaria Municipal de Administragdo.

§ 2°. Quando se tratar de contratagio de obras e servigos de engenharia, a
solicitagdio, aprovada pelo Secretdrio Municipal de Administragdo, sera encaminhada a
Secretaria Municipal de Cidades para a elaboragdo do Termo de Referéncia/Projeto Basico e
seus anexos, que deverdo atender as Instru¢des Normativas do Sistema de Obras e Servigos de
Engenharia - SOE.

§ 3°. Quando houver necessidade de manuten¢do preventiva ou corretiva na
infraestrutura fisica da Administragdo Publica Municipal de Sorriso, a Secretaria Municipal
de Cidade elaborard a solicitagdio, o Termo de Referéncia e seus anexos, e os encaminhard a
Secretaria Municipal de Administragéo.

§ 4° Quando se tratar de aquisi¢io de equipamentos de Tecnologia da
Informagdo, a solicitagdo, aprovada pelo Secretario Municipal de Administragdo, serd
encaminhada ao Departamento de Tecnologia da Informagdo, se houver, para a elaboragdo do
Termo de Referéncia e seus anexos, que devera atender as Instrugdes Normativas do Sistem
de Patrimdnio — SPA, caso a administragdo ndo possua Departamento de Tecnologia (da
Informacio, a Unidade solicitante serd responsavel pela elaboragdo do Termo de Referéncia.
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§ 5° O Lider do Departamento de Almoxarifado, Secretaria Municipal de
Cidades e Secretaria Municipal de Administragdo deverdo verificar se outras Unidades
necessitam das mesmas aquisi¢cdes e/ou contratagdes, para agrupar os pedidos e elaborar o
Termo de Referéncia/Projeto Bésico e seus anexos.

§ 6°. Caso entendam necessarios, o Lider Departamento de Almoxarifado e
Secretaria Municipal de Cidades poderdo solicitar o auxilio de outras Unidades da
Administraggo para a elaborag@o do Termo de Referéncia/Projeto Basico e seus anexos.

§ 7°. O prazo para elaboracdo do Termo de Referéncia/Projeto Basico e seus
anexos serd de 10 (dez) dias uteis.

Art. 22. Quando se tratar de aquisicdo de curso ou evento voltado as diversas
Unidades da Administragdo, a solicitagdo sera encaminhada & Secretaria Municipal de
Administragdo, para aprovagdo e, apds. devolvida para a Unidade Solicitante para a
elaborag@o do Termo de Referéncia e seus anexos, caso a administragdo possua Departamento
de Recursos Humanos, este sera responsavel pela elaboragdo do Termo de Referéncia e seus
anexos.

Paragrafo unico. Quando se tratar de contratagio de curso ou evento voltado a
atender determinada Unidade, o Lider desta devera elaborar a solicitacdo, bem como o Termo
de Referéncia e seus anexos, e encaminha-los a Secretaria Municipal de Administrago.

Art. 23. Quando se tratar de aquisi¢cbes de bens e servicos com valores
inferiores a R$ 8.000,00 (oito mil reais), e de obras e servicos de engenharia com valores
inferiores a R$ 15.000,00 (quinze mil reais), em que for Dispensada a licita¢do, nos termos do
art. 24, incisos I e II, da Lei Federal n°® 8.666/1993, o Departamento de Compras ou a Unidade
Solicitante, conforme o caso devera:

I.  Selecionar no Cadastro de Fornecedores, no minimo, 3 (trés) possiveis
interessados em realizar/fornecer a obra, o servico de engenharia, os bens ou
outros servigos:

II.  Solicitar orcamentos e junta-los ao Termo de Referéncia.

§ 1°. A proposta de precos devera ser assinada pelo representante da empresa
proponente e deverd conter a sua validade, o prazo de entrega do material ou execucdo da
obra e/ou servigos, os numeros do CNPJ, Inscri¢do Estadual e/ou Inscrigdo Municipal.

§ 2°. Tratando-se de aquisi¢do de diversos itens, a identificagdo devera ser feita
por item.

Art. 24. As solicitagGes deverdo ser justificadas, indicando-se: necessidade, )
finalidade e descrigéio do objeto.

Art. 25. O Secretario Municipal de Administragdo verificara a conformidade
do Termo de Referéncia e seus anexos, no prazo de 3 (trés) dias uteis.

§ 1° Se houver necessidade de corregdo, o Secretario Municipal g\
Administracio devolvera o Termo de Referéncia a Unidade solicitante ou a Unidade
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administrativa responsavel pela elaboragéo para as devidas corregdes, no prazo de 5 (cinco)
dias uteis.

§ 2°. Se o Termo de Referéncia estiver em conformidade, serd encaminhado a
Geréncia de Protocolo para autuagdo, no prazo de 1 (um) dia util, cujo Lider encaminhara o
processo ao Departamento de Licitacéo.

Art. 26. O Lider do Departamento de Licitagdo, no prazo de 2 (dois) dias tteis,
devera solicitar ao Departamento de Contabilidade, para que, no prazo de 2 (dois) dias uteis,
informe sobre a compatibilidade da despesa com a LOA e a respectiva disponibilidade
orcamentaria.

§ 1°. Confirmada & compatibilidade da despesa com a LOA e a respectiva
disponibilidade or¢amentaria, o Lider do Departamento de Contabilidade juntard ao processo
a copia do pedido de empenho, feito via sistema informatizado, e encaminhard o processo ao
Departamento de Licitacdo.

§ 2°. Se a contratagdo ndo estiver em conformidade com a LOA ou se ndo
houver disponibilidade orgamentaria para atender a despesa, o processo sera devolvido ao
Departamento de Licitagfo, cujo lider comunicara o fato a Unidade solicitante, no prazo de 2
(dois) dias uteis.

Art. 27. O Lider do Departamento de Licitagdo devera identificar a modalidade
licitatoria adequada e solicitar ao Chefe do Poder Executivo a autorizagdo para o
prosseguimento do procedimento da aquisi¢do, no prazo de 2 (dois) dias uteis. A decisdo
sobre autorizagdo serd oficializada, no prazo de 5 (cinco) dias uteis.

§ 1°. Com a autorizagdo do Chefe do Poder Executivo, o Departamento de
Licitagdo, no prazo de 10 (dez) dias uteis, elaborard e juntard ao processo a minuta do
edital/Convite, bem como, a minuta do contrato, encaminhando-os a Procuradoria Geral do
Municipio para emissdo de Parecer Juridico, no prazo de 5 (cinco) dias uteis.

§ 2°. Se ndo for autorizado o prosseguimento da aquisi¢do, o Chefe do Poder
Executivo determinara o arquivamento do processo e informara o fato ao Departamento de
Licita¢do, que comunicara 4 Unidade solicitante, no prazo de 2 (dois) dias uteis.

§ 3°. Tratando-se de Dispensa ou Inexigibilidade de licitacdo, ndo serd
elaborada minuta do Edital.

§ 4°. Caso os procedimentos ndo estejam corretos ou adequados a legislagdo
pertinente, o Procurador Geral do Municipio devera solicitar adequagdes e devolver o )
processo ao Departamento de Licitagdo, para as providéncias necessarias, que o devolverd a
Procuradoria Geral do Municipio.

Art. 28. Juntado o Parecer conclusivo, o Procurador Geral do Municipio
encaminhara os autos para a decisio do Chefe do Poder Executivo.
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§ 1°. Sendo a decisdo favoravel a aquisi¢do, o Chefe do Poder Executivo
encaminhara o processo ao Departamento de Licitagdo. cujo lider encaminhard a Comissdo
Permanente de Licitacdo ou ao Pregoeiro, conforme o caso, para as providéncias.

§ 2°. Se a decisdo ndo for favoravel a aquisi¢do, o Chefe do Poder Executivo
determinard o arquivamento do processo, informando ao Departamento de Licitagdo, cujo
lider comunicara a Unidade solicitante.

Art. 29. Atendidos os procedimentos gerais, a Comissdo Permanente de
Licitacdio devera seguir os trimites previstos no Capitulo II, Se¢do I a IV, deste Titulo.

CAPITULO 11
DOS PROCEDIMENTOS ESPECIFICOS
Sec¢ao I
DO CONVITE

Art. 30. O Presidente da Comissdo Permanente de Licitagio devera:
I.  Agendar a data do certame;

II. Elaborar o aviso de licitagio e publica-lo, dando ampla divulgagdo, com a
respectiva informagéo do local onde se podera obter o texto integral e todas as
informagdes sobre a licitagdo.

III.  Selecionar, no Cadastro de Fornecedores, possiveis interessados em
realizar/fornecer a obra, servico de engenharia, bens ou outros servigos, ¢
enviar o Convite, no minimo, a 3 (trés) empresas;

IV. Anexar ao processo os comprovantes de publicacdo e de recebimento de
Convite.

§ 1°. A publicagdo do aviso de licitagio e a distribui¢do dos Convites devera
ocorrer no prazo, com pelo menos 5 (cinco) dias uteis de antecedéncia da data agendada para
a realizacéo do evento.

§ 2°. E possivel a participagio de interessados que ndo tenham sido
formalmente convidados, desde que, sejam empresas que atendam ao mesmo objeto licitado e
que se manifestem com antecedéncia de até 24 (vinte e quatro) horas da apresentacdo das
propostas.

Art. 31. No dia, hora e local designados, a Comissdo Permanente de Licitagéo
verificara se compareceram, no minimo, 3 (trés) convidados no certame.

§ 1°. Se nfio comparecerem, no minimo, 3 (trés) convidados no certame, a
Comissdo Permanente de Licitacdo deverda lavrar Ata circunstanciada informando que a
licitacdo foi fracassada e agendar nova data para realizagio do certame.

§ 2°. Quando realizada a sessdio publica por 3 (trés) vezes, referidas no
paragrafo anterior, nio comparecerem convidados, a Comissdo Permanente de Licitaca
devera declarar a licitagio deserta, consignar o fato em Ata e sugerir ao Chefe do Pqder
Executivo, a contratagdo por Dispensa com base no artigo 24, V. da Lei Federal| n®
8.666/1993.
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§ 3°. Autorizada a contrata¢@o por Dispensa pelo Chefe do Poder Executivo, o
processo sera devolvido, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, ao Departamento de Licitacdo que
seguird os Procedimentos previstos no Capitulo II, Secdo IV, deste Titulo.

§ 4°. Nio sendo autorizada a contratagdo por Dispensa de licitagio, o Chefe do
Poder Executivo, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, determinard o arquivamento do processo,
informando o fato ao Departamento de Licitagdo, que comunicard & Unidade solicitante, no
prazo de 2 (dois) dias uteis.

§ 5°. Comparecendo, no minimo 3 (trés) convidados, o Presidente da Comisséo
Permanente de Licitacio procederd a abertura da audiéncia publica de licitagdo, efetuard o
credenciamento dos representantes das empresas licitantes e, em seguida, recebera os
envelopes contendo os documentos de habilitagdo e propostas de pregos.

Art. 32. O Presidente da Comissfio Permanente de Licitagdo devera efetuar a
abertura dos envelopes que contenham os documentos de habilitagdo, que deverdo ser
analisados e rubricados pelos presentes na sessdo ptblica.

§ 1°. Caso todos os convidados sejam inabilitados, a Comissdo Permanente de
Licitagdo consignara o fato em Ata, publicard o resultado e podera fixar o prazo de 3 (trés)
dias nteis para apresentacio de nova documentacdo, visando a corregdo dos motivos que
ensejaram a inabilitagcdo.

§ 2°. Havendo a intengdio de interpor recurso, seguir-se-a os procedimentos
estabelecidos no Titulo VII desta Instrugdo Normativa.

Art. 33. Nio havendo recurso ou apds seu julgamento, o Presidente da
Comissdo Permanente de Licitacdio deverd lavrar o fato em Ata e tomar as seguintes
providéncias:
I.  Proceder a abertura das propostas e anunciar os precos a todos 0s presentes;
II. Colher assinatura dos participantes presentes ¢ dos membros da Comissio
Permanente de Licitagdo na documentac¢do da proposta de pregos:
IIi. Conferir se as propostas atendem ao disposto no edital;
IV. Identificar a proposta vencedora;
V.  Verificar se os convidados tém a intengdo de interpor recurso.

§ 1°. Caso todas as propostas de pregos sejam desclassificadas, a Comissdo
Permanente de Licitacio consignard o fato em Ata, publicara o resultado e poderd fixar o
prazo de 3 (trés) dias tteis para que os licitantes possam sanar as irregularidades.

§ 2°. Havendo a intengfio de interpor recurso seguir-se-a os procedimentos ]
estabelecidos no Titulo VII desta Instrugdo Normativa.

Art. 34. Apos os procedimentos do artigo anterior, a Comisséo Permanente de
Licitacdo devera elaborar Ata com a apuragio do resultado da licitagdo, e encaminhard o
procedimento licitatério a Procuradoria Geral do Municipio, no prazo de 1 (um) dia util.

§ 1°. O Procurador Geral do Municipio analisard o procedimento licitatoriq e
emitira Parecer, no prazo de 5 (cinco) dias uteis e devolvera a Comissdo Permanente de
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Licitagdo e a mesma elaborara despacho de adjudicacio do objeto da licitagéo e encaminhara
o processo ao Chefe do Poder Executivo para homologacio e adjudicagéo.

§ 2° O procedimento licitatorio ficard a disposi¢do a qualquer tempo, para
fiscalizag@io, dos 6rgéos de controle interno e externo.

Art. 35. O Chefe do Poder Executivo decidira pela homologagdo, revogacdo ou
anulagfo da licitagdo. Devidamente justificado, o Chefe do Poder Executivo podera revogar,
em caso de conveniéncia e oportunidade, ou anular a licitagdo, em caso de ilegalidade,
determinando o arquivamento do processo. E. qualquer que seja a decisdo, o processo sera
encaminhado para o Departamento de Licitagfo, com a informagéo, no prazo de 5 (cinco) dias
uteis.

§ 1°. Se a licitagdo ndo for homologada pelo Chefe do Poder Executivo, a
decisdo deverd ser publicada no Diario Oficial do Municipio e o processo arquivado.
comunicando o fato 4 Unidade solicitante, no prazo de 2 (dois) dias uteis.

§ 2° Se a licitagio for homologada pelo Chefe do Poder Executivo, o
Departamento de Licitagdo seguird os procedimentos previstos no TITULO VI desta
normatizagao.

§ 3°. No caso de recurso, e apds o seu respectivo julgamento, o Chefe do Poder
Executivo fica responsavel pela adjudicacdo do objeto.

Secao 11
DO PREGAO PRESENCIAL

Art. 36. O Pregoeiro devera:
I.  Agendar a data do certame;
II.  Elaborar o aviso de licitagdo e informar o local onde se podera obter o texto
integral e todas as informagdes sobre a licitagdo.

Paragrafo tnico. O prazo fixado para a apresenta¢@o das propostas, contados
a partir da publicacio dos avisos, ndo serd inferior a 8 (oito) dias uteis.

Art. 37. Qualquer cidaddo € parte legitima para impugnar edital de licitagdo na
modalidade Pregdo Presencial por irregularidade na aplicagdo da lei vigente, devendo
protocolar o pedido até 2 (dois) dias uteis antes da data fixada para o recebimento dos
envelopes, devendo o Pregoeiro julgar e responder a impugnago em 24 (vinte e quatro) horas
do recebimento.

—

§ 1°. Se as impugnagdes forem procedentes e ensejarem reformulagdo das
propostas, deverd ser reaberto o prazo de publicidade de 8 (oito) dias uteis.

§ 2°. Confirmada a improcedéncia das impugnagdes, o Pregoeiro comunicara
fato ao impugnante e aos demais interessados.

Art. 38. No dia, hora e local definidos no instrumento convocatorlp, o
Pregoeiro verificara se compareceram interessados no certame.
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§ 1° Se ndo comparecerem interessados no certame, o Pregoeiro devera
declarar a sessdo deserta, consignar o fato em Ata e reabrir prazo de publicidade de 8 (oito)
dias uteis, por até 3 (trés) vezes.

§ 2°. Se apds as 3 (trés) publicagdes, referidas no pardgrafo anterior. nédo
comparecerem interessados no certame, o Pregoeiro devera declarar a licitagdo deserta.
consignar o fato em Ata e sugerir, ao Chefe do Poder Executivo, a contratagéo por Dispensa
de licitagdo com base no artigo 24, V, da Lei Federal n® 8.666/1993.

§ 3°. Autorizada pelo Chefe do Poder Executivo a contratagdo por Dispensa de
licitagdio, o processo sera devolvido, no prazo de 5 (cinco) dias tteis, ao Departamento de
Licitagfio que seguira os trAmites previstos no Capitulo II, Segédo IV, deste Titulo.

§ 4°. Nao sendo autorizada a contratagdio por Dispensa de licita¢éo, o Chefe do
Poder Executivo determinara, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, o arquivamento do processo.
informando o fato ao Departamento de Licitagdo, que comunicara a Unidade solicitante. no
prazo de 2 (dois) dias tteis.

§ 5°. Comparecendo interessados, o Pregoeiro procedera a abertura da
audiéncia publica de licitacfio, efetuard o credenciamento do interessado em participar do
Pregdo. ou de seu representante legal, que devera identificar-se, comprovando, se for o caso.
possuir poderes para apresentacio de lances e para a pratica de todos os demais atos inerentes
a0 certame.

Art. 39. Aberta a sessdo, os interessados ou seus representantes, deverdo
apresentar declaracdio dando ciéncia de que cumprem plenamente os requisitos de habilitagdo
e entregar os envelopes contendo a indicagdo do objeto e do prego oferecido.

Paragrafo tinico. O Pregoeiro devera examinar, no momento da abertura do
Preg#io, a compatibilidade dos bens ou servigos cotados pelos licitantes, com as especificagdes
técnicas estipuladas em edital, fazendo constar na Ata, de forma detalhada, os motivos da
desclassificagdo.

Art. 40. O Pregoeiro abrird os envelopes das propostas e classificara o autor da
oferta de menor preco, bem como aqueles concorrentes cujo valor proposto ndo supere em
mais de 10% (dez por cento) a menor oferta, observado o seguinte:

I. N#o havendo, no minimo, 3 (trés) ofertas nas condi¢des definidas no caput,
serdio classificados os autores das melhores propostas, até 0 maximo de trés,
quaisquer que sejam os pregos oferecidos;
Il O numero maximo de concorrentes classificados podera ser excedido, se
ocorrer empate no valor das propostas. )

§ 1° Para julgamento e classificagfio das propostas, serd adotado o critério de
menor preco, observados os prazos maximos para fornecimento, as especifica¢des técnicas e
o0s parAmetros minimos de desempenho e qualidade definidos em edital.

§ 2° Caso todas as propostas de pregos apresentadas sejam desclassificadgs, o
Pregoeiro podera fixar aos licitantes o prazo de 8 (oito) dias uteis para a apresentagdq de
novas propostas, visando a corre¢do dos motivos que ensejaram a desclassifica¢@o. :

F— CAPITAL NACIONAL DO AGRONEGQCIO

FONE 66 3545-4700 / Avenida Porto Alegre, 2525 - Centro - CEP 78890-000 - Sorriso - Mato Grosso - Brasil - WWW.SOFriso.mt.gov.br



PREFEITURA MUNICIPAL DE

SORRISO

GESTAD 2013/2016

Art. 41. O Pregoeiro iniciard a etapa de apresentag¢fio de lances verbais pelos
licitantes, os quais deverdo ser formulados de forma sucessiva, em valores distintos e
decrescentes.

Art. 42. O Pregoeiro devera convidar individualmente os licitantes
classificados, de forma sequencial, para apresentarem lances verbais a partir do autor da
proposta classificada de maior prego, e os demais, em ordem decrescente de valor.

§ 1° A desisténcia do licitante em apresentar lance verbal, quando convocado
pelo Pregoeiro, implicard na sua exclusdo da etapa de lances verbais e na manuteng¢do do
ltimo preco apresentado pelo licitante, para efeito de ordenacéo das propostas.

§ 2° Caso ndo se realize lance verbal, deverd ser verificada a conformidade
entre a proposta escrita de menor preco e o valor estimado para a contratacéo.

Art. 43. Declarada encerrada a etapa competitiva e colocadas em ordem as
propostas, o Pregoeiro examinara a aceitabilidade da primeira classificada quanto ao objeto e
valor, abrira o envelope de habilitacdo e verificard se as informagdes atendem aos requisitos
do edital.

Art. 44. Se ndo houver aceitabilidade da oferta da primeira classificada, e/ou
nio atender as exigéncias de habilitagdo, o Pregoeiro examinarda as ofertas subsequentes.
verificando a sua aceitabilidade e procedendo a habilitagdo do licitante na ordem de
classificacdo e, assim sucessivamente, até a apuragfio de uma proposta que atenda ao edital,
sendo o respectivo licitante declarado vencedor.

Art. 45. Se todos os interessados forem declarados inabilitados, o fato sera
consignado em Ata, no prazo de 1 (um) dia util e o processo encaminhado ao Chefe do Poder
Executivo que podera determinar:

I. A repeti¢io do Pregdo ou declarar a licitagdo fracassada, homologando a
decisfo;
Il O arquivamento do processo, em caso de licitagdo fracassada. e informar ao

Departamento de Licitagdo, que publicara o resultado e comunicaré o fato a

Unidade solicitante.

Art. 46. Se houver aceitabilidade da oferta da primeira classificada, e atender
as exigéncias de habilita¢@o. o Pregoeiro declarard o vencedor e verificara se algum licitante
tem interesse em interpor recurso.

Paragrafo unico. Caso haja interesse na interposicdo de recurso, o Pregoeiro
abrird prazo de 3 (trés) dias para apresentacdo das razdes recursais, ficando os demais )
licitantes desde logo intimados para apresentarem contrarrazdes em igual nimero de dias, que
comegarfo a correr no término do prazo do recorrente, sendo-lhes assegurada vista imediata
dos autos.

Art. 47. Se houver interposi¢d@o de recurso, o Pregoeiro o analisara e verifficara
se reconsidera sua decisdo.
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Paragrafo tnico. Se o Pregoeiro nio reconsiderar sua decis@o, o processo sera
encaminhado ao Chefe do Poder Executivo que julgard o mérito do recurso e o devolvera o
mesmo ao Pregoeiro que devera:
I. Convocar e informar os licitantes sobre a deciséo;
IL Elaborar Ata com a apuragdo do resultado da licitagdo;
IIL. Encaminhar o processo ao Chefe do Poder Executivo para adjudicar e
homologar a licitagdo, devolvendo-o ao Departamento de Licitagdo que seguird
os tramites do Titulo VI, Capitulo I, desta Instrucéo.

Art. 48. Se nio houver interposi¢@o de recurso ou houver reconsideragédo de decisdo, o
Pregoeiro adjudicara a licitacdo, fard consignar os fatos em Ata e encaminhara o processo a
Procuradoria Geral do Municipio. Apds, seguirfio os trdmites descritos nos §§ 1° e 2° do
artigo 33 e artigo 34 desta Instrucio.

Secdo 111 .
DA TOMADA DE PRECOS E DA CONCORRENCIA

Art. 49. A Comissdo Permanente de Licitagdo devera:

Agendar a data do certame;

Elaborar o aviso de licitagdo e publica-lo, dando ampla divulgagdo, com a
respectiva informagdo do local onde se podera obter o texto integral e todas as
informacdes sobre a licitagdo.

g
— b

Art. 50. A publicagdo do aviso de licitagdo devera obedecer:

L Concorréncia: 45 (quarenta e cinco) dias quando a licitagdo for do tipo Melhor
Técnica ou Técnica e Prego, ou o regime de execugdo do objeto for empreitada
integral; e 30 (trinta) dias para os demais casos;

IL. Tomada de Precos: 30 (trinta) dias no caso de licitagfio do tipo Melhor Técnica
ou Técnica e Preco; e 15 (quinze) dias para os demais casos.

Art. 51. Qualquer cidaddo é parte legitima para impugnar edital de licitacdo
nas modalidades tomada de pregos e concorréncia por irregularidade na aplicagdo de lei
vigente, devendo protocolar o pedido até 5 (cinco) dias uteis antes da data fixada para o
recebimento dos envelopes, devendo o Presidente da Comissdo Permanente de Licitagdo
julgar e responder a impugnacdo em 3 (trés) dias uteis do recebimento.

§ 1° Caso seja procedente a impugnacgdo, apds as alteragdes necessarias no
edital, devera ser novamente publicado e da mesma forma que foi publicado o texto original,
reabrindo-se o prazo inicialmente estabelecido, exceto quando, inquestionavelmente, a
alteragio ndo afetar a formulagéo das propostas.

§ 2° Confirmada a improcedéncia das impugnagdes, o Presidente da Comisséo
Permanente de Licitagdo comunicaré o fato ao impugnante e aos demais interessados.

Art. 52. No dia, hora e local, definidos no instrumento convocatorio. a
Comissdo Permanente de Licitagdo verificara se compareceram interessados no certame.

§ 1° Quando a modalidade de licitagdo for Tomada de Precos. os interessados
deverdo estar devidamente cadastrados ou atenderem as condi¢bes exigidas para
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cadastramento até o terceiro dia anterior a data do recebimento das propostas, observada a
necessaria qualificagdo.

§ 2° Se ndo comparecerem interessados no certame, a Comissdo Permanente de
Licitacdo devera declarar a licitagdo deserta, consignar o fato em ata e reabrir prazo de
publicidade de 8 (oito) dias uteis, por até 3 (trés) vezes.

§ 3° Quando realizada a sessdo publica por 3 (trés) vezes, referidas no
paragrafo anterior, nio comparecerem interessados, a Comissdo Permanente de Licita¢do
devera declarar a licitagdo deserta, consignar o fato em ata e sugerir, ao Chefe do Poder
Executivo, a contratagdo por dispensa de licitagdo com base no artigo 24, V, da Lei Federal n°
8.666/1993.

§ 4° Autorizada pelo Chefe do Poder Executivo a contratagiio por dispensa de
licitagdo, o processo sera devolvido, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, ao Departamento de
Licitagdo que seguird os tramites previstos no Capitulo 11, Segéo IV, deste Titulo.

§ 5° Nao sendo autorizada pelo Chefe do Poder Executivo a contratagdo por
dispensa de licitagdo, o mesmo, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, determinard o arquivamento
do processo, informando o fato ao Departamento de Licitagdo, que comunicara & Unidade
solicitante, no prazo de 2 (dois) dias uteis.

§ 6° Comparecendo interessados, o Presidente da Comissdo Permanente de
Licitacdo procedera a abertura da audiéncia publica de licitagdo. efetuard o credenciamento
dos representantes das empresas licitantes e, em seguida, receberd os envelopes contendo os
documentos de habilita¢@o e propostas de pregos.

§ 7° Quando se tratar de Tomada de Pregos do tipo “Melhor Técnica™ ou
“Técnica e Preco”, devera ser entregue o envelope contendo a documentagio técnica exigida
no edital, sendo aberto, primeiramente, o envelope de habilita¢fio, depois o de técnica e por
ultimo o da proposta de prego.

Art. 53. O Presidente da Comissido Permanente de Licitagdo devera efetuar a
abertura dos envelopes que contenham os documentos de habilitagdo, que deverdo ser
analisados e rubricados pelos presentes.

§ 1° Caso todos os licitantes sejam inabilitados, a Comissdo Permanente de
Licitacfio consignara o fato em ata, publicara o resultado e fixara o prazo de 8 (oito) dias uteis
para apresentacdo de nova documentagdo, visando a corre¢do dos motivos que ensejaram a
inabilitacdo.

—

§ 2° Havendo intengdo de interposicdo de recurso, seguir-se-d 0s
procedimentos estabelecidos no Titulo VII desta Instrugdo Normativa.

Art. 54. Ndo havendo recurso, a Comissdio Permanente de Licitagdo deyera
lavrar o fato em ata e tomar as seguintes providéncias: i
I.  Abrir os envelopes que contenham as propostas de pregos dos licitantes ‘
habilitados: \
Il Ordenar as propostas de forma crescente;
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III.  Solicitar aos licitantes presentes que rubriquem todas as propostas;
IV. Suspender, se necessario, a sessdo publica para que sejam analisadas as
propostas de pregos;
V.  Identificar a proposta vencedora:
VL. Verificar se os licitantes tém a intenc¢do de interpor recurso.

§ 1° Caso todas as propostas de pregos sejam desclassificadas, a Comissdo
Permanente de Licitagdo consignard o fato em ata, publicara o resultado e poderd fixar o
prazo de 8 (oito) dias dteis para que os licitantes possam sanar as irregularidades.

§ 2° Havendo inten¢do de interpor recurso, seguir-se-a 0s procedimentos
estabelecidos no Titulo VII desta Instrugdo Normativa.

Art. 55. Finalizados os procedimentos do artigo anterior, a Comissio
Permanente de Licitagdo deverd elaborar ata com a apura¢do do resultado da licitacdo,
elaborar despacho de adjudica¢do do objeto da licitagdo e encaminhar o processo a
Procuradoria Geral do Municipio. Apos, seguirdo os tramites descritos nos §§ 1° e 2° do
artigo 33 e artigo 34 desta Instrugdo.
Secdo IV
DA DISPENSA OU DA INEXIGIBILIDADE DE LICITACAO

Art. 56. Identificada como adequada a aquisi¢o ou a contratagdo por Dispensa
ou Inexigibilidade de licitagfo, o Lider do Departamento de Licitagdo devera:

[.  Providenciar o Ato de Dispensa ou de Inexigibilidade de Licitagdo, colhendo a
assinatura do Chefe do Poder Executivo;
II.  Publicar o Ato de Dispensa ou Inexigibilidade de Licitagao;
[II.  Observar os procedimentos previstos no Titulo VI desta normatizagao.

TITULO VI
CAPITULO 1
DA CELEBRACAO DE CONTRATOS E ATAS DE REGISTRO DE PRECOS

Art. 57. Apos a homologacgfo da licitagdo ou dos casos de Inexigibilidade e
Dispensa de licita¢@o, o processo licitatdrio serd devolvido ao Departamento de Licitagdo. O
Departamento de Licitagdo convocara o fornecedor para a assinatura do contrato ou da Ata de
Registro de Pregos, no prazo de 5 (cinco) dias uteis.

Pardgrafo anico. Colhida a assinatura do fornecedor, o contrato ou a Ata de
Registro de Pregos sera encaminhado ao Prefeito para assinatura, no prazo de 5 (cinco) dias
uteis.

Art. 58. Apés a assinatura do Prefeito. o contrato ou a Ata de Registro de ]
Precgos sera encaminhado ao Departamento de Licitagdo que tomard, no prazo de 5 (cinco)
dias uteis, as seguintes providéncias:
I - publicar o extrato do contrato ou da Ata de Registro de Precos;
IT — fazer o controle dos instrumentos formalizados;
[IT - encaminhar uma copia do contrato ou da Ata de Registro de Pre¢os a Unidade
solicitante; '
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IV - juntar ao processo licitatério o contrato ou a Ata de Registro de Pregos, a
publicacdo do ato de homologacdo ou de Dispensa ou de Inexigibilidade de licitagéo, e
o0 extrato do contrato ou da Ata de Registro de Pregos;

V — sugerir ao Prefeito o arquivamento dos autos, apds encerrada a execugdo do
contrato ou da Ata de Registro de Precos.

Art. 59. O Coordenador do Departamento de Licitagdo devera encaminhar o
Contrato ou a Ata de Registro de Precgos e publica¢des respectivas, em forma de processo e o
encaminhara, no prazo de 2 (dois) dias uteis, ao Departamento de Contabilidade para emissdo
da Nota de Empenho em nome do fornecedor, conforme os procedimentos e prazos previstos
no Sistema de Contabilidade — SCO.

Art. 60. O Coordenador do Departamento de Contabilidade, apos emitir a Nota
de Empenho, dever4 junti-la ao processo de execugfio de despesa e encaminhar, ao Secretdrio
de Fazenda, para que assine, devolvendo o processo ao Departamento de Contabilidade.

§ 1° Apds a execugdo do servigo ou do recebimento do produto, a Nota Fiscal.
atestada, sera encaminhada ao Departamento de Contabilidade para liquidag@o e pagamento,
conforme os procedimentos previstos no Sistema Financeiro - SF1.

§ 2° Apos a execugdo financeira da despesa, o Coordenador do Departamento
de Contabilidade, encaminhara o processo de execu¢do de despesa para arquivamento interno.

Art. 61. Acatadas as sugestdes mencionadas no inciso V do artigo 58, o
Prefeito determinara o arquivamento do processo de licitagéo.

TITULO VII
DOS RECURSOS ADMINISTRATIVOS

Art. 62. Havendo a interposi¢do de recurso nos moldes do art. 109 da Lei
Federal 8.666/1993, exceto no caso de licitagdes efetuadas na modalidade de Convite, o
resultado do exame do recurso devera ser publicado no Didrio Oficial do Municipio, abrindo-
se o prazo de 5 (cinco) dias tteis para interposi¢o de recurso, contados da data de publicagéo.

§ 1° Interposto o recurso, dar-se-a ciéncia, com copia das razdes recursais, aos
demais licitantes, que poderdo impugna-lo, no prazo de 5 (cinco) dias tteis.

§ 2° O recurso sera dirigido ao Presidente da Comissdo Permanente de
Licitacdo, o qual podera reconsiderar sua decisdo, no prazo de 5 (cinco) dias uteis.

§ 3° Se o Presidente da Comissdo Permanente de Licitagdo ndo reconsiderar
sua decisdo, o processo, devidamente informado, serd encaminhado ao Prefeito que julgara o )
mérito do recurso, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, e devolvera o processo a Comissdo
Permanente de Licitagéo.

§ 4° Tratando-se de licitagdes efetuadas na modalidade Convite, o prazo fpara
recorrer ou contra- arrazoar sera de 2 (dois) dias uteis.
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TITULO VIII
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 63. Nas aquisi¢des de bens e materiais de consumo, o recebimento e
aceitacdo do material deverfio atender as normas e aos procedimentos previstas nas Instrugdes
Normativas SPA N° 001/2016 e SPA N° 003/2016, que tratam do controle patrimonial e de
materiais.

Art. 64. Nas contratagdes de servicos, o acompanhamento da execugio
contratual devera atender as normas e procedimentos previstos na Instru¢do Normativa que
estabelece normas e procedimentos para fiscalizag@o e controle da execugéo dos contratos.

Art. 65. Na execucdo de obras e servigos de engenharia, 0 acompanhamento ¢
o recebimento deverd atender as normas e aos procedimentos previstos nas Instrugdes
Normativas do Sistema de Obras e Servi¢os de Engenharia.

Art. 66. Os casos omissos nesta Instru¢io Normativa serdo resolvidos pelo
Prefeito.

Art. 67. Compoem esta Instru¢do Normativa

I — Anexo 01: Fluxograma dos procedimentos para “Solicitagdo para
Aquisicdes™;
IT — Anexo 02: Fluxograma dos procedimentos de “Dispensa ou Inexigibilidade de
Licitacdo™;
I1] - Anexo 03: Fluxograma dos procedimentos de “licitagdo na modalidade Convite™;
IV - Anexo 04: Fluxograma dos procedimentos de “licitagdo na modalidade Pregéo
Presencial”;
V - Anexo 05: Fluxograma dos procedimentos de “licitagiio na modalidade Tomada de
Precos e Concorréncia”;

VI - Anexo 06: Fluxograma dos procedimentos de “celebragdo de
contrato e Atas de Registro de Precos”.

Art. 68. Ficam revogadas as Instrugdes Normativas n° 001/2009 e 009/2009.

Art. 69. Esta Instrugdo Normatifa ¢ntrard em vigéncia a partir da sua
publicacdo.

Secretaria Muylicipal de A min}izracéo

CAPITAL NACIONAL DO AGRONEGOCIO

FONE 66 3545-4700 / Avenida Porto Alegre, 2525 - Centro - CEP 78890-000 - Sorriso - Mato Grosso - Brasil - www.sorriso.mt.gov.br





