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TERMO DE REFERENCIA

1. INTRODUCAO

1.1. CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA PRESTACAO DE SERVICOS DE
ASSESSORAMENTO, APOIO TECNICO E TREINAMENTO DA EQUIPE MUNICIPAL, VOLTADO PARA O
LEVANTAMENTO, ANALISE, CONFERENCIA, ACOMPANHAMENTO E RECUPERACAO DO VALOR
ADICIONADO DO MUNICIPIO, COM VISTA AO CALCULO DO IPM-ICMS - INDICE DE PARTICIPACAO
DOS MUNICIPIOS NA ARRECADAGAO DO ICMS.

2. OBJETIVO/JUSTIFICATIVA

Como é cedico por determinagdo constitucional os municipios tem direito a 25% da arrecadacdo do
imposto sobre a circulacdo de mercadorias e servicos — ICMS.

Sendo assim, as parcelas do produto da arrecadacdo do imposto de competéncia do Estado e de
transferéncia por este, pertencentes aos municipios por disposicdo constitucional (transferéncias
Constitucionais), séo indispenséaveis para o equilibrio das contas da Prefeitura Municipal de Sorriso.

Assim, faz-se necesséaria a contratacdo de uma empresa especializada em assessoria e consultoria na
manutencdo na area das transferéncias constitucionais do ICMS para prestacdo de servicos de apoio
técnico especializado, para o incremento do repasse do IPM-ICMS cota parte 25% da arrecadagcédo do
ICMS aos municipios.

Por fim, a contratagdo de uma empresa especializada ter4 por principal escopo a realizagdo de
assessoramento e o treinamento a equipe da Secretaria Municipal de Fazenda para o levantamento, a
conferéncia e o acompanhamento da apuracdo do valor adicionado, visando o aumento do repasse do
IPM-ICMS para o Municipio de Sorriso.

3. PRODUTOS E/OU SERVICOS

3.1 A empresa tera por obrigacdo durante a vigéncia da contratagdo aprestacdo de servigcos de apoio
técnico especializado, para:

1 - Elaborar um Plano de A¢io sujeito a aprovagdo do gestor municipal, de acordo com os trabalhos abaixo:

a)  Acompanhar a apuragao do V alor Adicionado através das informagoes econdmico-fiscais disponibilizadas pela Secretaria de
Estado de Fazenda — SEFAZ/MT, diretamente ao Municipio, com vistas ao clewlo do Indice de Participagio dos
Municipios;

b)  Desenvolver, gerenciar e acompanhar o levantamento da Produgao Municipaly

©) Identificar os principais Contribuintes do Municipio eapurar o valor da producio documentada através das informagoes
disponibilizadas pela SEFAZ/MT;

d) Identificar as maiores omissies de 1 alor Adicionado por contribuinte;

e) Identificar as maiores evasies de V alor Adicionado para outros municipios;

£)  Treinar e acompanbaro corpo téenico da prefeitura com vista ao acompanbamento dos trabalhos;

@) Propor rotinas de fiscalizagdo e controle da produgio com intuito de evitar perda de V' alor Adicionado;

h) Analisar, confrontar e conferir os calenlos efetnados pela SEFAZ/ GIPM, relativos ao IPM;

1) Visitas mensais ao Municipio ao menos 03 (trés) dias, para acompanhamento das atividades, podendo ser estendida ao
tempo que for necessdrio para o bom desenvolvimento dos trabalbos propostos.

2 - Servigos técnicos de treinamento e monitoramento, compreendendo:
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h)

Treinamento dos fiscais do municipio da Secretaria de Fagenda, para efetuar a andlise econdmico-fiscal das informagies
alimentadas no sistemay

Treinamento dos servidores municipais da Secretaria de Fagenda para a atnalizacao dos dados no Sistema;

Treinamento dos servidores municipais da Secretaria de Fagenda para o levantamento da capacidade produtiva do Municipio
a fim de apuragdo do 1 alor Adicionado;

Treinamento dos servidores municipais da Secretaria de Fazenda que irdo auxiliar no acompanbamento da retificagao das
Guias de Informagao ¢ Apuragio do ICMS pelos contabilistas responsdveis pelas escritas fiscais dos contribuintes do
Municipio;

Treinamento dos servidores municipais da Secretaria de Fazenda que irdo auxiliar no acompanbamento da retificagao das
declaragoes das empresas enguadradas na Escrituracao Fiscal Digital pelos contabilistas responsaveis pelas escritas fiscais dos
contribuintes do Municipio;

Orientagdo para a fiscalizacdo das operagbes de transporte promovidas por pessoas fisicas on juridicas, inscritas ou ndo
inscritas no cadastro da Secretaria de Fazenda de Mato Grosso;

Acompanbamento mensal da equipe técnica de trabalbo municipal, com a finalidade de esclarecimentos das dividas relativas
ao desenvolvimento e acompanbamento das atividades, intimagoes e notificacoes das empresas ou dos contribuintes, assim que
Se fizerem necessdrias;

Orientagoes para elaboragao das Intimagies para os contribuintes ou contabilistas para a regularizacao da GLA- Guias de
Informagio e Apuragao Eletronica do ICMS que porventura apresente divergéncias de preenchimento on omissay

Orientagoes para elaboragio das Intimagies para os contribuintes on contabilistas para a regularizagio das Escriturages

[fiscais digitais que porventura apresente divergéncias no preenchimento on omissas.

3 - Disponibilizar um sistema de informacio em ambiente web para possibilitar em tempo real o controle,

gerenciamento de informagoées disponibilizadas pela Secretaria de Estado de Fazenda, do Valor Adicionado do

Municipio, com a finalidade de acompanhar o cilculo dos indices de repasse do ICMS aos Municipios,

permitindo:

Manutengio dos dados com a disponibilizagio e crugamento das informagies repassadas mensalmente pela Prefeituray
Classificagio dos codigos ffiscais de operagies e prestagoes, de acordo com a legislacao estadual;

Apndlise dos dados apurados nas declaragies dos contribuintes deverd ser feita de forma gréfica e em forma de tabelas, onde
deverd ser feita por periodo mensal e annal;

Apndlise e identificagio dos Contribuintes Inscritos no Cadastro Estadual de acordo com o codigo a nacional de atividade
econdmicay

Controle de acesso em nivel de usudrio onde poderao ser acompanhados todos os passos dos usudrios que fizerem acesso ao
sistemna de informagao;

Geragio de Relatdrios de Gerenciamento| Acompanhamento] Analise das Guias de Informagiao e Apuracio Eletrnica do

ICMS de Produtores Rurais, Comiéreio e Indiistria e da Prestagio de Servigo, a fim de verificar inconsisténcias ou
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divergéncias de CEFOP ou COP, Guias Zeradas, Negativas ¢ Omissas de saidas, on quando ocorver discrepancia, entre as
entradas e saidas;
Geragao de Relatirios de Gerenciamento/ Acompanhamento| Andlise das Eserituracies Fiscais Digitais de contribuintes
Rurais, Coméreio e Indiistria e da Prestacao de Servigo, a fim de verificar inconsisténcias on divergéncias de CEFOP ou no
registro 1400, declaragoes Zeradas, Negativas ¢ Omissas de saidas, on quando ocorrer discrepancia, entre as entradas e
saidas;
Geragao de Relatdrios de evolucio da movimentagao econdmica onde devera ser confrontado dados dos anos anteriores em
relagio ao ano base, para a identificagdo de possiveis discrepancias entre os anos bases;
Geragio de Relatorio de Gerenciamento/ Acompanhamento de contribuintes enquadrados no Super Simples;
Geragio de Relatorios de acompanhamento individual e/ on pela natureza dos contribuintes:

o GIA - Comiéreio e Indiistria,

o GLA - Prestador de Servigos,

o GIA - Produtor Rural,

o  SUPER SIMPLES — Comiércio e indsistria,

e SUPER SIMPLES - Prestador de Servigos,

o EFD - Coméreio e Indistria,

o EFD - Prestador de Servigos,

o EFD - Produtor Rural.
Disponibilizaciao de acesso eletronico, em tempo real, via internet da base do sistema para aos contabilistas responsdveis por
contribuintes cadastrados no municipio, onde os mesmos poderao acompanhar e verificar as divergéncias de seus clientes;
Disponibilizagao de mddulo para o levantamento da capacidade produtiva do Municipio a fim de apuracao do 1 alor
Aldicionado;
Disponibilizacao de modulo para o acompanhamento de documentos exigidos para o deferimento do pedido de Alvard,
contemplando:

o Acesso para os servidores envolvidos no processo;

o Acesso para os contabilistas visnalizarem as pendéncias de seus clientes;

o Emissio e preenchimento automatico pelo Sistema do documento de deferimento e indeferimento;

o Consulta estatistica de alvards deferidos/ indeferidos/ em andlise/ em vistoria;

o Registro de log de quaisquer informagies cadastradas ou alteradas por servidores Municipais envolvidos no processo.
Identificacao dos Contribuintes Sem Contabilistas Credenciados;
Disponibilizacio de mddulo para gerenciamento para emissio de comunicados/ notificagies/ intimagoes aos contribuintes;
Disponibilizacio de mddulo para cadastramento de notas fiscais/ Conbecimento de transporte pelos servidores Municipais;
Disponibilizacio de ferramenta para a extracio e crugamento de notas fiscais solicitadas aos adquirentes de produtos
orinndos do Municipio;

Importagao do relatorio Municipio ACGPT109-NFE-¢;

Importagio do
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relatérieMUNICIPIO_ACGPT405_EFD/MUNICIPIO_ACGPT430_EFD/MUNICIPIO_ACGPT408_E
FD;

Importagio do relatério MUNICIPIO_ACGPT415_NFE_EFD;

Importagio do relatério MUNICIPIO_ACGPT420_EFD_OMISSO;

Importagio do relatério MUNICIPIO_ACGPT425_EFD_SEM MOV;

Importagao do relatdrio MUNI CIPI O_ACGPTS12;

Importagao do relatdrio MUNI CIPI O_DHRPR296_GI A,

Importagao do relatdrio MUNI CIPIO_GIA_OMI. SSO;

Importagao do relatdrio MUNI CIPIO_GIA_SEMMO v

aa) Importagio do relatério MUNICIPIO_PGD.AS-Dy
bb) Importagio do relatério MUNICIPIO_ACGPRO51_IPM_2017_BASE_2016;
cc) Quantificagio das informagies obtidas em cada um dos relatdrios fornecidos pela SEFAZ/MT;

dd) Extrato analitico dos valores apurados através dos cruzamentos dos dados obtidos em cada cargay

ee) Mddulo de alimentacio ¢ importagio de notas fiscais pelos contabilistas responsdveis;

£)

Conciliacdo de notas fiscats para os contabilistas;

e9) Importagio individualizada das Andlises das Guias de Informacao e Apuragio Eletronica do ICMS mensais ¢ annal dos

contribuintes inscritos no cadastro Estadual;

hh) Importagao individualizada das Escrituracoes Fiscais Digitais de contribuintes mensal e annal dos contribuintes inscritos no

ii)

)

cadastro Estadnal;
Importagao individnalizada das Escrituragoes Fiscais Digitais dePrestadores de servigos, com informagies mensal e anual dos
contribuintes inscritos no cadastro Estadnal;
Disponibilizar mddulo de monitoramento ¢ acompanhamento mensal dos principais contribuintes do municipio no ano base e
ano corrente, permitindo:

o Acompanhamento individual mensal dos contribuintes priorizados pela administragao municipal;

o Comparativo do movimento econdmico mensal com o histrico dos anos anteriores;

o Identificagio mensal de irregularidade podendo, o servidor municipal, antecipar as solicitagoes das devidas correcies

necessariasy
o Acompanhar a movimentagio econdmica do ano base;

o Acompanhar a movimentagio econdmica do exercicio atual.

5 - Acompanhamento fisico aos fiscais Municipais na execugdo dos trabalhos, compreendendo:

necessidade;

Viisita aos fiscais Municipais para a execugio dos trabalhos sempre que for necessdrio;

Visita em conjunto com os fiscais Municipais nos escritdrios de contabilidade dos contribuintes do Municipio de acordo com a

Visita em conjunto com os fiscais Municipais nos drgdos on repartigies ligados ao acompanbamento dos servigos do IPM.
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4. VALOR DE REFERENCIA

4.1. O valor de referéncia para a presente contratacdo esta estimada em um valor mensal de R$
15.833,33 (QUINZE MIL OITOCENTOS E TRINTA E TRES REAIS E TRINTA E TRES CENTAVOS).

Perfazendo em 12 meses um valor total: R$ 189.999,96 (CENTO E OITENTA E NOVE MIL
NOVECENTOS E NOVENTA E NOVE REAIS E NOVENTA E SEIS CENTAVOS).

5. DA DOTACAO ORCAMENTARIA

5.1. As despesas inerentes a aquisi¢cdo oriunda do presente procedimento licitatério ocorrera por conta da
seguinte dotacao orgcamentéria:

YRGA X ELEMENTO coD
ORGAO DOTAGAO PROJ/ATIVIDADE iGN cop
SEC. MUNICIPAL DE 03.001.04.122.0037. | TROMOVER AGOES
FAZENDA P PARA AUM. EFET. 339039 a1
' DA ARRECADACAO

6. DO PRAZO E LOCAL DE REALIZACAO DO SERVICO

6.1. O prazo de vigéncia serd de 12 meses com possiveis prorrogacdes contratuais dentro das
necessidades do municipio;

6.2. Os servigos seréo efetuados de forma parcelada conforme a necessidade das Secretarias solicitantes;
6.3. A contratada recebera da Prefeitura Municipal de Sorriso, todos os materiais e todo o suporte basico
para a boa execucao dos servigcos a ser contratados, sendo que é obrigacdo da contratada prestar servicos
diariamente e/ou semanalmente tanto na Secretaria Municipal de Fazenda quanto nas demais Secretarias
Municipais, havendo demanda por parte das mesmas;

6.4. Os servigos deverdo ser prestados de forma presencial pelo menos 3 (trés) dias ao més, podendo ser
estendida ao tempo que for necessario para o bom desenvolvimento dos servicos prestados.

7. METODOLOGIA

7.1. A economicidade a ser obtida pela Administracdo, em relagédo a prestacao dos servigos em questdo
podera ser seguida pelo recurso da competitividade entre empresas do ramo, mediante regular e
adequado procedimento licitatorio, cujo fator preponderante devera ser o MENOR PRECO GLOBAL.

8. QUALIFICACOES DOS PROPONENTES

8.1. Certificado de Registro Cadastral, Habilitagdo Juridica, Regularidade Fiscal, Qualificacdo Técnica,
Qualificacdo Econdmico-financeira;

8.2. Apresentacdo de atestado de Apresentacdo Técnica emitido pela Prefeitura Municipal, que
comprove a eficacia do sistema atendendo todas as exigéncias previstas no termo de referéncia,
realizada “in loco” em até 48 horas Uteis antes do certame.

9. DIREITOS E REPONSABILIDADE

9.1. Sao direitos e responsabilidades do Municipio:
9.1.1. Disponibilizar todos 0os meios necessarios para o recebimento dos servicos, objeto da contratacao;
9.1.2. Comunicar imediatamente a Contratada, qualquer irregularidade no fornecimento do objeto licitado
e/ou vicio na prestacao do servigo adquirido para que seja providenciada a regularizacao no prazo de 48
(quarenta e oito) horas do recebimento da comunicacgéao;
9.1.3. Atestar nas notas fiscais e/ou faturas, mediante a efetiva entrega do objeto, conforme ajuste
representado pela nota de empenho;
9.1.4. Aplicar a detentora do contrato as penalidades, quando for o caso;
9.1.5. Prestar a detentora do contrato toda e qualquer informacéo, por estas solicitadas, necessérias a
perfeita execucao do contrato;
9.1.6. Efetuar o pagamento a detentora do contrato no prazo citado no Decreto n.° 004/2018, apds a
entrega da nota fiscal, devidamente atestada, no setor competente;
9.1.7. Notificar, por escrito, a detentora do contrato da aplicacdo de qualquer sancéo;
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9.1.8. Conferir e fiscalizar a realizacdo dos servi¢cos de objeto da presente licitacéo;

9.1.9. Receber ou rejeitar os relatérios de execucao dos servicos apos verificar a qualidade dos mesmos;
9.1.10. Observar para que sejam mantidas, todas as condi¢cdes de habilitacdo e qualificacdo fiscal da
licitante contratada exigidas no edital, incluindo o cumprimento das obrigacbes e encargos sociais e
trabalhistas pela contratada;

9.1.11. Realizar pagamento de acordo com o empenho e servi¢os solicitados;

9.1.12. Fiscalizar a execucao do objeto do contrato;

9.1.13. Comunicar por escrito e tempestivamente ao contratado qualquer alteracdo ou irregularidade na
execucao do contrato.

9.2. Sao direitos e responsabilidades da Detentora do contrato:

9.2.1. E responsabilidade da empresa fornecedora a entrega dos servicos, no horario e nas datas
estipuladas, bem como nas condi¢Ges estabelecidas no edital;

9.2.2.Fornecer os servigos nas especificacdes e com a qualidade exigida;

9.2.3. Pagar todos os tributos, despesas com transporte e outras e custos que incidam ou venham a incidir,
direta ou indiretamente, sobre os servigos fornecidos, inclusive todos os encargos trabalhistas de seus
funcionérios;

9.2.4. Manter, durante a vigéncia do contrato, as mesmas condi¢des de habilitagéo;

9.2.5. Fornecer 0 objeto nos termos estipulados na proposta precos e Termo de Referéncia do edital de
licitacdo;

9.2.6. A fornecedora reconhece os direitos da Administragdo, em caso de rescisdo administrativa nas
situacdes prevista no art. 77 da lei n. 8.666/93;

9.2.7. Em caso do ndo cumprimento das especificacdes exigidas no edital, & empresa se responsabilizara
pela realizacdo novamente do servigo realizado anteriormente, sem 6nus algum a contratante;

9.2.8. Responsabilizar-se pelos danos causados diretamente a Contratante ou a terceiros, decorrentes de
culpa e dolo, quando da execugdo do fornecimento, ndo excluindo ou reduzindo esta responsabilidade a
fiscalizacdo ou o acompanhamento pelo Contratante;

9.2.9. Levar imediatamente ao conhecimento da Contratante quaisquer irregularidades ocorridas no
fornecimento do objeto;

9.2.10. Prestar informag6es/esclarecimentos solicitados pelo Contratante, bem como atender suas
reclamacdes inerentes ao fornecimento do objeto, principalmente quanto a qualidade, providenciando a
imediata correcdo das deficiéncias, falhas ou irregularidades constatadas pelo Contratante;

9.2.11. Sujeitar-se & ampla e irrestrita fiscalizacdo por parte da Contratante para acompanhamento da
execucdo dos servicos. A existéncia da fiscalizagcdo de modo algum diminui ou atenua a responsabilidade
do fornecedor pela entrega do servico;

9.2.12. Fornecer o objeto da contratacdo de acordo com os padroes de qualidade exigidos pela
CONTRATANTE e de acordo com as normas técnicas legais;

9.2.13. O 6nus decorrente do cumprimento da obrigagéo de fornecimento ficard a cargo exclusivamente da
CONTRATADA,;

9.2.14. Comunicar a fiscalizacdo da CONTRATANTE, por escrito, quando verificar quaisquer condi¢des
inadequadas a entrega dos servicos ou a iminéncia de fatos que possam prejudicar a perfeita execucdo do
contrato;

9.2.15. Caso nao o faca dentro do prazo estipulado, a CONTRATANTE podera descontar o valor do
ressarcimento da fatura a vencer ou cobrar em juizo;

9.2.16. Né&o transferir a outrem, no todo ou em parte, 0 presente contrato sem autorizacdo da
CONTRATANTE;

9.2.17. Planejar a realizagc&o dos servigos juntamente com o Fiscal de Contrato da Secretaria solicitante;
9.2.18. Prestar todos os esclarecimentos que forem solicitados pela fiscalizagdo da CONTRATANTE, cujas
reclamacdes se obrigam a atender prontamente;

9.2.19. Aceitar, nas mesmas condicbes contratuais, 0s acréscimos ou supressbes que se fizerem
necessarios no quantitativo do objeto desta licitacdo, até o limite legal da quantidade e do valor contratado;
9.2.20. Nao havendo possibilidade de realizacdo dos servigcos, emitir Relatério de Nao Conformidade
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descrevendo o(s) motivo(s) da impossibilidade;

9.2.21. A CONTRATADA deve realizar os servicos solicitados em conformidade aos requisitos previstos
em edital;

9.2.22. Pagar todos os tributos, despesas e custos que incidam ou venham incidir, direta ou indiretamente,
sobre os servicos fornecidos.

10. FISCALIZACAO

10.1. A fiscalizagao da execucéo do contrato oriundo do presente Termo de Referencia sera exercida pelo
servidor MARCOS AURELIO SANTOS SILVA.

SORRISO, 06 DE FEVEREIRO DE 2018.

SERGIO KOCOVA SILVA
Secretario Municipal de Fazenda
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