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e SORRISO

CAPITAL NACIONAL DO AGRONEGOCIO

TERMO DE REFERENCIA

1. INFORMACOES PRIMARIAS:

Org&o Requerente: Descricdo de  categoria  de
- Secretaria Municipal de Administracéo investimento:
( ) Aquisicéo

(x) Contratagao de Servigos

2. MODALIDADE E O TIPO DE LICITACAO:

Modalidade de Licitacao: Tipo de Licitacao:
( ) PREGAO amparo legal Lei Federal 14.133/2021; Lei Federal 14.133/2021.:
( ) CONCORRENCIA amparo legal Lei Federal (X) Menor Preco;
14.133/2021, () Maior Desconto;
( ) CONCURSO amparo legal Lei Federal 14.133/2021; | () Melhor Técnica;
( ) LEILAO amparo legal Lei Federal 14.133/2021; () Técnica e Preco;
( ) DIALOGO COMPETITIVO amparo legal Lei Federal | () Maior lance;
14.133/2021, () Maior Retorno
PROCEDIMENTO DE CONTRATACAO DIRETA () Outros

(X) DISPENSA amparo legal Lei n®14.133/2021 artigo

75

( ) INEXIGIBILIDADE amparo legal Lei Federal

14.133/2021 Artigo 74.

3. DA LEGISLACAO APLICAVEL:

(X) Lei Federal n® 14.133/2021 e suas alterac¢des (Institui normas para Licitacdes e Contratos
da Administracao).

(X) Decreto Municipal n°® 903/2023 que regulamenta a Lei Federal 14.133/2021 no Municipio
de Sorriso — MT.

(X) Lei Complementar n°123/2006 (Institui o Estatuto Nacional da Microempresa e Empresa
de Pequeno Porte) e alteracdes posteriores;

(1) Lei Municipal n° 3464/2023 que dispde sobre tratamento diferenciado as ME e EPP.

(X) E demais disposicfes a serem estabelecidas no Edital de Licitacdo e em seus
Anexos.

4. DO OBJETO:

4.1. O presente Termo de Referéncia tem por finalidade definir o conjunto de elementos
que norteardo o procedimento de DISPENSA DE LICITACAO PARA
CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA NA PRESTACAO DE
SERVICOS TECNICOS PROFISSIONAIS EM ASSESSORIA PARA
IMPLEMENTACAO DE PROGRAMA DE ADEQUACAO A LEI GERAL DE
PROTECAO DE DADOS PESSOAIS (LGPD), LEI N 13.709/2018 NO MUNICIPIO
DE SORRISO/MT, conforme condi¢c6es e quantidades necessarias.

5. DA JUSTIFICATIVA:

5.1 Em 14 de agosto de 2018, foi publicada a Lei Federal n°® 13.709 — LGPD, que disp&e
sobre o tratamento de dados pessoais, inclusive nos meios digitais, por pessoa natural ou
por pessoa juridica de direito publico ou privado, com o objetivo de proteger os direitos
fundamentais de liberdade e de privacidade e o livre desenvolvimento da personalidade da
pessoa natural.

5.2 De forma geral, a lei requer que o6rgdos e entidades (LGPD, artigos 23 ao 30)
implementem forma adequada para tratar dados pessoais e informacdes sensiveis, prevendo
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requisitos legais e de seguranca da informacéo, bem como sancdes administrativas aqueles
gue ndo se adequarem ao dispositivo (artigos 52 ao 54).

5.3 Ademais, o paradigma de Tecnologia da Informacdo (Tl) nas organizacbes
contemporaneas é marcado pela evolu¢ao continua e pela mudanca de padrées. Somando-
se a este ambiente dindmico, existe ainda a crescente dependéncia de Tl e de sistemas
informatizados para que as organizacdes executem suas atividades, rotinas e projetos. Além
disso, as estratégias institucionais, em especial da Administracdo Publica, longe de serem
estéticas sdo ajustadas constantemente conforme as mudancas de fatores externos, do
cenério politico e econdmico, das demandas da sociedade, da disponibilidade de recursos,
dentre outros.

5.4 A manipulacdo, armazenamento e disponibilizacdo de dados pessoais € fator critico para
a continuidade das operacdes realizadas em todos 0s processos internos e externos da
Prefeitura Municipal de Sorriso e que por si s0 justifica a necessidade de se manter rotinas e
controles avancados para coleta, classificacdo, gerenciamento e apresentacdo de dados e
informagbes das pessoas, sejam estes beneficiarios, colaboradores internos e externos e
demais pessoas fisicas e juridicas que compdem qualquer tipo de relacionamento com o
ente.

5.5 Neste cenario, surgiu a Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais — LGPD, que
apresentou inumeras diretrizes a serem seguidas por entidades publicas e privadas, com
relacdo a seguranca, gerenciamento e posse de dados pessoais, tornando-se essencial que
estas instituicbes possuam uma estratégia consolidada e robusta, a fim de garantir que seus
processos internos, bancos de dados e sistemas de informagéo mantenham a conformidade
legal a estas diretrizes, sob pena de sofrer as sancbes previstas no dispositivo legal
supracitado.

5.6 Assim, a adequacédo de seus fluxos as diretrizes da LGPD esta longe de ser um projeto
trivial para a Prefeitura Municipal de Sorriso, considerando a complexidade e o volume
imenso de dados manipulados, ndo havendo mao de obra interna em quantitativo,
capacidade técnica e experiéncia suficientes para gerir esta empreita, o que demanda da
Prefeitura Municipal de Sorriso utilizar-se do mercado para apoiar seu processo de
adequacédo a LGPD, buscando, dentre outros resultados, a conformidade, a melhoria da
gestao, a eficiéncia e a qualidade nos processos.

5.7 Conforme o Artigo 46 da referida lei, cabe aos agentes de tratamento adotar medidas de
seguranca, técnicas e administrativas aptas a proteger os dados pessoais de acessos nao
autorizados e de situagdes acidentais ou ilicitas de destruicdo, perda, alteracao,
comunicagdo ou qualquer forma de tratamento inadequado ou ilicito. Nesse sentido, a
contratacdo de assessoria especializada ajudard o municipio de Sorriso a adequar seus
mecanismos de tratamento de dados pessoais dos seus Usuarios.

5.8. Considerando tratar-se de uma contratagdo esporadica e diante do baixo valor, a
SEMAD, diante de todos os argumentos acima destacados, solicita que a presente
contratacdo ocorra por meio de um processo de dispensa, haja vista que, todas as
medidas legais foram tomadas para garantir uma contratagdo dentro dos valores de
mercado.

6. DA ESPECIFICACAO DOS PRODUTOS/SERVICOS:

6.1 A execucao dos servigos envolve a assessoria a Prefeitura Municipal de Sorriso, em prol
da adequacéo a Lei Geral De Protecdo De Dados Pessoais (LGPD), nas atividades de:
6.1.1 Elaboracao de Aditivos e Clausulas,
6.1.2 Atividades e Processos de Tratamento de Dados,
6.1.3 Contratos de Operacéo de Dados, Formas, prazos e locais de Armazenamento,
6.1.4 Conteldo e Riscos de Protecdo de Dados de todas os novos documentos
6.1.5 Avaliacdo da Relagdo de Riscos dos Fornecedores e Terceirizados,
6.1.6 Gestéo dos Direitos de Titulares e Incidente de Dados.
6.1.7 Resposta aos questionamentos e solicitacdes da ANPD e dos titulares,
6.1.8 Andlise de Politicas e Termos ja existentes e na Elaboracéo das Politicas/Termos
ja existentes;
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6.1.9 Revisdo/Adequacdo Contratual bem como Termos de Parceria, Convénios,
Acordos e Termos de Colaboracéao;

6.1.10 Realizacdo de conscientizacdo e treinamentos.

6.1.11 Demais atividades correlatas.

6.2 Almeja-se a adequacao da Prefeitura Municipal de Sorriso as particularidades da LGPD,
permitindo o gerenciamento de todos os processos do ciclo de vida dos dados pessoais
dentro de uma organizacao privada ou publica com a protecdo em caso de um incidente.
Para esta finalidade é necessario, em consonancia com a assessoria contratada neste
processo o/a:

6.2.1 Implementacdo de programas de governanca em privacidade (adequac¢édo a LGPD
— Lei Geral de Protecéao de Dados Pessoais).

6.2.2 Terceirizacdo da funcdo e atribuicio do DPO (Data Protection Officer) ou
Encarregado de Prote¢édo de Dados Pessoais.

6.2.3 Orientacdo, instrucdo e apoio ao Comité e Encarregado internos nas
organizacdes, para que possam tomar e implementar as decisées corretamente.

6.2.4 Apoio com orientacdo nos projetos de novos produtos, processos ou servigcos com
a légica do Privacy by Design também vem inserida na LGPD, que é uma grande
aliada na adequacéo a legislacao.

6.2.5 Apoio na conducdo de due diligence em protecdo de dados em operacdes de
tratamento e atividades ou acdes a serem realizadas.

6.2.6 Instrucdo e apoio na estruturacdo da Governanca Corporativa de Seguranca da
Informagéo: elaboracéo e revisdo de documentos, PSI, PRI dentre outros.

6.2.7 Apoio na adocado das principais medidas de resposta a incidentes de seguranca
da informacg&o com violagdo de dados pessoais; prevencdo e repressado de atos
ilicitos; preservacdo de provas eletrbnicas e suporte na conducdo do plano de
resposta.

6.2.8 Orientacdo e apoio para Seguranca da Informacédo, Seguranca de Governanca,
Arquitetura na Continuidade de Negécios, Gestdo no Gerenciamento de
Seguranga, Vulnerabilidade e Fraude, Gap Analysis.

6.3 Desta forma, a Assessoria mencionada neste Termo de Referéncia deve proporcionar
apoio na criacao, revisdo, e/ou atualizac¢éo de:

6.3.1 Programa de governanca em privacidade;

6.3.2 Plano de resposta a incidentes;

6.3.3 Mapeamento de Dados (Data Mapping);

6.3.4 Levantamento e diagndstico;

6.3.5 Politicas, termos e relatérios;

6.3.6 Contratos e aditivos;

6.3.7 Avaliagdo de fornecedores;

6.3.8 Andlise de ativos;

6.3.9 Pedidos de requisicdo de direitos dos titulares;

6.3.10 Resposta a notificacdes de autoridades;

6.3.11 Boas préticas para o uso de dados pessoais;

6.3.12 Treinamentos internos;

6.3.13 Reducéo de riscos e GAPS;

6.3.14 Avaliacdo de melhoria;

6.4 Atualmente, as normativas que tratam da LGPD no municipio de Sorriso séo:

6.4.1 Decreto Municipal n® 613, de 16/11/2021 - Institui o Comité Gestor de Protegéo de
Dados (CGPD) no ambito do poder executivo municipal para estabelecer as
diretrizes e procedimentos de conformidade a lei federal n® 13.709, de 14 de
agosto de 2018 - Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais (LGPD), e da outras
providéncias.

6.4.2 Portaria n° 918, de 11/04/2023 - Dispde sobre a indicacdo do encarregado pelo
tratamento de dados pessoais, e da outras providéncias.

6.5 A carga horaria da assessoria que trata este Termo de Referéncia sera de 20 horas por
més, agendadas de acordo com a necessidade da Administracao Publica de Sorriso.
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7. VALOR ESTIMADO DE CONTRATACAO:

7.1 Valor total de referéncia: R$ 57.000,00 (cinquenta e sete mil reais);

7.2 Cesta de precos obtida através de cotacdes em empresas especializadas, Radar TCE-
MT e Banco de Precos, sendo:

BANCO DE PRECOS

CLAIR KEMER DE MELO OAB/MT 13575/B,;

GIULIANA BORGES ASSUMPCAO GATTASS OAB/MS 7322;

EDUARDO MANZEPPI OAB/MT 9203/0;

7.3 N&o foi encontrado Valor de Referéncia, nos moldes da contratacdo requerida, no
Sistema Radar TCE-MT.

7.4 Apos analise e avaliacao critica da cesta de precos realizada, o critério utilizado para a
definicdo do preco de referéncia foi o menor preco das cotacdes propostas, de acordo
com a Instrucdo Normativa SCL n° 002-2020 - Pesquisa de Preco.

8. DOTACAO ORCAMENTARIA:

8.1. CONFORME ANEXO II

9. DOS PRAZOS E FORMA DE EXECUCAO:

9.1. O prazo de assessoria sera de 12 (doze) meses apdés emissdo da ORDEM DE
FORNECIMENTO ou equivalente.

9.2. A Administragao rejeitara, no todo ou em parte, a execugao do servico em desacordo
com as especificacdes técnicas exigidas.

9.3. E responsabilidade da empresa fornecedora a execuc¢éo do servico nas quantidades
estipuladas e itens descritos, bem como nas condi¢Bes estabelecidas nesse termo.

9.4. A empresa devera colocar a disposicao do contratante todos 0os meios necessarios a
comprovacao da capacidade técnica e da qualidade de execuc¢do do servi¢co, permitindo
verificacdo de sua conformidade com as especificacoes.

9.5. Em caso do ndo cumprimento das especificagfes exigidas, a empresa fornecedora
deveré efetuar a adequacdo do mesmo no prazo maximo de 10 (dez) dias lteis, arcando
com todas as despesas decorrentes.

9.6. A execugdo do servico deverd ser conferida na presenca do fiscal de contrato
responsavel.

9.7. Apresentadas irregularidades pelo fiscal a contratada seré notificada e tera prazo de
10 (dez) dias para proceder a regularizacéo. Findo esse prazo, em ndo se manifesto ou nao
regularizando, o Gestor de Contrato certificard o fato e submetera ao Ordenador de
Despesa (Prefeito Municipal) para que se manifeste quanto a rescisédo contratual.

9.8. Apresentada a Nota Fiscal, cabera ao fiscal do contrato atestar e regular a entrega dos
servi¢os, encaminhando o documento para as providéncias relativas aos pagamentos
aprovados pela fiscalizacao.

9.9. O pagamento seré efetuado de acordo com DECRETO que estabelece a programacéao
financeira de protocolo e pagamento para 0 exercicio, disponibilizado no site
WWW.SOrriso.mt.gov.br.

10. DO GERENCIAMENTO E FISCALIZACAO

10.1. Os servicos objeto deste Termo de Referéncia estardo sujeitos a mais ampla, irrestrita
e rigorosa fiscalizacdo, a qualquer hora, em todas as areas abrangidas pelos mesmos,
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obrigando-se a empresa a prestar todos o0s esclarecimentos necessarios que lhe forem
solicitados.

10.2. Atuardo como fiscais de contrato da presente contratacdo os servidores:

Titular: FABIO HENRIQUE SILVA OLIVEIRA;

Substituto: RENE FERREIRA DAS NEVES.

CAPITAL NACIONAL DO AGRONEGOCIO

11. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE:

11.1 S&o direitos e responsabilidades da CONTRATANTE os seguintes:

a) Cumprir fielmente este Contrato, inclusive no que tange aos pagamentos pelas horas
contratadas.

b) Permitir o livre acesso dos empregados da empresa CONTRATADA a fim de que
possam executar suas tarefas;

c) Efetivar a satisfacdo do crédito da CONTRATADA, nos precisos termos dispostos
neste instrumento;

d) Prestar quaisquer esclarecimentos que venham a ser formalmente solicitados pela
CONTRATADA e pertinente ao objeto do presente pacto;

e) Interromper, incontinenti, 0s servicos que apresentarem irregularidades em sua

prestacdo, comunicando o fato imediatamente & CONTRATADA, bem como qualquer
eventual ocorréncia de relevo relacionado com 0 mesmo.

f) Exigir o imediato afastamento de qualquer empregado e/ou preposto da
CONTRATADA que aja em desacordo ou embarace a execucdo das atividades, ou, ainda,
gue conduza de modo incompativel com o exercicio das fun¢des que lhe foram atribuidas,
apos adverténcia por escrito;

g) Velar pelo bom andamento do presente contrato, dirimindo dudvidas porventura
existentes, através da Secretaria Municipal de Administracgéo;
h) A Prefeitura Municipal de Sorriso reserva-se o direito de ndo efetuar o pagamento se

os dados constantes da Nota Fiscal estiverem em desacordo com os dados da empresa
vencedora do certame licitatério;

i) Fornecer e colocar a disposicdo da CONTRATADA todos os elementos e informagdes
gue se fizerem necessarios a execucao do fornecimento;

) Proporcionar condi¢cdes para a boa consecucéo do objeto deste contrato;

k) Aplicar as penalidades regulamentares e contratuais no caso de inadimplemento das

obrigacdes da CONTRATADA. Notificando a CONTRATADA, por escrito e com antecedéncia,
sobre multas, penalidades e quaisquer débitos de sua responsabilidade;

) Cumprir e fazer cumprir os termos da Lei n° 14.133/2021, demais leis norteadoras e
do presente instrumento, inclusive no que diz respeito ao equilibrio econémico-financeiro
durante a execucado do contrato;

m) Efetuar os pagamentos devidos a CONTRATADA no prazo estipulado no contrato
depois do recebimento das notas fiscais, ja devidamente atestadas pelo servidor responsavel
pela fiscalizagéao;

n) Modificar o contrato, unilateralmente, para melhor adequacdo as finalidades de
interesse publico respeitando os direitos da CONTRATADA,
0) Rescindir unilateralmente o contrato, nos casos especificados no inciso | do artigo 79

da referida Lei.

12. DAS SANCOES/PENALIDADES:
12.1. Conforme disposto na Lei Federal n° 14.133/2021 e suas alteracdes (Institui normas
para Licitacbes e Contratos da Administracido).

13. DAS DISPOSICOES GERAIS:

13.1. E vedado caucionar ou utilizar a e/ou contrato decorrente do presente instrumento para
gualqguer operacdo financeira, sem prévia e expressa autorizagdo da Administracao.

14. DOS REQUISITOS PARA PARTICIPACAO:
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14.1. HABILITACAO JURIDICA: Conforme disposto na Lei Federal n° 14.133/2021 e suas
alteragdes (Institui normas para Licitagdes e Contratos da Administracao).

14.2. REGULARIDADE FISCAL: Conforme disposto na Lei Federal n°® 14.133/2021 e suas
alterac@es (Institui normas para Licitacdes e Contratos da Administracao).

14.3. QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA: Conforme disposto na Lei Federal n°
14.133/2021 e suas alteragbes (Institui normas para Licitagbes e Contratos da
Administracao).

14.4. QUALIFICACAO TECNICA PESSOA JURIDICA: Conforme disposto na Lei Federal n°
14.133/2021 e suas alteracdes (Institui normas para Licitacfes e Contratos da Administracao)
a qualificacao técnica compreendera requisitos, de forma que:

14.4.1. A execucdo dos servigcos exigird uma equipe técnica composta de profissionais com
experiéncia em servicos similares, indispensaveis para garantir a qualidade dos trabalhos que
serdo executados. A empresa deve apresentar:

14.4.1.1. Atestado(s) fornecido(s) por pessoa juridica de direito publico ou privado,
comprovando que a contratada tenha realizado a contento servigo com caracteristica similar,
equivalente ou superior ao exigido.

14.4.1.2. Documentos aptos a comprovarem a notOria especializagdo da contratada:
desempenho anterior, estudos, experiéncias, publica¢cdes, organizacdo, aparelhamento,
equipe técnica, ou outros requisitos relacionados com suas atividades.

14.4.1.2.1. Os documentos que tratam o item 14.4.1.2., para fins de comprovacao de notoria
especializagdo, deverdo ser declaragbes originais, certificados ou atestado(s) originais
referentes aos itens mencionados;

14.4.2. O coordenador da assessoria devera possuir experiéncia minima de dois anos em
servicos similares e formacao do tipo:

14.4.2.1. Graduagdo em Tecnologia da Informacdo ou Engenharia ou Direito ou
Administracdo ou Graduacdo em Processamento de Dados e Andlise de Sistemas, com
apresentagao do devido registro no conselho de classe quando exigido.

14.4.2.2. MBA ou Especializacdo em Computacdo Forense e Pericia Digital;

14.4.2.3. Formacéo para DPO — Data Protection Officer;

14.4.2.4. Curso em Compliance para LGPD;

14.4.2.5. Curso com Certificacdo de Lead Implementer para a Gestdo da Privacidade da
Informacao baseado na ABNT NBR ISO/IEC 27701;

14.4.2.7. Certificagdo em Privacidade e Prote¢do de Dados;

14.4.2.8. Certificagdo em Direito Digital e Protecdo da Dados;

14.2.3. A comprovagdo da experiéncia deverd ser realizada através da apresentagdo de
contrato de prestacdo de servico, ou através da apresentacdo de atestado/declaracdo
fornecido por pessoa juridica de direito publico ou privado, comprovando que o coordenador
tenha realizado a contento servico com caracteristica similar, equivalente ou superior ao
exigido;

14.2.4. A comprovacgdo da graduacdo em nivel superior e das certificagfes exigidas devera
ser realizada através da apresentacdo do diploma de conclusdo de curso e certificados
originais.

Sorriso — MT, 31 de janeiro de 2024.

SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO
Secretario: Estevam Hungaro Calvo Filho
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CPL
ANEXO | - ESPECIFICACAQO DOS PRODUTOS/SERVICOS:
Cadigo Item [Codigo TCE Itens Unidade Quantidade Preco Estimado Valor Total
CONTRATAGCAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA NA
PRESTAGCAO DE SERVICOS TECNICOS PROFISSIONAIS EM R
857361 00066248 ASSESSORIA PARA IMPLEMENTAGAO DE PROGRAMA DE més 12,0000 R$ 4.750,00 R$ 57.000,00
IADEQUAGAO A LEI GERAL DE PROTEGAO DE DADOS
| Total: R$ 57.000,00
ANEXO Il - DOTACAO ORCAMENTARIA:
o ~ ELEMENTO | COD FONTE DE
ORGAO DOTACAO PROJ/ATIVIDADE | “SEcnren RED RECURSOS
MANUTENCAO DE
SECRETARIA ATIVIDADES DA
MUNICIPAL 10.001.04.122.0002.2078 SECR. DE 339039 525 | 1-5.00.000000
ADMINISTRACAO ADMINISTRACAO
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