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DOCUMENTO DE OFICIALIZAÇÃO DE DEMANDA (DOD) 2022 

 

ÓRGÃO: PREFEITURA MUNICIPAL DE SORRISO - MT 

SETOR REQUISITANTE SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAÇÃO 

RESPONSÁVEL PELA DEMANDA: JONI ROBERTO BISCHOFF 

E-MAIL: semad@sorriso.mt.gov.br TELEFONE: 066 3545 4709 

 

1. Objeto da Licitação: 

DISPENSA DE LICITAÇÃO EMERGENCIAL PARA AQUISIÇÃO DE RESMAS DE PAPEL A4 
DESTINADOS A EXECUÇÃO DAS ATIVIDADES NAS DIVERSAS UNIDADES DAS SECRETARIAS 
MUNICIPAIS. 

 

2. Justificativa da necessidade da contratação/ aquisição do serviço ou produto: 

2.1. Devido ao fato da grande demanda que as Secretarias possuem e o alto volume de atendimentos 
realizados para a população e servidores públicos municipais, estes que, não podem ficar desassistidos 
ou desamparados por falta do produto mencionado; 
2.2. Devido ao fato do produto a ser adquirido ser indispensável para a execução dos serviços 
administrativos das Secretarias; 
2.3. Devido a urgência de atendimento a situação que possa ocasionar prejuízo a Administração e a 
população;  
2.4. Devido ao fato de que o dano reverso decorrente da falta do produto pode colocar em risco todo o 
funcionamento da Administração Pública Municipal e o atendimento a população;  
2.5. Devido ao fato de que essa contratação emergencial destina-se somente a contornar os 
acontecimentos imprevistos da não homologação do Pregão Eletrônico N° 037/2022 realizado em 
08/06/2022 e da desistência formal das duas primeiras classificadas do item referente a aquisição de 
papel A4 conforme documentos juntados aos autos do processo. 
2.6. Devido ao fato de que essa contratação emergencial só irá atender a situação emergencial até a 
homologação do Certame, ou a realização de nova licitação, haja visto que a terceira colocada do 
processo, após convocação do Departamento de Licitação das classificadas do item, nos informou por 
e-mail (juntado aos autos do processo) que a empresa não tem mais interesse no lote referente ao papel 
A4 e em contato telefônico informou que o desinteresse no lote se deve ao fato deles não conseguirem 
nos atender no preço final ofertado devido ao constante aumento no valor da matéria prima do papel e a 
falta de estoque das fabricantes; 
2.7. Devido ao fato de que a presente dispensa de licitação é cabível uma vez que o objeto da contratação 
direta é o meio adequado, eficiente e efetivo de afastar o risco iminente detectado, nos atendendo com 
o quantitativo solicitado se restringindo somente à parcela mínima necessária para afastar a 
concretização do dano, sendo que, conforme o histórico de consumo das Secretarias Municipais, o 
pedido e a quantidade serão suficientes para o atendimento a população e aos servidores durante o 
tempo máximo de aproximadamente 60 dias. 
2.8. Ante o exposto, a presente contratação direta fundada em emergência se faz necessária, devido ao 
fato de que várias unidades já estão sem o material mencionado, e várias solicitações de papel A4 estão 
pendentes para serem entregues pelo setor de Almoxarifado, o que nos impossibilita de esperar o tempo 
necessário à homologação do Pregão Eletrônico N° 037/2022 ou a realização de novo procedimento 
licitatório em face de risco de prejuízo para a Administração Pública Municipal. Outrossim, vale ressaltar 
que o fornecedor escolhido para a Dispensa Emergencial já nos atendeu anteriormente nas Dispensas 
N° 35 e 43 de 2022, que foram feitas para suprir as demandas do atraso a homologação do Pregão 
realizado, dentro do prazo solicitado e a um valor abaixo do que foi ofertado pela quarta colocada no 
Certame realizado para aquisição deste material, e não distante dos 3 primeiros colocados conforme 
segue a imagem: 
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Sendo assim, no momento está sendo mais vantajoso para a Administração Pública Municipal fazer a 
contratação emergencial, que não traz danos econômicos para a Administração e sim economicidade 
conforme visto. 

 

3. Quantitativo do serviço/produto a ser contratado ou adquirido: 

CONFORME ANEXO I – TERMO DE REFERÊNCIA 
LISTA DE COMPRAS nº 590/2022  

 

4. Previsão de data em que deve ser iniciada a prestação do serviço ou aquisição dos produtos: 

JULHO/2022. 

 

5. Check List Final de Formalização do Processo 

( X ) Parecer Contábil; 
( X ) Cotações (Orçamentos/ Atas); 
( X ) Termo de Referência (02 Vias Assinadas e vistadas); 
( X ) Balizamento e quantitativos (Planilha); 
(X) Documentação do Fornecedor para o CRC (Quando for Dispensa ou Inexigibilidade). 
 

 

6. INDICAÇÃO DO MEMBRO DA EQUIPE DE PLANEJAMENTO E O RESPONSÁVEL PELA 
FISCALIZAÇÃO: 

TITULAR: JONI ROBERTO BISCHOFF; 
SUBSTITUTO:  MARCELE CAROLINA JACOBS. 

Sorriso-MT, 7 de julho de 2022. 
 
 

SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAÇÃO 
Secretário: Estevam Húngaro Calvo Filho 


