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DOCUMENTO DE OFICIALIZAÇÃO DE DEMANDA (DOD) 

Nº 20/2022 
 

ÓRGÃO: PREFEITURA MUNICIPAL DE SORRISO - MT 

SETOR REQUISITANTE SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAÇÃO 

RESPONSÁVEL PELA DEMANDA: Estevam Húngaro Calvo Filho 

E-MAIL: termodereferencia@sorriso.mt.gov.br TELEFONE: 066 3544 4709 

 

1. Objeto da Licitação: 

REGISTRO DE PREÇOS PARA FUTURA EVENTUAL CONTRATAÇÃO DE SERVIÇOS GRÁFICO, 
IMPRESSOS, CARIMBOS, BANNERS E FAIXAS, DESTINADOS AS UNIDADES DAS SECRETARIAS 
MUNICIPAIS DA PREFEITURA MUNICIPAL DE SORRISO. 

 

2. Justificativa da necessidade da contratação/ aquisição do serviço ou produto: 

A presente aquisição se justifica pela necessidade de serviços gráficos, impressos, carimbos, banners e 
faixas a serem utilizados nas diversas unidades das Secretarias Municipais, subsidiando os 
colaboradores no desempenho de suas funções e na utilização dos formulários específicos e 
documentos próprios para o andamento dos trabalhos nas unidades. 
O serviço de fotografia e revelação de fotos busca atender as necessidades da Secretaria Municipal de 
Assistência Social, sendo benefício social para atender as necessidades dos usuários das unidades da 
Assistência Social, em atendimento a  Lei Nº2045 de 2011. 

 

3. Quantitativo do serviço/produto a ser contratado ou adquirido: 

CONFORME ANEXO I – TERMO DE REFERÊNCIA 
LISTA DE COMPRAS nº 548/2022 

 

4. Previsão de data em que deve ser iniciada a prestação do serviço ou aquisição dos produtos: 

AGOSTO/2022. 

 

5. Check List Final de Formalização do Processo 

( X ) Parecer Contábil; 
( X ) Cotações (Orçamentos/ Atas); 
( X ) Termo de Referência (02 Vias Assinadas e vistadas); 
( X ) Balizamento e quantitativos (Planilha); 
(    ) Documentação do Fornecedor para o CRC (Quando for Dispensa ou Inexigibilidade). 
 

 

6. Indicação do membro da equipe de planejamento e o responsável pela fiscalização: 
10.1. Atuarão como fiscais de contrato da presente contratação os servidores: 
Secretaria Municipal de Esportes e Lazer: 
TITULAR: ANDERSON MORENO ESPÍNDOLA;  
SUBSTITUTO: CLAUCIR RODRIGUES TEIXEIRA; 
SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAÇÃO: 
TITULAR: LUCIANA DE SOUZA GUERRA 
SUBSTITUTO: LUANA GRAZIELE TRINDADE ZANDER 
SECRETARIA MUNICIPAL DE AGRICULTURA E MEIO AMBIENTE: 
TITULAR: ADEVANIR PEREIRA DA SILVA  
SUBSTITUTO: MARIUSA DE LIMA; 
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAÇÃO E CONTROLADORIA: 
TITULAR: ROSEMERY KNETSIKI 
SUBSTITUTO: ESTELIO LUIZ NEGRI; 
SECRETARIA MUNICIPAL DE ASSISTÊNCIA SOCIAL; 
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TITULAR: SUZERLEY STUMPF; 
SUBSTITUTO: GABRIEL SABOIA DE ALMEIDA; 
SECRETARIA MUNICIPAL DE FAZENDA: 
TITULAR:  MARCOS AURÉLIO SANTOS SILVA; 
SUBSTITUTO: LADI VALGOI; 
SECRETARIA MUNICIPAL DE TRANSITO E SEGURANÇA PÚBLICA: 
TITULAR: JESSE FERREIRA DE BARROS; 
SUBSTITUTO: NEEMIAS ALVES DE OLIVEIRA; 
SECRETARIA MUNICIPAL DE DESENVOLVIMENTO ECONÔMICO: 
TITULAR: LEONARDO KOZAK; 
SUBSTITUTO: SANDRONEIA APARECIDA KLAUSS; 
SECRETARIA MUNICIPAL DE OBRAS E SERVIÇOS PÚBLICOS SECRETARIA MUNICIPAL DE 
TRANSPORTES 
TITULAR: FABIO MIGUEL DOS SANTOS; 
SUBSTITUTO: MOISES DE SOUZA BRITO; 
SECRETARIA MUNICIPAL DE GOVERNO E GABINETE DO PREFEITO: 
TITULAR: ANTONIO MAZZEI 
SUBSTITUTO: ROMALO ALVES BESSA. 
SECRETARIA MUNICIPAL DA CIDADE: 
TITULAR: PAULA RENATA LIMA CAMPOS; 
SUBSTITUTO: FRANCO SEITI SAITO; 
SECRETARIA MUNICIPAL DE SAÚDE E SANEAMENTO: 
TITULAR: LUIZ CLÁUDIO COSTA GOUVEIA 
SUBSTITUTO: JOSIANE LEAO DE PAULA 

Sorriso-MT, 5 de julho de 2022. 
 
 
 

_______________________________________________ 
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAÇÃO 

Estevam Hungaro Calvo Filho 


