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e Solicitacao de Taxas

1. Preencha o Requerimento especifico para cada solicitacdo SAMA, (disponivel no site
https://site.sorriso.mt.gov.br/, na barra de pesquisa, procure “roteiros”

a. Parataxa, o requerimento ndo necessita firma reconhecida em cartério.
b. éimprescindivel o preenchimento do endereco, area construida ou a construir

e atividade a ser exercida, pois sdo informacdes necessarias para emisséo das
taxas.
c. A atividade, objeto do requerimento de licenciamento ou certiddes, devera conter o n°
do CNAE - Classificagdo Nacional de Atividades Econdmicas (retirar do cartdo CNPJ).
. Caso ndo tenha cartdo CNPJ, descrever a atividade a ser exercida.
e. Enviar o requerimento de taxas, escaneado ou em PDF para:

taxas.sama@sorriso.mt.gov.br

2. Caso as informagfes necessérias estejam preenchidas corretamente, a taxa serd encaminhada
por e-mail.
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Protocolo de Processos

Preencha o0 Requerimento adequado a solicitagdo SAMA (disponivel no site
WWW.SOrTiso.gov.mt.br).
Providencie os documentos solicitados nos roteiros (disponivel no site www.sorriso.gov.mt.br).

a. OBSERVACOES:
Dependendo da atividade, verificar o roteiro especifico.
Caso a atividade nao tenha roteiro especifico, utilizar o Roteiro Geral.
Escanear todos os documentos e verificar se 0s mesmos estéo legiveis. (hormalmente 200 dpi,
sdo suficientes para que os documentos tenham qualidade e néo fiquem com muitos bites
Escanear de forma separada os documentos.
IMPORTANTE: Solicitar Certiddo de Uso do Solo ou eguivalente antecipadamente ao
protocolo de licenciamento ambiental

De posse de todos os documentos, enviar para o e-mail:
protocolo.sama@sorriso.mt.gov.br

a. OBSERVACOES:
Criar uma pasta com o nome da Empreendimento/Cliente a ser licenciado.
Dentro da pasta, colocar todos os documentos solicitados no roteiro.
Seguir a numeracao conforme roteiro.
Zipar a pasta e enviar por e-mail.
Caso o0 empreendimento ndo possua um documento especifico, justificar a auséncia do mesmo

no corpo do e-mail.

Caso o e-mail ultrapasse o tamanho maximo, dividi-lo em partes.

Exemplo:

Pasta criada com o nome do empreendimento

EXEMPLO

AGROMNEGOCIOS
LTDA

Figura 1 - Pasta do Empreendimento/Cliente

Dentro da pasta, todos 0s arquivos pertinentes ao processo (estabelecido no roteiro)

Av. Porto Alegre, 2525 - Centro - CEP 78890-000 - Sorriso - MT - Brasil - Site: sorriso.mt.gov.br - Tel: +55 (66) 3544-4700


http://www.sorriso.gov.mt.br/
http://www.sorriso.gov.mt.br/
mailto:protocolo.sama@sorriso.mt.gov.br

ass. PREFEITURADE

<, SORRISO

CAPITAL NACIONAL DO AGRONEGOCIO

‘GESTAO 2017/ 2020

PROCEDIMENTOS

SECRETARIA DE AGRICULTURA E MEIO AMBIENTE - SORRISO/MT

Nome

A

1 - REQUERIMENTO PADRAO
" 2 - COPIA DA GUIA DE PAGAMENTO DA TAXA
" 3- CUOS OU ALVARA DE FUNCIONAMENTO
4 - PUBLICACAO DIARIO OFICIAL
5 - PUBLICACAO JORNAL LOCAL
6 - INTEIRO TEOR
7 - CONTRATO DE LOCAGAO
8 - COPIA DO RG - PROPRIETARIO
9 - COPIA DO CPF - PROPRIETARIO
10 - CNPJ
17 - ART
18 - CADASTRO TECNICO AMBIENTAL
20 - MCE
- 21 - CROQUI DA AREA CONSTRUIDA
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Figura 2 — Documentos solicitados do Roteiro Geral

Modelo do corpo do e-mail.
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EXEMPLO AGRONEGOCIOS LTDA

Protocolo MeioAmbiente
EXEMPLO AGROMEGOCIOS LTDA
Bom Dia.

Segue em anexo os documentos solicitando o protocolo para licenciamento ambiental {LP - LI -

Observacio:
Os itens 11, 12, 13, 14, 15 & 16 n3o aplicam a este empreendimento.

Att.
Fulano de Tal
Eng. Sanitarista & Ambiental

EXEMPLO AGRONEGOCIOS LTDA.zip (2.270K) x
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4, Apbs andlise, vocé recebera o protocolo por e-mail.

Fluxograma Simplificado do protocolo.
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