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DOCUMENTO DE FORMALIZAÇÃO DE DEMANDA (DOD) – Nº 005/2022 
 

ÓRGÃO: PREFEITURA MUNICIPAL DE SORRISO - MT 

SETOR REQUISITANTE SECRETARIA MUNICIPAL DE ESPORTE E LAZER 

RESPONSÁVEL PELA DEMANDA: EMILIO BRANDÃO JUNIOR 

E-MAIL: compras.semel@sorriso.mt.gov.br TELEFONE: 066 3545 4701 / 3545- 4705 

 

1. Objeto da Licitação: 

REGISTRO DE PREÇO PARA FUTURA E EVENTUAL CONTRATAÇÃO DE EMPRESA 
ESPECIALIZADA NO FORNECIMENTO DE DIÁRIA DE HOSPEDAGEM EM HOTEL PARA 
ATENDER AS DEMANDAS SECRETARIAS MUNICIPAIS. 

 

2. Justificativa da necessidade da contratação/ aquisição do serviço ou produto: 

A presente aquisição para atender as demandas das Secretarias Municipais, no que se refere 
a hospedagens. A Prefeitura Municipal de Sorriso através das Secretarias Municipais 
promoverá vários eventos no decorrer do ano, necessitando a aquisição de diárias de 
hospedagens que serão destinadas a atender presidentes de federações e/ou confederações, 
palestrantes, participantes em reunião, bem como pessoal envolvido em organização de cursos 
e eventos advindos de outras cidades. A hospedagem se faz necessária pois atenderá a 
eventos com mais de 1 (um) dia de duração. 

 

3. Quantitativo do serviço/produto a ser contratado ou adquirido: 

CONFORME ANEXO I – TERMO DE REFERÊNCIA. 
LISTA DE COMPRAS Nº 199/2022.  

 

4. Previsão de data em que deve ser iniciada a prestação do serviço ou aquisição dos 
produtos: 

Março de 2022. 

 

5. Check List Final de Formalização do Processo 

(X) Parecer Contábil; 
(X) Cotações (Orçamentos/ Atas); 
(X) Termo de Referência (02 Vias Assinadas e vistadas); 
(X) Balizamento e quantitativos (Planilha); 
(   ) Documentação do Fornecedor para o CRC (Quando for Dispensa ou Inexigibilidade). 

 

6. Indicação do membro da equipe de planejamento e o responsável pela fiscalização: 
- Secretaria de Desenvolvimento Econômico; 
TITULAR: DIANA PEREIRA SOUSA 
SUBSTITUTO: LEONARDO KOZAK   
- SECRETARIA DE EDUCAÇÃO E CULTURA; 
TITULAR: JOSE ANTÔNIO DE PAULA FERREIRA 
SUBSTITUTO: ALINE BORREGO SOARES 
- SECRETARIA DE SAÚDE; 
TITULAR: CÁTIA FREITAS LUCIANO 
SUBSTITUTO: SILVIA ALVES DE OLIVEIRA GEHRING 
- SECRETARIA DE AGRICULTURA E MEIO AMBIENTE; 
TITULAR: JULIANO MEZZALIRA 
SUBSTITUTO: ADEVANIR PEREIRA DA SILVA 
- SECRETARIA DE ADMINISTRAÇÃO; 
TITULAR: MILNY APARECIDA MANESCO SARAIVA DOS SANTOS 
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SUBSTITUTA: DÉBORA ANTUNES FERREIRA PERINO 
- SECRETARIA DE GOVERNO; 
TITULAR: CLAUDIA CANDIDA LAZAROTTO 
SUBSTITUTO: NADIA ROBERTA MASTELLA 
- SECRETARIA DE SEGURANÇA PÚBLICA; 
TITULAR: JESSE FERREIRA BARROS  
SUBSTITUTO: NEEMIAS ALVES 
- SECRETARIA DE ASSISTÊNCIA SOCIAL; 
TITULAR: CARLA GRACIELE CARDOSO 
SUBSTITUTA: KELLE DIANDRA N MELO 
- SECRETARIA DE ESPORTE E LAZER; 
TITULAR: ANTONIO SANTIAGO 
SUBSTITUTO: JULIO CESAR MOURA 
- SECRETARIA DE CIDADES; 
TITULAR: PAULA RENATA LIMA CAMPOS 
SUBSTITUTO: FRANCO SAITO 
- SECRETARIA DE TRANSPORTES; 
TITULAR: RAMIRO PERSSON QUADROS DA SILVA 
SUBSTITUTO: ALEX JOSÉ DE SOUZA 
- SECRETARIA DE OBRAS; 
TITULAR: NELSON KUMMER 
SUBSTITUTO: FÁBIO MIGUEL DOS SANTOS 

Sorriso-MT, 17 de março de 2022. 
 
 
 

_________________________________________ 
Responsável pela Formalização da Demanda 

SECRETARIA MUNICIPAL DE ESPORTE E LAZER 
EMILIO BRANDÃO JUNIOR 


