
 

 

 
DOCUMENTO DE FORMALIZAÇÃO DE DEMANDA (DOD) Nº001/2021 

 

ÓRGÃO: PREFEITURA MUNICIPAL DE SORRISO - MT 

SETOR REQUISITANTE SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAÇÃO 

RESPONSÁVEL PELA DEMANDA: Estevam Húngaro Calvo Filho 
 

E-MAIL: termodereferencia@sorriso.mt.gov.br TELEFONE: 066 3545-4709 

 

1. Objeto da Licitação: 

REGISTRO DE PREÇOS PARA FUTURA E EVENTUAL CONTRATAÇÃO DE EMPRESA 
ESPECIALIZADA NA PRESTAÇÃO DE SERVIÇOS DE MANUTENÇÃO, REPAROS, CONSERTO, 
TROCA DE PEÇAS E AQUISIÇÃO DE PEÇAS PARA MÓVEIS DE ESCRITÓRIO. 

 

2. Justificativa da necessidade da contratação/ aquisição do serviço ou produto: 

A presente contratação se justifica pela necessidade de manutenção corretiva das cadeiras, longarinas, 
armários, balcão, etc., afim de reparar danos oriundos do uso contínuo, pertencentes a Prefeitura de 
Sorriso– MT que poderão ter bom aproveitamento com a devida manutenção, pois os mesmos ainda 
terão mais alguns anos de uso, melhorando as condições operacionais das atividades desenvolvidas 
pelos servidores de cada departamento, pois, apesar de serem bem manuseadas, as cadeiras e 
longarinas estão propensas a defeitos e intempéries, garantindo comodidade e conforto ergonômico 
aos munícipes, funcionários e população em geral que frequentam as dependências públicas 
municipais, dessa forma, para melhor atender todas as secretarias em suas necessidades, buscamos 
a aquisição dos itens especificados neste termo, sendo assim, todos os novos locais públicos, como 
escolas, unidades de saúde e demais departamentos. 
A aquisição dos itens citados busca atender as escolas, unidades de saúde, secretarias e demais 
departamentos públicos. Sendo assim, atendendo a necessidade de cada local, visando garantir a 
qualidade de serviços de manutenção, reparos, consertos, trocas e aquisições de peças para garantir 
o trabalho dos colaboradores e garantir a continuidade da prestação de serviços públicos, estruturando 
o ambiente de usuários e colaboradores. 

 

3. Quantitativo do serviço/produto a ser contratado ou adquirido: 

CONFORME ANEXO I – TERMO DE REFERÊNCIA 
LISTA DE COMPRAS nº.565 

 

4. Previsão de data em que deve ser iniciada a prestação do serviço ou aquisição dos produtos: 

AGOSTO/2021. 

 

5. Check List Final de Formalização do Processo 

( X ) Parecer Contábil; 
( X ) Cotações (Orçamentos/ Atas); 
( X ) Termo de Referência (02 Vias Assinadas e vista das); 
( X ) Balizamento e quantitativos (Planilha); 
( X ) Lista de Compras nº 565 
(    ) Documentação do Fornecedor para o CRC (Quando for Dispensa ou Inexigibilidade). 

 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

6. Indicação do membro da equipe de planejamento e o responsável pela fiscalização: 

SECRETARIA Municipal De Administração 
TITULAR: JARED RODRIGUES CHAGAS WITCZAK GOLMINI 
SUBSTITUTO: MILNY APARECIDA MANESCO SARAIVA DOS SANTOS 
Secretaria Municipal de Agricultura e Meio Ambiente:  
TITULAR: JULIANO MEZZALIRA 
SUBSTITUTO: ADEVANIR PEREIRA DA SILVA 
Secretaria Municipal de Assistência Social:  
TITULAR:  KELLE DIANDRA NUNES MELO 
SUBSTITUTO: GABRIEL SABOIA DE ALMEIDA 
Secretaria Municipal de Cidades:  
TITULAR: PAULA RENATA CAMPOS 
SUBSTITUTO: FRANCO SEITI SAITO 
Controladoria do Município 
TITULAR: GISLAYNE MARA MORAIS PELLENZ 
SUBSTITUTO: RENE FERREIRA DAS NEVES 
Secretaria Municipal de Desenvolvimento Econômico: 
TITULAR: SANDRONEIA KLAUSS 
SUBSTITUTO: LEONARDO KOZAK  
Secretaria Municipal de Educação:  
TITULAR: ALINE BORREGO SOARES 
SUBSTITUTO: CLAUDIA ZANATA DE OLIVEIRA VASCONCELOS 
Secretaria Municipal de Esporte e Lazer: 
TITULAR: DANIELE MACIEL DOS SANTOS 
SUBSTITUTO:  ANTONIO SANTIAGO  
Secretaria Municipal de Fazenda:  
TITULAR: MARCOS AURÉLIO SANTOS SILVA 
SUBSTITUTO: VANICE ANTONIA FRONZA 
Gabinete do Prefeito: 
Titular: ANTONIO MAZZEI  
Substituto: ALCIONEI CESAR DE MELLO 

Secretaria Municipal de Governo e Gabinete do Prefeito:  
TITULAR: CELSO MARCON 

SUBSTITUTO: LIDIA VIANA SOARES 

Procuradoria Geral do Município: 
TITULAR: LUCAS COLDBELLA 
SUBSTITUTO: EVANDRO VOZNIAK  
Secretaria Municipal de Obras e Serviços Públicos: 
TITULAR: FABIO MIGUEL DOS SANTOS  
SUBSTITUTO: NELSON KUMMER  
Secretaria Municipal de Saúde e Saneamento: 
TITULAR: SAMUEL DOS SANTOS SILVA 
SUBSTITUTO: MELISSA DO CARMO SIGUEIRA VILELA 
Secretaria Municipal de Trânsito e Segurança Pública:  
TITULAR: JESSE FERREIRA BARROS  
SUBSTITUTOP: NEEMIAS ALVES 

 
Sorriso-MT 16 de agosto de 2021. 

 
 

                            _______________________________________________ 
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAÇÃO 

Estevam Húngaro Calvo Filho 


