
 
 

 

DOCUMENTO DE FORMALIZAÇÃO DE DEMANDA (DOD) - Nº 399-2021 
 

ÓRGÃO: PREFEITURA MUNICIPAL DE SORRISO - MT 

SETOR REQUISITANTE SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAÇÃO 

RESPONSÁVEL PELA DEMANDA: ESTEVAM CALVO HUNGARO FILHO 

E-MAIL: semad@sorriso.mt.gov.br TELEFONE: 66.3545-4773 

 

1. Objeto da Licitação: 

REGISTRO DE PREÇOS VISANDO A FUTURA E EVENTUAL CONTRATAÇÃO DE EMPRESA 
ESPECIALIZADA EM PRESTAÇÃO DE SERVIÇOS DE IMPRESSÃO E CÓPIAS DIGITALIZADAS EM 
PRETO E BRANCO E COLORIDA, COM DISPONIBILIZAÇÃO DE EQUIPAMENTOS, SUPRIMENTOS, 
INSUMOS E ACESSÓRIOS DE IMPRESSÃO, EXCETO PAPEL E OPERADOR, PARA ATENDER ÀS 
NECESSIDADES DAS SECRETARIAS MUNICIPAIS, NO MUNICÍPIO DE SORRISO MT. 

 

2. Justificativa da necessidade da contratação/ aquisição do serviço ou produto: 

A contratação do serviço de cópias digitalizadas e impressão visa atender a contínua demanda de 
impressão, com a instalação de equipamentos e do fornecimento de suprimentos, atendendo de forma 
continuada e controlada, evitando desperdícios e descontinuidades causadas pela falta de insumos ou 
qualidade incerta dos mesmos, visto que muitas vezes a eventual manutenção corretiva dos 
equipamentos é necessária devido à baixa qualidade dos insumos adquiridos em licitação. A opção pela 
contratação dessa modalidade de serviço deu-se em função dos seguintes benefícios: 
• Aprimoramento da qualidade de impressão através da utilização exclusiva de equipamentos novos, de 
primeiro uso, em plena linha de fabricação, padronizados em torno de uma única marca para cada 
modalidade, assim como de insumos originais do fabricante do equipamento; 
• Eliminação de investimentos destinados à aquisição de equipamentos; 
• Distribuição mais adequada dos equipamentos de impressão; 
• Tempo reduzido no atendimento das solicitações de serviços, reparos e/ou manutenções, com 
incremento nos índices de disponibilidade dos equipamentos; 
• Transferência da logística de suprimentos para a Contratada, eliminando gastos com deslocamentos, 
diárias e combustível na manutenção do parque de equipamentos existente; 
• Administração inteligente de insumos/consumíveis, evitando o desperdício decorrente de aquisições 
via licitação com reserva de quantidades, as quais, devido à eventual indisponibilidade dos 
equipamentos, podiam atingir suas datas de vencimento sem que chegassem a ser integralmente 
aproveitadas; 
Eliminação de todo o trabalho operacional necessário nos trâmites administrativos e legais decorrentes 
dos processos de licitação para aquisição de insumos e consumíveis. 

 

3. Previsão de data em que deve ser iniciada a prestação do serviço ou aquisição dos produtos: 

JULHO/2021 

 

4. Check List Final de Formalização do Processo 

(X) Parecer Contábil – LISTA DE COMPRAS 399/2021 
(X) Cotações (Orçamentos/ Atas)  
(X) Termo de Referência (02 Vias Assinadas e vistadas); 
(X) Balizamento e quantitativos (Planilha); 

 

5. Indicação do membro da equipe de planejamento e o responsável pela fiscalização: 

Secretaria Municipal de Educação:  
TITULAR: LUCIANA GUERRA 
SUBSTITUTA: LUANA GRAZIELE MULLER 
Secretaria Municipal de Obras e Serviços Públicos: 



 
 

 

TITULAR: FABIO MIGUEL DOS SANTOS  
SUBSTITUTO: NELSON KUMMER  
Secretaria Municipal de Agricultura e Meio Ambiente:  
TITULAR: ADEVAIR PEREIRA DA SILVA  
SUBSTITUTO: SERGINALDO MORAES PALMEIRA   
Secretaria Municipal de Assistência Social:  
TITULAR:  SUZERLEY STUMPF 
SUBSTITUTO: GABRIEL DE ALMEIDA SABOIA 
Secretaria Municipal de Desenvolvimento Econômico: 
TITULAR: LEONARDO KOZAK 
SUBSTITUTO: SANDRONEIA KLAUSS  
Secretaria Municipal de Administração:  
TITULAR: MARCELE CAROLINA JACOBS 
SUBSTITUTO: JARED RODRIGUES CHAGAS  
Secretaria Municipal de Governo e Gabinete do Prefeito:  
TITULAR: MOACIR BARBIERI 
SUBSTITUTO: ANTONIO MAZZEI  
Secretaria Municipal de Cidades:  
TITULAR: PAULA RENATA CAMPOS 
SUBSTITUTO: CLAUDINEY DA SILVA OLIVEIRA  
Secretaria Municipal de Saúde e Saneamento: 
TITULAR: LUIZ CLÁUDIO COSTA GOUVEIA  
SUBSTITUTO: MARCOS FLORES  
Secretaria Municipal de Trânsito e Segurança Pública:  
TITULAR: JESSE FERREIRA BARROS  
SUBSTITUTO: NEEMIAS ALVES  
Secretaria Municipal de Esporte e Lazer: 
TITULAR: ANDERSON MORENO ESPÍNDOLA  
 SUBSTITUTO: CLAUCIR RODRIGUES TEIXEIRA  
Secretaria Municipal de Fazenda:  
TITULAR: VANICE FRONZA 

              SUBSTITUTO: VALDICEIA PEREIRA LIMA 

 

Sorriso, 16 de Junho de 2021. 

Estevam Hungaro Calvo Filho 
Secretário Municipal de Administração 

 


