
 
 

 

DOCUMENTO DE FORMALIZAÇÃO DE DEMANDA (DOD) Nº 002-2021      
 

ÓRGÃO: PREFEITURA MUNICIPAL DE SORRISO - MT 

SETOR REQUISITANTE SECRETARIA MUNICIPAL DE FAZENDA  

RESPONSÁVEL PELA DEMANDA: SERGIO KOKOVA SILVA 

E-MAIL: contabilidade@sorriso.mt.gov.br TELEFONE: 66 3545-4700 

 

1. Objeto da Licitação: 

LOCAÇÃO DE IMÓVEL COM ESPAÇO PARA IMPLANTAÇÃO DA NOVA ESTRUTURA DA 
SECRETARIA DE FAZENDA DO MUNICÍPIO DE SORRISO – MT, conforme condições, quantidades 
necessárias. 

 

2. Justificativa da necessidade da contratação/ aquisição do serviço ou produto: 

Diante da atual demanda da Secretaria de Fazenda e da necessidade de garantir melhor ambiente de 
trabalho e maior qualidade no atendimento dos munícipes e fornecedores que procuram a secretaria, 
faz-se necessária a determinada contratação, a fim de, disponibilizar um ambiente mais amplo e 
adequado, tendo em vista, a impossibilidade e as limitações da estrutura atual do Paço Municipal.  
Devido ao crescimento organizacional da prefeitura o espaço físico atual não é adequado para que 
possamos acomodar todos os Departamentos e uma maior estrutura da Secretaria de Fazenda. 
Destacamos que para a nova estrutura será deslocado todo o Departamento de Contabilidade e o 
Departamento de Convênios e Parcerias do município, mantendo-se o setor de tributação no Paço 
Municipal; 
Ressaltamos que a sala a ser locada tem espaço superior ao local atual, com cerca de 232,08m² de sala 
comercial e mais 48m² de garagem privativa, bem como mantém a proximidade com o Paço municipal, 
visto que, o prédio identificado como mais adequado a restruturação administrativa, está localizado a 
menos de 200 metros da sede administrativa do município, onde também já está instalada a estrutura da 
Procuradoria Geral do Município. 

 

3. Quantitativo do serviço/produto a ser contratado ou adquirido: 

CONFORME ANEXO I – TERMO DE REFERÊNCIA 
 

 

4. Previsão de data em que deve ser iniciada a prestação do serviço ou aquisição dos produtos: 

DEZEMBRO/2020 

 

5. Check List Final de Formalização do Processo 

(X) Parecer Contábil; 
(X) Cotações (Orçamentos/ Atas); 
(X) Termo de Referência (02 Vias Assinadas e vistadas); 
(X) Balizamento e quantitativos (Planilha); 
(X) Documentação do Fornecedor para o CRC (Quando for Dispensa ou Inexigibilidade). 

 

6. Indicação do membro da equipe de planejamento e o responsável pela fiscalização: 

TITULAR: THIAGO SAUER LAND 
SUBSTITUTO: MARIA BORGES DE MORAES  

 
Sorriso-MT, 08 de fevereiro de 2021. 

_______________________________________________ 
SERGIO KOKOVA SILVA  

Secretário Municipal de Fazenda  
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